RELACION DE PROCEDIMIENTOS POR PROCESO

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

Proceso

Nombre del Proceso

No. de
procedimientos
publicados

Nombre de los procedimientos publicados

Procesos
Estratégicos

Direccionamiento Estratégico

17

PE01-PRO1 PROCEDIMIENTO PARA FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE
ACCION INSTITUCIONAL

PE01-PR02 PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION
PE01-PR03 PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION PRESUPUESTAL DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION

PE01-PR04 PROCEDIMIENTO DE ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

PE01-PRO5 PROCEDIMIENTO CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SIG

PE01-PR06 PROCEDIMIENTO REVISION POR LA DIRECCION

PE01-PRO7 PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE LOS REGISTROS DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD (SDM)

PE01-PRO8 PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION, TRATAMIENTO Y SEGUIMIENTO DEL
PRODUCTO O SERVICIO NO CONFORME

PE01-PR09 PROCEDIMIENTO PARA LA AUTOEVALUACION DEL CONTROL

PE01-PR10 PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACION, ELABORACION, CONSOLIDACION Y
SEGUIMIENTO AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (P.A.A.) DE LA ENTIDAD

PE01-PR11 PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE RIESGOS

PE01-PR12 GESTION DE PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA PRIVADA
APP-IP. ETAPA DE PREFACTIBILIDAD

PE01-PR13 PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE ACUERDOS DE GESTION

PE01-PR14 PROCEDIMIENTO PARA SEGUIMIENTO DE LA POLITICA PUBLICA DE MOVILIDAD
PE01-PR15 PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTRUCCION, ACTUALIZACION Y EVALUACION DE LA
MATRIZ DE CUMPLIMIENTO DE LO LEGAL

PE01-PR16 PROCEDIMIENTO DE PLANIFICACION OPERATIVA

PE01-PR17 PROCEDIMIENTO DE VIABILIDAD DE CDP

Comunicaciones

PE02-PRO1 PROCEDIMIENTO ELABORACION, ENVIO Y SEGUIMIENTO BOLETINES DE PRENSA
PE02-PR02 PROCEDIMIENTO REQUERIMIENTOS DE MEDIOS DE COMUNICACION, ESTUDIANTES
UNIVERSITARIOS Y CIUDADANIA

PE02-PR03 PROCEDIMIENTO DIVULGACION MENSAJES INSTITUCIONALES

PE02-PR04 PROCEDIMIENTO ELABORACION Y ENTREGA DEL MAGAZIN INTERNO DE LA SDM
PE02-PR05 PROCEDIMIENTO PUBLICACION DE INFORMACION EN LA PAGINA WEB

PE02-PR06 PROCEDIMIENTO MANEJO DE REDES SOCIALES

PE02-PR0O7 PROCEDIMIENTO MANEJO SALA DE RADIO

Gestion de la Informacién

PE03-PR02 PROCEDIMIENTO DE DETECCION E IMPOSICION DE COMPARENDOS ELECTRONICOS

Procesos
Misionales

Gestion de Transporte e Infraestructura

Seguridad Vial

PMO02-PRO1 PROCEDIMIENTO PARA EL DISENO DE CAMPANAS PEDAGOGICAS Y-O DE BIEN PUBLICO
SOBRE SEGURIDAD VIAL

Regulacién y Control

PMO03-PR01 PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE
CONTROLES AMBIENTALES A FUENTES MOVILES DE CONTAMINACION
PMO03-PR02 PROCEDIMIENTO RUTA PILA

Gestion de Transito

PMO04-PRO1 PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION, ACTUALIZACION O CAMBIO DE VEHICULOS
EXCEPTUADOS

PM04-PRO8 PROCEDIMIENTO DE REVISION, APROVACION Y SEGUIMIENTO A PLANES DE MANEJO DE
TRANSITO

PM04-PR18 PROCEDIMIENTO EMISION DE CIRCULARES DE DESVIO DE RUTAS

Servicio al Ciudadano
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PMO05-PRO1 PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO AL TRAMITE DE PQRSD DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE MOVILIDAD

PMO05-PRO2 PROCEDIMIENTO DE PARTICIPACION CIUDADANA

PMO05-PR0O3 ASIGNACION DE DIGITURNO PARA LA IMPUGNACION DE UNA ORDEN DE COMPARENDO
PMO05-PR04 ASIGNACION DE DIGITURNO AL USUARIO POR VEHICULO INMOVILIZADO

PMO05-PRO5 PROCEDIMIENTO DE LOS CURSO DE PEDAGOGIA POR INFRACCION A LAS NORMAS DE
TRANSITO Y TRANSPORTE

PMO05-PRO6 PROCEDIMIENTO DE SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO POR EMBRIAGUEZ

PMO05-PRO7 PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DEL PATIO PUBLICO

PMO05-PRO8 PROCEDIMIENTO ACTUALIZACION DE LA INFORMACION EN LA GUIA DE TRAMITES Y
SERVICIOS - LINEA 195 Y GOBIERNO EN LINEA

PMO05-PRO9 PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE VEHICULOS EN EL PATIO BODEGA

PMO05-PR10 PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE INVENTARIO DE INGRESOS A PATIOS

PMO05-PR11 PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DEL RECAUDO EN PATIO PARTICULAR

PMO05-PR12 PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DEL RECAUDO EN PATIO PUBLICO

PMO05-PR13 PROCEDIMIENTO VERIFICACION DEL RECAUDO CONCESION SIM

PMO05-PR14 PROCEDIMIENTO DE INDUCCION, REINDUCCION Y EVALUACION DE FUNCIONARIOS DEL
PUNTO DE ATENCION

PMO05-PR16 VALIDACION E INGRESO DE CURSOS REALIZADOS EN LA SECRETARIA DISTRITAL DE
MOVILIDAD, EN OTROS ORGANISMOS DE TRANSITO Y EN CENTROS INTEGRALES DE ATENCION
PMO05-PR17 PROCEDIMIENTO MECANISMOS DE MEDICION

Procesos de
evaluacion y
Control

Control y Evaluacién de la Gestién

PV01-PRO2 PROCEDIMIENTO EVALUACION INDEPENDIENTE Y AUDITORIA INTERNA

Control Disciplinario

PV02-PR0O1 PROCESO DISCIPLINARIO ORDINARIO
PV02-PR02 PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO VERBAL




Proceso

Nombre del Proceso

No. de
procedimientos
publicados

Nombre de los procedimientos publicados

Procesos de
Apoyo

Gestién Administrativa

PA01-PRO1 PROCEDIMIENTO TRAMITE DE DOCUMENTOS

PA01-PR13 PROCEDIMIENTO TOMA FISICA DE INVENTARIOS EN BODEGA

PA01-PR14 PROCEDIMIENTO DE TOMA FISICA DE INVENTARIOS

PA01-PR15 PRODEDIMIENTO PARA PAGOS DE SERVICIOS PUBLICOS Y TELEFONIA MOVIL
PA01-PR17 PROCEDIMIENTO DE INDUCCION Y REINDUCCION Y ENTRENAMIENTO EN EL PUESTO DE
TRABAJO

PA01-PR20 PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE PUESTO DE TRABAJO

PA01-PR21 PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE ALMACEN O BODEGAS

PA01-PR22 PROCEDIMIENTO DE CAJA MENOR

PA01-PR24 PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y VALORACION DE IMPACTOS
AMBIENTALES

Gestion de Talento Humano
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PA02-PRO1 PROCEDIMIENTO PARA LA PROVISION DE EMPLEOS DE LA PLANTA TEMPORAL DE LA
SDM

PA02-PR02 PROCEDIMIENTO REPORTE DE NOVEDADES QUE AFECTAN LA NOMINA

PA02-PR0O3 PROCEDIMIENTO REPORTE DE NOMINA Y SEGURIDAD SOCIAL

PA02-PR04 PROCEDIMIENTO REPORTE Y SOLICITUD DE CESANTIAS

PA02-PR05 PROCEDIMIENTO PARA DESARROLLAR EL PLAN DE CAPACITACION

PA02-PR06 PROCEDIMIENTO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST

PA02-PR0O7 PROCEDIMIENTO REPORTE DE ACCIDENTE DE TRABAJO

PA02-PR08 PROCEDIMIENTO CALIFICACION DE POSIBLE ENFERMEDAD LABORAL

PA02-PR09 PROCEDIMIENTO PARA DESARROLLAR EL PLAN DE BIENESTAR Y ESTIMULOS
PA02-PR11 PROCEDIMIENTO PARA EL REINTEGRO DE FUNCIONARIOS

PA02-PR12 PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA GESTION DE PERSONAL
PROVISIONAL Y TEMPORAL

PA02-PR13 PROCEDIMIENTO PARA PROVEER UN EMPLEO MEDIANTE ENCARGO

PA02-PR14 PROCEDIMIENTO PARA PROVEER UN EMPLEO MEDIANTE NOMBRAMIENTO PROVISIONAL
PA02-PR16 PROCEDIMIENTO COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL

PA02-PR17 PROCEDIMIENTO PLAN PILOTO TELETRABAJO

Gestién Financiera
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PA03-PRO1 PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE DEL RECAUDO DE MULTAS POR COMPARENDOS
PA03-PR02 PROCEDIMIENTO EXPEDICION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
PA03-PR03 PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE REGISTRO
PRESUPUESTAL (CRP)

PA03-PR04 PROCEDIMIENTO TRAMITE ORDENES DE PAGO Y RELACION DE AUTORIZACION
PA03-PR05 PROCEDIMIENTO PRESENTACION INFORMES REQUERIDOS POR ENTES DE CONTROL
PA03-PR06 PROCEDIMIENTO APLICACION DE PAGOS

PA03 PRO7 DEVOLUCION DE RETENCION EN LA FUENTE POR ENAJENACION DE ACTIVOS NO
REALIZADA

PA03-PR08 PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE DEVOLUCIONES POR PAGO
DE COMPARENDOS

PA03-PR09 PROCEDIMIENTO REGISTRO DE CAUSACION

PA03-PR010 PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DE LOS INGRESOS RECIBIDOS POR LA TESORERIA
DISTRITAL

PA03-PR11 PROCEDIMIENTO ESTADOS CONTABLES

PA03-PR012 PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y CONCILIACION DE LOS
INGRESOS - SERVICIOS CONCECIONADOS

PA03-PR013 PROCEDIMIENTO PARA DEPURAR LOS PAGOS NO APLICADOS

PA03-PR014 PROCEDIMIENTO PARA LA CONCILIACION DE INGRESOS POR PAGO DE MULTAS,
COMPARENDOS Y ACUERDOS DE PAGO

PA03-PR015 PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL INTERNO CONTABLE

PA03-PR016 PROCEDIMIENTO CAUSACION CUENTAS POR COBRAR

Gestion Tecnoldgica

PA04-PR0O1 PROCEDIMIENTO GESTION DE PROYECTOS DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y
COMUNICACIONES
PA04-PR02 PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE SOPORTE TECNICO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION

Gestion Legal y contractual

PA05-PRO1 PROCEDIMINTO ACCION DE TUTELA

PA05-PR02 PROCEDIMIENTO ACCION PROPULAR Y DE GRUPO

PA05-PR03 PROCEDIMIENTO PARA CONCEPTUAR SOBRE ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PA05-PR04 PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS SOLICITUDES DE CONCILIACION

PA05-PR05 PROCEDIMIENTO PROCEOS JUDICIALES QUE SE RIGEN POR EL DECRETO 01 DE 1984
PA05-PR06 PROCEDIMIENTO PROCESOS JUDICIALES QUE SE RIGEN POR LA LEY 1437 DE 2011
PA05-PR07 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA PROCEDENCIA DE EJERCER LA ACCION DE
REPETICION

PA05-PR08 PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y APROBACION DE RESOLUCIONES

100




