ADENDA N° 1

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SDM-PSA-SIP-020-2016

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA Y EL SERVICIO INTEGRAL DE
CORRESPONDENCIA EN LA SEDE PRINCIPAL Y LOS DIFERENTES PUNTOS DE ATENCJQN DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD, DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO No. 1 “FICHA TECNICA',

Al tenor de lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2.2.1.1.2.2.1. de| Decreto 1082 de
2015 y el numeral 4.5 del Pliego de Condiciones Definitivo del proceso de Seleccion Abreviada por Subasta
Inversa SDM-PSA-SIP-020-2016, y teniendo en cuenta las respuestas dadas a las observaciones
presentadas al Pliego de condiciones, asi como aquellos aspectos del acto administrativo que se deben
aclarar de oficio, la Subsecretaria de Servicios de la Movilidad y la Subsecretaria de Gestion Corporativa,
mediante el presente documento modifica el Pliego de Condiciones en los siguientes términos:

1. Modificar el numeral 1.15 “Cronograma del Proceso” del Capitulo 1 “Informacién General”,
del Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:

ACTIVIDAD

FECHA'Y' HORA

~ LUGAR

Flazo maximo para presentar
observaciones 3l plisge de
condiciones definitivo

02 de septiembre de 2016

www colomblatompra.qev.co

www.contratacionbogota,gov.co
namarinez@movilidadbogota.qov co

Avenida Calle 13 No.37-35 radicacion de Correspondencia
primer piso dirigido a Direccion de Asunlos Legales

Publicacién de Respuestas (5 de septiembre de 2016 www.colombiacompra.qov.co:
observaciones del pliego definltivo www.cantratacionbogota.gov.co
Fecha limite para expedit Adendas, 05 de septiembre de 2016 www.colombtacompra.gov.co

minimo 1 dia habil antes del cierre
(ad.2.2.1.1.2.2.1 Decreto 1082/18)

www contralacionbogala.gov.co

Cierre del procesa

06 de septiembre de 2016

Avenida Calle 13 No. 37-36, radicacion de Correspondencia
primer piso dirigido a Direccion de Asuntos Legales para a

Hora %00 am radicacion de las propuestas.
Del 07 al 12 de septiembra e I ; . 5
Virificacion de requistos habiitantes 2018 Avenida Calle 13 No.37-35 Piso 3° Dirsccién de Asuntos

Legales

Publicacien Informe Preliminar de
Verlficacion

13 de septiembre de 2016

www .colombiacompra.qov.co

www.cantratacianbogota.gov.co

Traslado del Informe Preliminar
{término en el que pueden presentar
observaciones ala evaluacion y
subsanar propuestas) 3 dias habiles

Del 14 al 18 de sepliembre de
208

www colomblacompra.aov.co
www conlratacionbogota.gov.co
namarinez@movilidadboaota.qov.co
Avenida Calle 13 No.37-35 radicaciin de Correspondencia
primer piso dirlgido a Direccion de Asuntos Legales

Publicacion de Informe Definitive y
Respuesia a nbservaciones

19 de seplismbre de 2016

www.colombiacompra.aov.co
www.conlratacionbogola.qov.co

Audiencia Pliblica de Subasta Inversa
Presencial y Recomendacion del
Comité Evaluador

20 de sepliembre de 2016
Hara 10:00 am

Avenida Calle 13 No.37-38 Piso 3° Direcclon de Asuntos
Legales

Adjudicagion de Contrato

21 de septiembre de 2016

Avenida Calle 13 No.37-35 Piso 3° Direccion de Asunios
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ACTIVIDAD | FECHA Y HORA LUGAR

Legales
Dentro de los cinco dias (5 Ko —
Firma del contrato habiles siguientes a la Avenida Calle 12 No.3?-35 leii 3° Direccion de Asuntos
adjudicacian g
Dentro de los tres (3) dias Pagina iWeb:

Publicacian del contrato en el SECOP | hablles  siguientes @  su

) s e 8.00v.00/ ¥ demis .
suscripcion hitp:/iwww.colombiacompra.qov.col ¥ demias pariales

A méas tardar al dia habil
Expedicion del Registro presupuestal | siguiente de la suscripeion del
contrato

Avenida Calle 13 No. 37-35
Direccion de Asuntos Legaies Tercer Piso

9 Modificar el numeral 3.2 “Propuesta Econémica” del Capitulo 3 “Evaluacion Economica y
Subasta Inversa”, del Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:

“(...) Propuesta econémica (propuesta inicial de precio).

En el Sobre No. 2, sélo debe incluirse la propuesta econémica en medio escrito y
magnético, con los valores expresados en pesos (sin centavos) y en Moneda Legal
Colombiana. El proponente diligenciara en su lotalidad ef Anexo No. 9
correspondiente a la "PROPUESTA ECONOMICA" (No se presentara copia del
sobre No. 2).

La propuesta econdmica, debe detallar y confener, para ser tenida en cuenta, lo
siguiente:

a. El proponente podré ofertar la fotalidad de los servicios, con el lleno de los
requisitos técnicos descritos en el Anexo No. 1 “Ficha Técnica’, para poder ser
tenida en cuenta su propuesta.

b. El ofrecimiento econémico debera realizarse en pesos Colombianos que es la
moneda oficial.

¢. Para la presentacion de la oferta economica el proponente contemplara los costos
directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier ofra erogacion
necesaria para la ejecucion del contrafo resultado del presente proceso, teniendo.
en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el Anexo No. 1 “Ficha
Técnica" del pliego de condiciones.

d. Al formular la propuesta, el proponente debera ademas fener en cuenta los
incrementos salariales y prestacionales que puedan producirse, asi como los
términos del presente proceso de seleccion y el término de ejecucion del contrato.

e. El valor ofrecido en la propuesta inicial por cada servicio no podra ser superior al
valor méximo a ofertar por cada uno, deferminado por la Entidad a partir del estudio

de mercado.
f. Las propuestas que superen el valor del presupuesto maximo por unitarios seran
« rechazadas.
U,
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g. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derachos, impuestos, tasas y ofros
conceplos que genere el contrato.

h.  El Proponente debera manifestar expresamente, si el servicio solicitado incluye el
impuesto al valor agregado IVA, en el caso de que el servicio este excluido o
exento del IVA, el proponente debera manifestar las normas en que se ampara.

. Indicar el valor unitario de todos y cada uno de los bienes incluido IVA y antes de
IVA (si aplica)

J- En caso de no discriminar todos los impuestos o los costos directos e indirectos, 0
no expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta; los
mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

k. Los precios unitarios propuestos, no estaran sujetos a ajuste alguno, razén por la
cual, el proponente deberé prever en su oferta que tiene que asumir los posibles
incrementos que se acasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion
del contrato por cambio de afio. En consecuencia, los valores unitarios de la
propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de ésta y una vez
suscrito el conirato se mantendrén fljos durante la ejecucion y liquidacion del
mismo.

En caso de existir diferencias en la propuesta econémica se resolveran asi;

» LI oferente debera ajustar al peso los precios ofertades. Los precios asi
deferminados, que presenten decimales, seran redondeados al peso mediante la
siguiente metodologla: cuando fa fraccion decimal del peso sea igual o superior a
cinco (5) se aproximaré por exceso al peso, y cuando la fraccion del peso sea
inferior a cinco (5) se aproximara por defecto al peso.

» Sise presentare diferencia entre los valores del medio escrito ¥ la copia en medio
magnética, prevalecera el original escrito.

*  Siexistiere discrepancia entre cifras y textos, se dara prelacion a los textos.

»  Cualquier error en la determinacion de los valores relacionados en el Anexo No, 9,
no dara lugar a su modificacion, con excepcion de las aproximaciones que realice
la SDM, y el contratista debera asumir dichas aproximaciones como el valor de su
Ppropuesta econdmica.

e La relacion de canfidades y/o items, precios y las comrespondientes
especificaciones técnicas, formarén parte del contrato que se celebre con el
proponente favorecido.

= Cuando se presenten discrepancias entre los valores unitarios /o el valor total de
unitarios de la prepuesta econémica; la Secretarfa fomara como valor correcto para
la verificacion de las propuestas, los valores unitarios antes de IVA para efectuar
las operaciones aritméticas que correspondan, sin que esta correccion pueda
considerarse modificacion de la propuesta.

» Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos (cuando
procedan), estos seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas
legales aplicables, las cuéles prevaleceran.

» Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en

@5 que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir
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los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores U omisiones.

Para efectos de cuantificacion del servicio a contratar, la presentacion de la oferta
gcondmica se ha disiribuido en 3 items asi:

e [TEM 1: Personal.
. f TEM 2: Envios.
ITEM 3: Equipos de computo, comunicacion & informacion.

Nota 1: El valor total de la propuesta economica resulta de ta sumatoria de los ifems 1,
2y3.

Nota 2: El valor correspondiente al item 1 no sera objeto de subasta.

Nota 3: Los valores unitarios ofertados finales seran los que la Entidad pagara al
contratista, en la ejecucion del contrato.

Asl las cosas, el proponente debe tener en cuenta que el valor unitario ofertado para los
componentes del item 1 (Personal para servicios de gestion de correspondencia y
mensajeria expresa masiva), debe corresponder al valor que cancelara al personal,
incluidos los costos correspondientes a salario por el tiempo de duracion del contrato,
considerando los requisitos de formacion y experiencia exigidos para el desarrollo de
cada una de las funciones, asi como al cumplimiento de las obligaciones de
prestaciones sociales, aportes parafiscales, carga prestacional, seguridad social,
dotacion y demés costos de Ley asociados al personal y al rodamiento de las motos
para el caso de los mensajeros moforizados. Para efectos de los pagos mensuales, el
(Ia) Supervisor (a) del contrato designado por la Entidad, verificara que se cumpla esta
condicion, por lo cual debera tener en cuenta que el valor por estos senvicios no debe
incluir ningtin costo de utifidad, ni imprevistos.

El valor de los servicios contenido en la propuesta y los que llegaren a pactarse
en el desarrollo de la ejecucion del contrato, no estaran sujetos a reajuste alguno,
salvo los incrementos salariales v tributarios decretados por el Gobierno Nacional
para el personal de servicios de gestion de correspondencia y mensajeria expresa
masiva, los cuales seran acordados entre el contratista y la Secretaria una vez
sean fijados por el mismo, precisando que dentro del presupuesto destinado para
mayores cantidades de servicios y la optimizacion de recursos resultado de la
subasta inversa, se incluye la proyeccion del aumento de los salarios para el ano
entrante, teniendo en cuenta el incremento del IPC. Por lo anterior, la Secretaria
no debera adelantar trémites presupuestales adicionales para ajustar dicho valor.
Este valor no sera susceptible de oferta ni modificacién alguna diferente al
incremento salarial autorizado por el Gobierno.

El valor unitario propuesto en la oferta inicial de precios y en los lances, en el ftem 2.4
(“envio local” y “envio nacional’), de conformidad con los articuios 3°y §° de Iz

ot
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Resolucion 2567 de 2010, no podra ser inferior al valor establecido para el afio 2016, el
cual corresponde a §627,42 so pena de ser RECHAZADA la propuesta.

No obstante, lo anterior y corresponder dicho precio a un valor unitario regulado con
centavos, la aproximacion se hara a $528.

Dentro del presupuesto para mayores cantidades de servicios y la optimizacion de
recursos resultado de la subasta inversa, la Secretaria tiene contemplado el
incremento en la tarifa_para el servicio de mensajeria_expresa masiva que
establezca la Comision de Requlacién de Comunicaciones para la vigencia 2017,
solamente en los siguientes casos:

(i) Que del resultado de la subasta inversa se obtenga la tarifa minima para
el servicio de mensajeria expresa masiva vigente para el aiio 2016, 6
(ii) Que el valor ofertado por el servicio de mensajeria expresa masiva, si

bien no sea la tarifa minima regulada para el 2016, no alcance a la tarifa
minima requlada para el ario 2017.

El item 3 incluye el valor unitario por los equipos que el contratista ufilizara en Ia
ejecucion del contrato de acuerdo con las especificaciones contenidas en el Anexo No.
1 “Ficha Técnica”.

Nota 4: El valor a subastar seré el correspondiente a la sumatoria de los [TEMS 2 y3

Nota 5: La Propuesta Econémica debera estar suscrita por el representante legal del
proponente o apoderado debidamente acreditado (,..)”

Modificar el numeral 2.2.1.2. “Digitalizacion de los documentos” del Anexo No. 1
Tecnica” del Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi;

*(...) 2.2.1.2. Digitalizacion de los documentos

Todos los documentas que sean enviados, con ocasion del presente servicio, deberan
ser escaneados en escala de grises, previo a su envio por parte del CONTRATISTA. £l
fipo de digitalizacion es el definido para control y trémite de acuerdo a Io establecido por
el Archivo General de la Nacion {...)"

(...) 2.3.1.1 Impresion de los documentos

El contratista antes de proceder a la impresion de las comunicaciones o notificaciones
objeto de envio masivo debera hacer una verificacion de las direcciones de envio contra

Pagina5de 9
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Modificar el numeral 2.3.1.1. “Impresion de los documentos” del Anexo No. 1 “Ficha Técnica"
del Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:
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la herramienta de georeferenciacion con la cual éste cuente, que le permita determinar
que la nomenclatura se encuentra completa o no, para asi evitar devoluciones.

Una vez realizada la verificacion por parte del coniratista, debera retornar la hase de
datos con la misma estructura remitida por la Secretaria, incorporando el resultado de la
gestion realizada.

Culminada |a labor anterior, la Secretaria entregara mediante correo electronico 0
cualquier otro medio tecnolégico, €l archivo de los documentos que seran objeto de
impresion en formato .pdf, gestién que debera realizar el CONTRATISTA en un términe
no mayor a un (1) da, contado a partir del envio virtual de los documentos.

Para tal efecto, £l CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes condiciones de
impresion:

a  Las comunicaciones para la notificacion personal serén de un (1) folio (citacion);
para las notificaciones por correo se imprimen tres (3) folios, uno (1) en tamafio
carta (notificacion por aviso) y dos (2) en tamano oficio (mandamiento de pago),
éste ultimo engrapado a la notificacion,

b. La impresion del documento debe ser igual a fos PDF’s entregados por la
Secretaria.

¢ La impresion de la comunicacion, la nofificacion por correo y demas documentos
debe realizarse en papel de tamaiio carta y el mandamiento de pago anexo en
papel blanco tamario oficio, los cuales deben estar en buenas condiciones y tener
un gramaje minimo de 75 grs/m2, suministrado por el conlratista.

4 Los documentos impresos deben ser legibles y las evidencias deben lener los
aspectos probatorios exigidos por a ley.

e, La impresion debe corresponder a la fotalidad de los archivos entregados, por lo
cual no pueden quedar archivos sin imprimir.

f La impresion de las comunicaciones y nofificaciones de los actos adminisfrativos
debe realizarse por una sola cara. .

g Laimpresion de los mandamientos de pago debe realizarse por ambas caras.

h  Los demas documentos de las diferentes actuaciones administrativas objefo de
gestion masiva, se imprimiran por ambas caras.

£l CONTRATISTA debera enviar a la Secretaria una muestra aleatoria de los
documentos impresos y aquellos que sean engrapados, para la verificacién de la calidad
de los mismos por parte de la Entidad, previa al alistamiento.

Nofa: El CONTRATISTA debe estar en disposicion de realizar los ajustes tecnicos
N necesarios que considere en aras de optimizar el proceso de impresion (...)"
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5. Modificar el numeral 3.1. “Servicio de correspondencia para la gestion de comunicaciones
oficiales de la Secretaria Distrital de Movilidad SDM” del Anexo No. 1 “Ficha Técnica” del
Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:

{..) 31 SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA LA GESTION DE
COMUNICACIONES OFICIALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
SDM

Es la prestacion del servicio de apoyo como unidad de correspondencia para gesfionar
las comunicaciones oficiales recibidas u originadas en cumplimiento del ejercicio de las
funciones asignadas legalmente a la Secretaria, asi como la correspondencia intema
producida por las dependencias de la Secretaria de conformidad con la Ley 594 de
2000 con sus normas complementarias y el Acuerdo No. 060 de 2001 del Archivo
General de la Nacion.

El Servicio de correspondencia comprende la asignacion y re-direccionamiento de
trémite, clasificacion y distribucion de las comunicaciones oficiales recibidas en la
Entidad, incluido el respeciivo cargue de imégenes e informacion en el aplicativo de
correspondencia que la Secretaria posee para tal fin y en la carpeta compartida
definida por la Entidad para quardar las _imégenes de las comunicaciones
oficiales; asi como la recepcion y distribucion de la correspondencia producida por las
dependencias y éreas funcionales con destino intemo, utilizando el personal y equipo
propios del contratista.

Nota: Las labores de recepcion, asignacion y re-direccionamiento a las Dependencias
de la Secretarla Distrital de Movilidad relacionadas con solicitudes de organos de control
fiscal, politico y disciplinario, asi como fas. reclamaciones presentadas por los Titulares
de la Informacion de los reportes a las centrales de riesgos realizados por la
Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, deberan ser entregadas el mismo dia en que fue
radicado el documento (...)"

6. Modificar el numeral 3.1.3. “Digitalizacion de Comunicaciones Oficiales” del Anexo No. 1
“Ficha Técnica” del Pliego de Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:

*(...) 3.1.3. Digitalizacion de Comunicaciones Oficiales

Es el procesa de conversion de comunicaciones oficiales fisicas (papel) a formatos
electronicos (PDFA-TIFF MULTIFRETE). El cumplimiento de los estandares de calidad,
para su interpretacion y verificacion definidos en los instructivos de la entidad. Para
digitalizar los documentos con origen en formato papel se debe realizar el siguiente

\ procedimiento:
¥
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Captura con Escéner del doctmento fisico.

En escala de grises.

¢ Indexado de fa informacion extraida del documento, en los siguientes campos:
nombre, niimero de identificacion y numero de radicacion.

d  Almacenamiento del documento y la informacion asociada para una posterior

busqueda.

o

Ef tipo de digitalizacion es con fines de control y framite de acuerdo a lo establecido por
el Archivo General de la Nacion (...)"

7 Modificar el numeral 3.2.7 “Intentos de Entrega” del Anexo No. 1 “Ficha Técnica” del Pliego de
Condiciones Definitivo, el cual quedara asi:

“(...) 3.2.7. Intentos de entrega

La entrega de los documentos para nofificar o comunicar actos administrafivos debe
efectuarse Unicamente en Ja direccion indicada a la persona a quien va dirigido, 0 a la
persona encargada de recibir la correspondencia (porteros, secretarias, efc.) o a
cualquier persona que se encuentre en el inmueble, siempre y cuando deje constancia
legible de nombre, hora, fecha, identificacion y teléfono de acuerdo con el
diligenciamiento de la prueba de entrega.

De no ser posible su entrega en el primer intento, se intentara una segunda enirega al
dia habil siquiente en un horario diferente, sin costo adicional para ta ENTIDAD no sin
antes verificar dentro de sus bases de datos que efectivamente no existen registros de
entregas anteriores en donde se pueda corroborar a direccion y debera registrarse Ja
anotacion en la guia y certificacion, caso en el cual los tiempos maximos fotales,
indicados en el cuadro de tiempo méximo del proceso se incrementaran en un (1) dia
habil. De no ser registrado ¢l segundo infento de entrega, se tomara para seguimiento
los tiempos maximos de entrega establecidos.

En el evento en que el contratista del Servicio de Mensajeria Expresa proceda &
efectuar la entrega del objeto postal en el domicilio del usuario destinatario consignado
en la guia y en éste no encuentre a nadie, debera expedir un documento por medio
fisico o electronico, en el que informe que tuvo lugar un intento de entrega tal objefo.
Dicho documento debera contener, por lo menos, la siguiente informacion:

2. Nombre del operador postal, en este caso el contratista que esta a cargo de la
prestacion del servicio.

b.  Nombre del usuario remitente.

¢.  Numero dela guia.

d. Fechay hora del infento de entrega.

% & Fecha y hora del proximo intento de entrega (de ser posible).
&
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El documento no tendra que expedirse y diligenciarse en los eventos en que al primer
intento de entrega se configuren los motivos de devolucion: Desconocido, Rehusado,
No Reside o Direccion Errada.

No obstante lo anterior, en los eventos en que el motivo de devolucién sea
“Direccion Errada” y la Entidad compruebe que la direccion suministrada para el
envio existe, el contratista debera realizar el envio sin costo adicional para la
Secrefaria.

El contratista del servicio de Mensajeria Expresa debe efectuar al menos dos (2)
intentos de entrega, entre los cuales no debe transcurrir un tiempo superior a un (1) dia
habil.

Los intentos de entrega deben quedar registrados en la informacion materia de rastreo
que debe estar disponible en la pagina web del contratista y en la prueba de entrega.

En caso de averia del objeto postal, se debera comunicar de inmediato al remitente a
fravés del medio mas expedito posible, con e! fin de que éste imparta las instrucciones
del caso para disponer del objeto en el estado en que se encuentre y pueda iniciar los
procesos de reclamacion y/o indemnizacion (...)"

Las demas disposiciones consagradas en los Pliegos de Condiciones que no hayan sido modificadas o
aclaradas en el presente documento, continlian vigentes en los mismos términos.

Modificaciones: Negrilla y subrayado.

Dado en Bogota D.C., al primero (1) dia del mes de septiembre de 2016.

U\, )1@:, - CAQ
JUAN CARLOB MELO BERNAL “NASL})Y JENNIFER RUIZ GONZ.
Spibsecretario de Servicios deYa Movilidad Subsecretaria de Gestion Corporativ.

Aprobo:  Carolina Pombo Rivera —Directora DAL

Revisd: Olga L Pineda B —~Abogada DAL %y‘%
Andrea Natalia Castro —Abogada@jﬁkqe
Camilo Andrés Suarez De La Hoz .

Proyects: Natalia Martinez Pihzén —Abogada DAL&
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