SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DISTRITAL BAJO EL ESTANDAR
MIPG

DIRECCION DE INTELIGENCIA PARA LA MOVILIDAD - SDM

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

e FICHA METODOLQGICA PARA LA DOCUMENTACION DE
OPERACIONES ESTADISTICAS O REGISTROS ADMINISTRATIVOS
Cédigo: PE04-PR07-F02 | Version: 2.0

Ficha metodolégica para la documentaciéon de operaciones estadisticas o registros
administrativos’

La documentacion de una operacién estadistica o de un registro administrativo de
manera estandarizada en metadatos es informacion necesaria para utilizar e interpretar
los resultados que permiten trazar una hoja de ruta en cada una de las fases del
proceso estadistico, identificando las principales caracteristicas y particularidades de la
operacién estadistica o del registro administrativo, su evolucion y adaptaciones a lo largo
del tiempo, las actividades y los procesos relacionados, asi como los roles y
responsabilidades asumidos para su logro, entre otros aspectos, que facilitan organizar,
dar seguimiento y aplicar oportunidades de mejora en la produccién estadistica.

La ficha metodolégica es un tipo de metadato que actua como instrumento que “recopila
de forma resumida y concreta la informacién explicativa de una operacion estadistica o
de un registro administrativo, facilita la documentacién basica de las actividades del
proceso y permite identificar las principales caracteristicas que la componen” (DANE,
2020).

El modelo de ficha metodolédgica presentada en este documento tiene como referencia la
estructura estipulada en la Guia para la elaboracion de la ficha metodolégica de las
operaciones estadisticas elaborada por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica (DANE) en el afio 2020. En algunos casos, las definiciones de los criterios
han sido ajustadas y complementadas con recomendaciones generales para su
estructuracion. Asimismo, se han incorporado ejemplos practicos para cada criterio que
permitan fortalecer la conceptualizacién de los mismos.

Para construir la ficha metodolégica de una operacion estadistica o de un registro
administrativo se requiere tener en cuenta el formato y las indicaciones relacionados a
continuacion. Cabe aclarar que cuando no aplique alguno de los elementos, de acuerdo
con la operacion estadistica o registro administrativo que se adelante, no es necesario
incluir dicho item en la ficha.

OOEE: Operacion estadistica

' Los conceptos relacionados pueden ser consultados a través de
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/estandarizacion-y-ar
monizacion-de-conceptos
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RRAA: Registro Administrativo

Ficha metodolégica para la documentacion de operaciones estadisticas y/o registros

administrativos

Criterio Descripcion
Entidad y dependencia SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD -
productora Subsecretaria de Servicios a la Ciudadania -
Direcciéon de Investigaciones Administrativas al
Transito y Transporte.
Tipo Registro Administrativo

Nombre de la OOEE o RRAA

Proceso de Segunda Instancia

Sigla de la OOEE o RRAA

N/A

Antecedentes

Se consigna la informacion en SICON y/o FENIX
con los datos que son registrados por los
abogados de la Direccion de Investigaciones
Administrativas al Transito y Transporte.

Objetivo general

Hacer un debido seguimiento y control al proceso
de Segunda Instancia para los recursos de
apelacion interpuestos a los fallos de Primera
Instancia.

Objetivos especificos

1.Fortalecimiento del control de términos.
2.Seguimiento a la cadena de custodia de los
expedientes del proceso.

Alcance tematico

El registro de expedientes con recurso de
apelacion que proporciona informacion basica
sobre todas las actuaciones adelantadas en el
proceso de Segunda Instancia.

Conceptos basicos

Infraccion: Violacion a una norma juridica de
transito o transporte.

Comparendo: ElI comparendo es una orden formal
de notificacion, que se utiliza para dejar constancia
de que una persona ha cometido una infraccién de
las normas de transito. Este documento contiene
la identificacion del infractor, la descripcién de la
infraccion, la fecha, la hora y el lugar en que se
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cometio, asi como la firma del agente de transito o
autoridad que impone la sancion.

El comparendo no es una sancion en si misma,
sino un acto administrativo que da inicio a un
proceso contravencional en el que el presunto
infractor puede presentar descargos y ejercer su
derecho a la defensa.

La impugnacion: es un derecho que tienen los
ciudadanos para buscar la revision de decisiones
gue consideran injustas o incorrectas en este caso
por la Secretaria distrital de Movilidad.

Recurso de Apelacion: Esta figura permite a los
ciudadanos que han sido sancionados por
infracciones de transito recurrir la decision ante
una autoridad superior, con la esperanza de
obtener una revisidén y posible rectificacion de la
sancién impuesta.

Fallo Primera Instancia: Se refiere a la decision
inicial emitida por una autoridad (SDM)
competente respecto a una infraccion de transito.
Esta decision es tomada después de evaluar las
pruebas y argumentos presentados por el infractor
y por la autoridad que impuso la sancién.

Estado Comparendo: Es el estado en que se
encuentra un comparendo en el sistema de
informacién contravencional que incluye los
diversos procesos juridicos por los que este
atraviesa.

Fallo Segunda Instancia: Durante el proceso de
segunda instancia se realizan las actuaciones
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correspondientes para la toma de decisiones que
confirman o revocan, el fallo de primera instancia.

Variables Numero de Expediente
Numero de Comparendo
Identificaciéon de Ciudadano o empresa
Tipologia de Infraccion
Términos del recurso de apelacion
Fallos de Segunda Instancia
Fecha Ejecutoria.

Indicadores POA de gestion: Recursos de apelacion resueltos /
Recursos de apelacidon con vencimiento en la
vigencia.

Estimacion de parametros N/A

Estandares estadisticos N/A

empleados

Universo de estudio Expedientes allegados a Segunda Instancia.

Poblacion objetivo Ciudadanos Contraventores y las personas
juridicas del sector transporte publico.

Unidades estadisticas Unidad de observacion. Expedientes.

Unidad de muestreo. No aplica
Unidad de andlisis. Expedientes.

Marco (Censal o muestral) N/A

Fuentes Expediente en fisico y/o digital (Comparendo,
IUIT,)

Tamafio de muestra (si aplica) N/A

Disefio muestral (si aplica) N/A

Precision (si aplica) N/A

Mantenimiento de la muestra (si N/A

aplica)

Cobertura geografica Bogota, Distrito Capital

Periodo de referencia De acuerdo a la necesidad, se solicitan y realizan
las tomas de informacién

Periodo y periodicidad de Permanente

recoleccién
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Método de recoleccion o acopio Registrar manualmente en base de datos, los
Expedientes fisicos y/o digitales allegados a
Segunda Instancia. Se carga la informacion al
Sistema de informacioén Contravencional

Desagregacion de resultados Desagregacién geografica: Distrital

Desagregacién tematica: Recursos de apelacion

Frecuencia de entrega de De acuerdo a la necesidad, se solicitan y realizan
resultados las tomas de informacién

Periodos disponibles para los Macrodatos. Registros de Segunda Instancia en
resultados los sistemas de informacion contravencional

SICON y FENIX desde 2013-actualidad.

Se cuenta con la base de datos de Segunda
Instancia en Excel, desde junio de 2021 hasta la

actualidad.
Microdatos anonimizados. No aplica.
Medios de difusion y acceso Base de datos de segunda instancia de uso

interno; alojada en Google Sheets

Fuente: elaboracion propia con base a la Guia para la elaboracion de la ficha metodologica de las
operaciones estadisticas (DANE, 2020)
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