SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

— TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL s
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e Cédigo: PA01-PR08-F02 ‘[ Versién: 1.0 Atanivic s gmos
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive Achive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie . Proceso | Procedimiento Gestion Central cT E |MT| §
820 10 | 21 [Actas del Observatorio de Transporte de Carga PMO4 | : 5 e X Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art, 3o,
' S == = : == Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art, 15,
Comunicacion oficial de citacién a reunion Evidencia de la toma de decisiones de entidades del gobierno
Acta distrital en torne a la problematica del transporte de carga en
= = - Bogota. Conservacion total: Una vez terminado el tiempo de
Listado de asistencia retencion en la entidad, sera transferida al Archivo de Bogota en
[ su totalidad.
820 40 1 Conceptos sectoriales de movilidad PMo04 PR 02 2 8 X

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Solicitud de concepto Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.
Documentos de caracler informative y testimonial acerca de la|
estructura y dinamica del sector movilidad en el marco del Plan)
Maestro de Movilidad y de las politicas y estrategias del Plan de

Comunicacion de designacion a funcionario (fisica o
correo electronico)

Concepto Desarrollo. Seleccion: Se transferira al archivo histdrico unal
— - muestra conformada por el 10% de los conceptos desarrollados)
Respuesta a solicitud de concepto (fisico y/o coreo anualmente.

r 5 4 Estudios sectoriales y de servicios de movilidad | PM04 | PRO1 2 X
Solicitud de estudio Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
‘Acia de Reunién (opcional) Af:uefdo 39 A_GN de 2002 art. 1y Acuerch 004 de 2013 aljl. 15.
= T : Sirven como insumo a la toma de decisiones en materia de
Listado de asistencia T4 - !
Comunicacién de designacién a funcionaric (fisica o gvilicad.on Ia‘ o, especiﬁcam?nig BN Unege sl
x 7 estructuraderes: el transperte publico con tedos sus
correo electrénico) (opcicnal) 3 : i 5
Instructivo Plan Detallado de Trabajo mmponemes‘ Conseryaclén m.'al‘ Una .VEZ 1ar|11|n_adu sl tiarpg
- de retencion en la entidad, sera transferida al Archivo de Bogotd|
Plan Detallado de Trabajo en su totalidad.
Estudio
Comunicacién remisoria de estudio
820 | 90 17 |Informes a entes de control 2 8 X |Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30,
Solicitud de informe (comunicacion oficial o por Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.
correo electrénico) Consolidan informacion sobre el desarrolio y funcionamientc de
A la entidad respectc a los parametros del control interno.
Informe (Comunicacién oficial interna de respuesta) Seleccion: Se conservaran y transferiran al Archivo Histérico,
Unicamente los informes consolidados anuales de la
Soportes dependencia.
820 90 34 fi a otras entidad 2 8 X {Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
. Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.
Solicitud de informe (comunicacién oficial o por Documenta la reaccién que tienen los diferentes grupos y
correc electrénico) estamentos de la sociedad civil en relacion con las medidas
tomadas por la entidad tendientes a lograr una movilidad
Informe (Comunicacién oficial interna de respuesta) sostenible en la ciudad. Seleccién: Una vez cumplidos los
tiempos de retencion serd transferida al archivo histérico una
muestra conformada por el 3% de la produccion total generada
Soportes cada tres afos.
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ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS SECTORIALES Y DE SERVICIOS
coDIGO mgmm RETENCION DISPOSICION FINAL
- - —{SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — Archivo oive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento Gestion Central CcT E |MT
a2 90 &t Informes;do gestion 2 3 Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Solicitud de informe (comunicacion oficial o por Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.
correo electronico) Documenta la arliculacién de la gestidn institucional respecto a
los planes de funcionamiento de la entidad en relacién con los
Informe (Comunicacion oficial interna de respuesta) planes de desarrolio de los gobiemos distritales. Conservacion:
Una vez exlinguidos les tiempos de retencion en la entidad sera
Soportes transferida on su totalidad al Archivo de Bogota.
Informes sectoriales de m
820 i ) oigad 2 L Ley 594 de 2000, art. 22 y Decrete distrital 173 de 2004, art. 30,
Solicitud de informe Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15,
Evidencia los analisis de los programas, estudios y proyectos de
Comunicacién de designacion a funcionario (fisica o inversién en el sector de la movilidad, en lo gue tiene que ver|
correo electrénico) con transporte de carga, sustitucion de vehiculos de traccion
animal, tarifas de transporte publico, capacidad de pasajeros dej
Informe los wvehiculos de Transmilenio, entre otros. seleccion: Se|
transferira al archivo histérico el informe consoclidado anual de
Respuesta a solicitud de informe (fisico y/o correo cada esludio o programa desarrollado en la vigencia.
electrénico)
820 175 9 Programa de recepcion de binomios PM 04 PR 03 2 13 X
Citacién a reunién
Acta de reunion
Listado de asistentes .
Carné de aptitud equina Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30,
Denuncio hurlo o pérdida del equino (opcional) Acuer_dc 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerde 004 de 2013 arl, 15.
Daclaracion extrajuicic j tad ol Permite documentar el |mpaclo_ de un programa estatal, el
Joraiieata (opciondl.} i de los equinos de animales de carga g
Contrato de compraventa del equino (opcicnal) cambio:de] emApIeo‘ 9 uln ; X g
* — : mascotas testimonia una creciente preocupacion por |a
Registro de aclualizacién de datos (opcional preservacion de condiciones de bienestar para la poblacion
Acta de entrega del binomio carreta y caballo animal en la ciudad. En vifud de que es la primera vez que se
Comunicacién a profesicnal (correo electronico) r'sgliza este programa en Bogota 'y con probabilidad seré la
unica, este archivo es de conservacion total.
Comunicacién remisoria de informe
Informe de seguimiente al programa de sustitucion
Vehiculos de Traccién Animal - VTA
Comunicacién remisoria de documentos
Cedula de extranjeria (copia)(opcional) (electrénico)
Certificado de existencia y representacion legal
(copia) (electrénico)
Certificade de tradicion y libertad del predio
(copia)(electrénico)
Recibo de impuesto predial cancelado
(copia)(electrénico)
Registro fotografico del predio (electrénico)
Declaracién de renta (copia)(electrénico)
Certificado de ingrescs y retenciones
(copia)(electrénico)
Constancia de pago de pensién
(copia)(opcional)(electrénico}
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
avor TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DE BOGOTA D.C. i
wowILIDAD T . v [ ot ervcs Bester vt
Secretarla de Movilided Cédigo: PA01-PROB-F02 Versién: 1.0 SSTTRENBERRS
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS SECTORIALES Y DE SERVICIOS
CODIGO S’STEﬁﬁﬂszgu” BE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento Gestion Central CcT E |MT| S
Extracto bancario (copia)(electrénico)
Escrituras predio (copia)(electrénico)
Listado de adoptantes (electrénico)
Acta compromiso de responsabilidad
Comunicacién remisoria de listado de adoptantes
820 175 14 Programa de sustitucion de Vehiculos de| PM 04 PRO3 2 13 X
Traccién Animal
Comunicacién referenciande a citades (correo
electrénico)
Constancia de reclusién (opcional)
| Registro civil (opcional )
Sentencia de juzgado (opcional)
Declaracién juramentada (opcional)
Declaracion juramentada (por tercero)(opcional)
Escritura Publica de sucesion (opcicnal)
Acta de defuncién (opcicnal)
Poder a tercero (opcional) . Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Constancia de condicion de beneficiario Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.
Cedula de ciudadania (fotocopia) Fuente primaria para establecer las condiciones iniciales de Ia|
Tarjeta de Identidad (fotocopia) (opcional) poblacion carretera que cambid sus vehiculos de traccién animal
Recibo de pago servicio plblico domiciliario por camionetas, de modo que se podrian realizar ulteriores
(fotocopia) estudios acerca del impacte gue este cambio generé en sus
: G0 P ; estilos de vida. En virtud de que es la primera vez gue se realiza

Reglsteo-da afliacion a'slstumsiide salid tolbopia) este programa en Bogold y con probabilidad serd la dnica, este
Constancia medica do discapadidad o anfermadad archivo es de conservacion total. Conservacion total: Una vez se|

ot e extingan los valores primarios, esta serie se enviard en su
Licencia de conduccion de vehiculo de traccidn totalidad al archivo histérico.
animal (fotocopia)
Licencia de conduccion de vehiculo automotor
(fotocopia)
Licencia de transito de Vehiculo de Traccién Animal

fotocopia)
Certificados de escolaridad © capacitaciones
\(fotocopia)
| Documento(s) del grupo familiar (fotocopias)
Registro de afiliacién a sistema de salud del grupo
familiar (fotocopia)
Constancia médica de discapacidad o enfermedad de
miembro(s) del grupo familiar (fotocopia)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ALeALDiAMAYOR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR L b Cédigo: PAD1-PROB-F02 Versién: 1.0 Sitarna e
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS SECTORIALES Y DE SERVICIOS
coDIGO msmﬁm HE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - e Ao PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subserie Proceso | Procedimiento Gestitn Central cT E |[MT| S

Listado de asistencia
Acta de autorizacién a un tercero como conducter del
vehiculo objeto del beneficio
Acta de Incorporacion y Adhesién
Orden de pedido
Certificade cdamara de comercio concesionario
(lolucopia)
RUT concesicnario (fotocopia)
Certificacion de cuenta bancaria concesionario
(fotocopia)
Cedula de ciudadania representante legal del
concesionario (fotocopia)
RUT beneficiario (fotocopia)
Acta Notificacién personal (Fetocopia)
Notificacién por aviso (Fotocopia)
Citacién a reunién
Acta de reunion
Citacién a reunién
Historial vehiculo automotor
Encuesta de satisfaccién de beneficiarios de
programa

'CONVENCIONES
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA

CcT: Conservacién Total
E: Eliminacién
MT: Medios Tecnoltgicos /
s Seleccidn DIRECTORA ADMINISTRATIVA! ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL FIRMA:
|Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acta N*03 del 26 de junic de 2015
Verificar su vigencia en el Listade Maestro de Documg!ﬂos I V / /
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