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i CALIDAD RETENCION FINAL
, SUBSERIES Y
Dependencia Serie Subserie gg@S:‘ENTALES K Proceso Procedimiento Auchive | Auchiva CT|E [MT| S e i

F Gestién | Central
la Informacién las Comunicaciones
CdelC Y Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30,

Acuerdo 33 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art.
Comunicacion oficial de citacién a reunion 15. Registra las decisiones, estrategias y compromisos en
e torno a la implementacién de componentes tecnolégicos.
; 5 - - Conservacion total.
Listado de asistencia
Anexos

80010 40 11 o Scoicos s otiel Solicones | N 0 PR 20 2 8 X | X |Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art, 3o,
AECOOIRas Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art
fg"ﬁ?;:iéfe Z"“cei'::"’ re‘:;':g’c o d': 15. Respuesta a la identificacion de la necesidad de adoptar
soﬁxciones taenials icZS Comunicacién soluciones tecnolégicas para facilitar el cumplimiento de la
Oficial Interna Rggib' da g i misién y funciones de las distintas dependencias de la
electronico) ! P2 Secretaria. Seleccion: Una vez extinguidos los valores|
nf d [Uacien teem primarios se establecerdA una muestra documental
gorme. eiva uacn:r! lecnlca — P correspondiente al consolidado anual de fin de afio de esta

SHLiiescion ondig IClifeOrs | JE® serie documental la cual sera digitalizada y transferida al
concepto técnico (Comunicacién Oficial archivo histérico
interna recibida o por correo electrénico )
00.10 INEORME Esa

80010 90 2 Informesiaentes decontrol N EEREIE EMO1 PR16 2 8 X |Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Solicitud de ‘“fUF["f:-‘ (comunicacién oficial o Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art.
por correo electronico) 15. Consolidan informacién sobre el desarrolio y
Informe (Comunicacion oficial interna de funcionamiento de la entidad respecto a los pardmetros del
respuesta) control interno. Seleccion: Se conservaran y transferiran all

Archivo Histérico, Unicamente los informes consolidados
Soportes anuales de la dependencia.

800.10 90 23 Informes a otras entidades PMo1 PR16 2 8 X |l ey 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Solicitud de informe (comunicacion oficial o Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art.
por correo electrénico) 15. Documenta la reaccién que tienen los diferentes grupos vy,

estamentos de la sociedad civil en relacién con las medidas
Informe (Comunicacién oficial interna de tomadas por la entidad tendientes a lograr una movilidad
respuesta) sostenible en la ciudad. Seleccidn: Una vez cumplidos los|
tiempos de retencién sera transferida al archivo histérico una
Soportes muestra conformada por el 3% de la produccitn total generada
cada tres anos,
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800.10 90 46 Informes de gestion " PMO1 PR16 2 8 X

Comunicacion  oficial  remisoria  del
requerimiento de soporte del sistema de
informacién (Comunicacion Oficial interna
recibida o por correo electrénico)

Actas de reunién de la Oficina de
Informacién Sectorial

Citacion de reunién

Acta de reunién

Solicitud  para el
implementacion y disposicién de
informacion  geografica  (Comunicacion
oficial interna o correc electronico)

manejo ylo

Acta de reunion

Informe de descripcién del proceso de

negocio

Informe de elementos del proceso de
negocio

Comunicacion de inconsistencias o
insuficiencias del requerimiento|
(Comunicacién  interna  por  correo

electrénico)

Registro en el aplicativo GEOS

Respuesta a solicitud de informacion
geogréfica

Comunicacién remiscria de informacién
geografica (Comunicacion oficial interna o
por correo electrdnico)

Ficha Basica de Descripcion del producto
cartografico

Listado de asistencia

Comunicacién oficial de requerimiento

Comunicacion oficial remiscria de la PQRS
a la dependencia ¢ Entidad competente

Comunicacién interna de ftraslado al
funcionaric designado para resolver la
PQRS

Comunicacién Oficial de respuesta al

peticionario

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o,
Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art:
15.Documenta la articulacibn de la gestién insi‘rtucionalll
respecto a los planes de funcionamiento de la entidad en
relacién con los planes de desarrollo de los gobiemos
distritales. Seleccion: Se conservaran y trasladaran al archivo
histérico Unicamente los informes anuales derivados de
programas ejecutados.
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Gestion | Central

MT
e
e

X

800.10 145 3 PlarL g:? cambios de infrae:s@tuctura
tecnolégica -
Solicitud de cambio en componentes de
infraestructura tecnolbgica (comunicacion Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30,
Oficial interna recibida o por correo Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art,
electronico) 15. Responde a la adaptacion de componentes tecnolGgicos a
Respuesta a solicitud de cambio en nuevas necesidades dictadas por la demanda de desarroliar|
componentes de infraestructura sistemas de informacién que se ajusten a una ciudad en
tecnologica (comunicacion oficial interna o crecimiento. Seleccidon: Una vez extinguidos los valores
por correc electrénico) primarios se establecera una muestra documental
Plan de trabajo para cambios en correspondiente al consclidado anual de fin de afo de esta|
infraestructura tecnoldgica serie documental la cual seré digitalizada.

Protocolos de  Intercambio  de

Solicitud de soporte técnico al proveedor
(comunicacion oficial externa o por correo

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30,

800.10 180 1 PM 01 PROZ B 8 X | Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art.
Informacién y
N a8 e reambe e o naeO Bhte 15, Instrumento que permite la definicion de los protocolos de
. L intercambio informacion alfanumérica y cartografica entre las
as e or movilidad i ; R
SRR A entidades del sector movilidad. Seleccién: Una vez extinguidos
los valores primarios se enviara al archivo historico el
equivalente a la produccion total de esta serie documental
generada cada tres anos.
CONVENCIONES
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA
CT: Conservacion Total
E: Eliminacién
MT: Medics Tecnologicos
S: Seleccion DIRECTORA ADMINISTRATIVA: ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL FIRMA: 1
Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acta N*03 del 26 de junio de 2015 / \ I

Verificar su vigencia en el Listade Maestro de Documemos/
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