
 

Ficha metodológica para la documentación de operaciones estadísticas 

 

La documentación de una operación estadística de manera estandarizada en metadatos,  

información necesaria para utilizar e interpretar los resultados, permite trazar una hoja de ruta en 

cada una de las fases del proceso estadístico, identificando las principales características y 

particularidades de la operación estadística, su evolución y adaptaciones a lo largo del tiempo, 

las actividades y los procesos relacionados, así como los roles y responsabilidades asumidos para 

su logro, entre otros aspectos, que facilitan organizar, dar seguimiento y aplicar oportunidades de 

mejora a la producción estadística. 

 

La ficha metodológica es un tipo de metadato que actúa como instrumento que “recopila de 

forma resumida y concreta la información explicativa de una operación estadística, facilita la 

documentación básica de las actividades del proceso y permite identificar las principales 

características que la componen” (DANE, 2020). 

 

El modelo de ficha metodológica presentado en este documento tiene como referencia la 

estructura estipulada en la Guía para la elaboración de la ficha metodológica de las operaciones 

estadísticas elaborada por el Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE) en el 

año 2020.  

 

En algunos casos, las definiciones de los criterios han sido ajustadas y complementadas con 

recomendaciones generales para su estructuración. Asimismo, se han incorporado ejemplos 

prácticos para cada criterio que permitan fortalecer la conceptualización de los mismos. 

 

 

Ficha metodológica para la documentación de operaciones estadísticas 

Criterio Descripción 

Entidad y 

Dependenci

a productora 

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD - Subsecretaria de Servicios a la 

Ciudadanía - Subdirección de Contravenciones 

Nombre de 

la operación 

estadística 

Orden De Entrega de Vehículos Inmovilizados 

Sigla de la 

operación 

estadística 

N/A 

Tipo de 

operación 

estadística 

Registro de órdenes de entrega de salidas de vehículos inmovilizados en la 

cuidad de Bogotá, lo cual obedece a registros administrativos. 

Antecedente

s 

Se consigna la información en SICON con los datos que son registrados por los 

abogados de la Subdirección de Contravenciones. 

Objetivo 

General 

 

Conocer el comportamiento de órdenes de entrega de salidas de vehículos 

inmovilizados en la cuidad de Bogotá. 

 



 

Objetivos 

específicos 

Conocer cuántas ordenes de entrega de vehículos inmovilizados se generar en 

la SDM. 

Alcance 

temático 

 

El registro de cantidad de órdenes de Entrega de vehículos inmovilizados 

proporciona información básica sobre todas las ordenes de salida de entrega 

de vehículos inmovilizados 

 

Conceptos 

básicos 

Infracción: Violación a una norma jurídica de tránsito o transporte.  

  

Estado Comparendo: Es el estado en que se encuentra un comparendo en el 

sistema de información contravencional que incluye los diversos procesos 

jurídicos por los que este atraviesa.    

Fecha Autoriza: Es la fecha en que se le entrega al ciudadano el acta 

(Autorización) de entrega del vehículo inmovilizado, para que el ciudadano 

pueda retirar el vehículo de los patios.   

Variables 

 

Solicitud. 

 

Placa 

 

Estado 

 

Creación Solicitud 

 

Numero Documento 

 

Indicadores Cantidad de actas de entregas de vehículos 

Estimación 

de 

Parámetros 

N/A 

Estándares 

estadísticos 

empleados 

N/A 

Universo de 

estudio 

Órdenes de Entrega de vehículos inmovilizados. 

Población 

objetivo 

Órdenes de Entrega de vehículos inmovilizados. 

Unidades 

estadísticas 

Unidad de observación: Órdenes de Entrega de vehículos inmovilizados. 

Unidad de muestreo: No aplica. Se registran todas las ordenes de salida de 

entrega de vehículos inmovilizados, por lo que se registra el universo no una 

muestra.  

Unidad de análisis: Conocer el comportamiento de la cantidad de órdenes de 

salida de entrega de vehículos inmovilizados.  



 

Marco 

censal o 

muestral 

N/A 

Fuentes Órdenes de Entrega de vehículos inmovilizados. 

Tamaño de 

la muestra (si 

aplica) 

N/A 

Diseño 

muestral (si 

aplica) 

N/A  

Precisión (si 

aplica) 

N/A 

Mantenimien

to de la 

muestra (si 

aplica) 

N/A 

Cobertura 

geográfica 

La entrega de vehículos inmovilizados tiene cobertura distrital con 

desagregación a nivel de localidad en la ciudad de Bogotá.  

 

Período de 

referencia 

De acuerdo a la necesidad, se solicitan y realizan las tomas de información 

Periodo y 

periodicidad 

de 

recolección 

De acuerdo a la necesidad, se solicitan y realizan las tomas de información 

Método de 

recolección 

o acopio 

Es una base de datos que se descarga de SICON 

Desagregaci

ón de 

resultados 

Desagregación geográfica: Distrital 

 

Desagregación temática: Indique el nivel de detalle del tema o dominio de 

estudio con que se difunde (o difundirá) la información estadística.  

 

Frecuencia 

de entrega 

de resultados 

 

De acuerdo a la necesidad, se solicitan y realizan las tomas de información 

 

Indique la periodicidad con que se hacen disponibles los resultados 

estadísticos, por ejemplo: mensualmente, trimestralmente, etc.  

 

Periodos 

disponibles 

para los 

resultados 

Macrodatos:  Se cuenta con información en la página virtual de patios 

(https://salidadepatios.movilidadbogota.gov.co/VirtualizacionPatiosPortalGest

ion/#/login) de junio 2020 al 2022, y son de uso interno de la entidad y también 

se suministra a usuarios externos de acuerdo a la solicitud. 



 

Microdatos anonimizados: Se cuenta con información en la página virtual de 

patios 

(https://salidadepatios.movilidadbogota.gov.co/VirtualizacionPatiosPortalGest

ion/#/login)  de junio 2020 al 2022, y son de uso interno de la entidad y también 

se suministra a usuarios externos de acuerdo a la solicitud. 

Metadatos: Indique la documentación asociada a la operación estadística 

como el formulario de recolección, la metodología general, los manuales, las 

guías de recolección, entre otros. Se sugiere incluir el nombre completo de 

cada documento. 

 

Medios de 

difusión y 

acceso 

Base de datos que se descarga de SICON, de uso interno. 

Fuente: elaboración propia con base a la Guía para la elaboración de la ficha metodológica de las 

operaciones estadísticas (DANE, 2020) 
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