Anexo 2 Acta de Aprobacion
1!' ~r SISTEMA INTEGRADO DE GESTION [~
I ¥ PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA
:
{ m!_"—-m o FORMATO DE ACTA DE REUNION ]
| m e CODIGO: PA01-PROY-FOZ Version 1.0 oty 2o

mmummrm*mmmu

TEHA

FECMA: 11 de junio de 2015 | HORA: 7:00 a.m. ;mmnfu'mmmu retaria
1. ASISTENTES

o NOMBRE ENTIDAD/DEPENDENCIA

Clara Elena Zabarain Direccidn Admanistrativa y Financiera

Paola Duarte Ojeds Dwecciton de Asuntos Legales

| Julieth Rojas Betancourt Oficira Asesora de Planeacidn

 Francisco Javier Romero Oficina de Contral Internao

Alberto Trana L Oficina da Control Internc

Jaime Avendafio Jaramifio Subdireccién Adminisirativa

Carles Andrés Mufioz Patifo Subdireccidn Administrativa

Luz Mireya Gomez Salamanca Subdireccidn Administrativa

Duina Patncia Alvarado Subdireccidn Agministrativa

Femanooe Cendales Herrera Subdireccion Administrativa

[ Marganta Maria PulgarinReyes | Subdirection Administrativa

2. ORDEN DEL DIA -
1 Verficacion g Quorum EE o
2 Inicio de ia reunion

3

Antacedes de efaboracion de las Tablas de Retencion Documental,

Presentacion mjustes raalizados, a Ias Tablas de Retancion Documental de acuerdo con |as observaciones del Archivo
de Bogotd.

5  Aprobacidn de las Tablas de Retancién Documenta, por parte de los integrantes del Comité intermno  de Archive de ia
Secretaria Distrital de Movilidad

6. Varos

e

'3 DESARﬁOLLOD!LARElMON

Se verifica la asistencia de los funcionarios previamente convocados a la reunién mediante correo electrénico

Caros Andrés Mufioz inicia verificando que dentro de los asistentes exista Quorum para someter a votacion el
tema orden del dia, posteriormente se da Inicio a la reunidn de comité de archivo, informando los ajustes de ia
Tabia de Retencion se han realizado basado en las observaciones realizadas por el asesor del Archivo
Bogota, frente al envio de los avances y las mesas de trabajo desarroliadas conjuntamente.

Luz Mireya Gomez, explica el desarrollo y la entrega de la Tabla de Retencién Documental, referentes a:

AC 13 No.37-35
Tel: 364 9400

Introduccion, Forma de TRD, Anexos de las TRD, WMMMNMy
Valom:lon. 1
| Se informa que una vez convalidada Ia TRD por ol Consejo Distrital de Archivos, el Secretario (a) Dmritaide]

Movilidad debe adoptar mediants acto administrativo la herramienta y se establezca la fecha a partir de |a cual
| se hara de obligatorio cumplimiento para todos los funcionarios de la entidad. 0
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|El grupe SIGA, es el responsable de capacitar a todos los servidores publicos de la Entidad, para la aplicacion |
| de las TRD, asi mismo, elaborara los instructivos que refuercen y normalicen la organizacién de los documentos,
| archivos de gestion y la preparacion de las transferencias documentales

l Posteriarmente, se aclara que ia ley 1712 de 2014, Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
| del Derecho de Acceso a la Informacion Piablica Nacional y se dictan otras disposiciones, eslablece que
'la TRD es una herramienta fundamental en el acceso a la informacién de |as entidades, por tanic se debe
| publicar y mantener a disposicion de los usuanos,

Seguidamente, Margarita Pulgarin, explica lo referente a la elaboracion de Fichas de Valoracidn, haciendo
énfasis en la estructura de la misma, como: identificacién, caracteristicas de la sene, legisiacion, valoracon/
retencion y disposicion final. acceso y consulia, control y observaciones.

La Doctora Julieth Rojas Betancuort Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion resalta que en el documento de’
introduccion TRD SDM, la mision, visién y Objetivos estratégicos, corrasponden  al anterior mapa de procesos
de |la entidad y que es necesario que se incluya la informacidn actual respecto a estos temas.

Carlos Andrés Mufioz responde frente al tema que el Archivo de Bogota pide la informacion del mapa de
procesos sobre el cual se recogid la informacién y ademas se incluye en la introduccién la informacion
aciualizada sobre el sobre el 5iG

El comité acuerda que efectivamente se dejara la plataforma estratégica actual y que en la Introduccién se
| aclara que se trabajo con los procescs anteriores con corte a mayo de 2014, segin oficio remitido per la oficina
Asesora de Planeacién, los cuales hacen parte de los anexos en la presentacion de la TRD.

i Igualmente el Docter Francisco Romero jefe de la Oficina de Control Interno, manifiesta que es importante que |
|el grupo del Subsistema Interno de Gestion de Archivos SIGA de la entidad, establezca un cronograma de
| seguimiento para la verificacion de la aplicacién de la Tabla de Retencion Documental en las dependencias,
|pm atender las modificaciones suscitadas por cambics en los procedimientos, reformas organizacionales y
| funciones.

Luz Mireya Gomez, manifiesta que ese tema esta contemplado dentro del documento:“intraduccion de TRD de
ia SDM" en el numeral 4 4 que habla sobre la aplicacion de la TRD en la Secretaria.

La Doctora Clara Zabarain manifiesta que desde la Direccién Administrativa y Financiera se elaborara una
presentacion scbre el tema para el praximo comité, bajo la perspectiva que la actualizacion se plantea a partir
| de la aplicacion de la TRD.
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Finalmente. ia Dr. Clara Zabarain Directora Administrativa y Financiera, especifica que @ Tabla de Retencion |
Deocumental ha sido ajustada y modificada, segin observaciones de Archivo Bogota, y solicta, que los
miembros del Comité de Archivo para que emitan su volo sobre la aprobacion de TRD de la entidad

Por unanimidad el comité de archivo APRUEBA LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL presentadas

3.2 RESPONSABLES ___  [3.3 FECHAS

3.1 COMPROMISOS

e
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Clare Elena Zabarain
ibn Administrativa y Firta

~ SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

Verdicar su vigencia en ef Listado Maestro de Documentos
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