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1. OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD Y LA SECCIONAL
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BOGOTA, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING”

2.MODALIDAD DE SELECCION: El presente proceso cumple con los principios consagrados en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, en especial los de transparencia, economia y responsabilidad.
En desarrollo de estos principios, la seleccion de la propuesta se hara en forma objetiva teniendo en cuenta la
propuesta mas favorable para los intereses de la Secretaria Distrital de Movilidad y a los fines que ella persigue.

El numeral 2 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, sefiala que: “la seleccion abreviada corresponde a la
modalidad de seleccidn objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas el objeto a contratar,
las circunstancias de contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse
procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestidn contractual”.

Entre las causales de seleccion abreviada se incluyé la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes, que corresponde a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos.

El Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 determind el significado de la expresién Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes como aquellos de comun utilizacién con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad igual o similar, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y
servicios homogéneos para su adquisicion. De lo anterior, se concluye que el concepto de “bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion” esté compuesto por dos elementos particulares;
las caracteristicas técnicas uniformes y la comun utilizacién, los cuales deben concurrir en un bien o servicio
para configurar la causal de seleccion abreviada.

Adicionalmente, el Decreto 310 de marzo de 2021, “Por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de
2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios
y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2 y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional", en su articulo 2 establece que: “Cuando no exista un Acuerdo
Marco de Precios para el bien o servicio requerido, las entidades deberan estudiar, comparar e identificar las
ventajas de utilizar la bolsa de productos frente a la subasta inversa o la promocién de los Acuerdos Marco de
Precios con la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente-Para tales bienes o
servicios”.

En este contexto, es importante sefalar que se llevé a cabo una revision exhaustiva de los Acuerdos Marco de
Precios disponibles en la pagina de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente,
evidenciando que a la fecha no esta vigente un Acuerdo Marco de Precios para contratar el suministro de
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papeleria y Utiles de oficina.1 En vista de esta situacién, no es posible adelantar la presente contratacion bajo
la modalidad de Acuerdo Marco de Precios, dado que el instrumento necesario no esta disponible.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad procedio a comparar e identificar las condiciones para utilizar la bolsa
de productos frente a la subasta inversa, a fin de encontrar la modalidad mas beneficiosa para la entidad, por
lo que se compararon algunas de las ventajas de utilizar la Bolsa de Productos frente a la subasta inversa.

El analisis realizado contemplé elementos tales como la pluralidad de oferentes, las garantias, la complejidad
de cada uno de los procesos. De esa manera, se identifico que tanto la Bolsa de Productos como la Seleccion
Abreviada de Subasta Inversa pueden ser beneficiosa en diferentes aspectos y permiten la reduccion de
tiempos en la adjudicacion del proceso.

3. PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion que resulte del presente proceso de seleccion seré de SEIS (6) MESES y/o hasta agotar
los recursos asignados, contado a partir de la fecha de suscripcidn del acta de inicio, previa suscripcion del
contrato, aprobacion de garantias y expedicién del Registro Presupuestal correspondiente y demas requisitos
establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 o en las normas que lo modifiquen o sustituyan.

4. VIGENCIA DEL CONTRATO:

El plazo de vigencia del contrato es igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

5. PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion es de SEISCIENTOS SESENTA Y DOS
MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA'Y OCHO PESOS MONEDA
CTE ($672.549.978) suma que incluye: |VA, demas impuestos, tasas, gravamenes y todos los costos y gastos
directos o indirectos derivados de la ejecucion del contrato. El precio de la propuesta debera presentarse en
pesos colombianos (COP).

6. APROPIACION PRESUPUESTAL

La contratacion que se pretende celebrar sera financiada con recursos provenientes del presupuesto de la
Secretaria Distrital de Movilidad para la vigencia 2024, segun los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
que se relacionan a continuacion, expedidos por el responsable del presupuesto de la Entidad.

1 https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cartilla_acuerdos_marco_0_1.pdf
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o o CODIGO RUEROD
P . “"ag'“l'“ PRESUPUESTAL Y/O
FOTDEE ICDF| FECHA PROYECTOD CONCEPTO VALDR
combrato
Unidad Ejecutora UNO
Servicioa de arrendamiento o
599 29 042024 Q2120202007 0373290. alguiler de otros productos £191.806_517
0.6.5-

Fortalecimiento instifucional de

623 [15/0572024 OZ3011605560000007563. la Secretaria Distrital de £202 677977
Morvilidad
75 %
Actualizacion, mantenimiento
gestion de tecnologias de la
624150052024  0Z3011603560000007570. informacion y las $110.000_000
comunicaciones para la
secretaria distrital de movilidad
de Bogota
Unidad Ejecutora DOS
Apoyo a las acciones de
23% 1B1T IS 2024 03011 6044900000757 3. regulacion y control de tranaito] 251838608
y transporie

Nota 1: El proponente debe considerar en el valor de su oferta las eventuales fluctuaciones en la Tasa
Representativa del Mercado y su impacto sobre los costos de los elementos a adquirir, siendo éste un riesgo
que el Contratista debe asumir.

7. FORMA DE PAGO: El contrato resultante de la adjudicacion se cancelara de la siguiente manera:

La Secretaria pagara al Contratista el valor total del contrato en mensualidades vencidas de acuerdo con los
precios unitarios ofertados por el proponente favorecido y a los servicios efectivamente prestados durante el
mes SI_X NO__

El valor adjudicado sera hasta por el valor del presupuesto oficial: SI _X_NO __

La diferencia entre el valor de la oferta final y el presupuesto oficial sera destinada para adquirir mayores
cantidades de bienes relacionados con el objeto del contrato: SI _X_NO __
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El (los) pago(s) se efectuara (n) previa presentacién de los documentos sefialados por el Supervisor del
contrato, informacién que se suministrara con la suscripcion del acta de inicio.

Para efectos de los desembolsos de lo que trata la presente clausula, el contratista deberd acreditar el pago de
los aportes parafiscales y su afiliacion obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud y
pensiones, conforme al articulo 182 de la Ley 100 de 1993, la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de agosto 2
de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003 y el Decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las sanciones
establecidas en la misma.

El (los) pago(s) se efectuara(n) previa presentacion de los documentos sefialados por el Supervisor del contrato.
Nota 1: Los impuestos a Nivel Nacional (por ejemplo, Retenciones en la Fuente) a cargo del contratista, se
aplicaran de acuerdo con la naturaleza de este establecida, en el RUT: Persona Natural, Persona Juridica,

responsable del IVA y no responsable del IVA, Gran Contribuyente y Autorretenedor.

Los tributos o gravamenes correspondientes seran:

CONCEPTO TARIFA OBSERVACION
RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA 4,0% No se efectla retencidn si es Autoretenedor.
ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO 1.1%
JOSE DE CALDAS e
ESTAMPILLA PRO CULTURA 0,5%
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 2,0%
RETENCION DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 15,0% No se efectla retencién si es Gran Contribuyente
RETENCION DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y| 9.66 X Mil De acuerdo a la Actividad Econdmica inscrita en
COMERCIO ! el RIT

Asi mismo, los porcentajes para cada uno de los items antes enunciados serén calculados de conformidad con
la norma Nacional o Distrital vigente al momento de su aplicacién. Como se indica a continuacion:

NOTA 2: Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacién de la
certificacién expedida por el supervisor del servicio recibido por la Secretaria Distrital de Movilidad, a la cual
debe anexarse la factura expedida en debida forma de conformidad con lo sefialado en el Estatuto Tributario y
la siguiente documentacién minima para verificacion por parte del supervisor.

NOTA 3: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su totalidad a las fechas del Plan
Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la Secretaria Distrital de Movilidad.
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siguientes requisitos, todo lo cual sera expedido y/o verificado por parte del supervisor:

10.
1.

12.

Certificado de cumplimiento suscrito por el supervisor del contrato.
Informe de actividades diligenciado y firmado por el Supervisor.

Cuadro en el que se discriminen los items (precios unitarios) efectivamente suministrados o
ejecutados en el periodo, con cantidades, valores unitarios, subtotales, valor total y valor
acumulado.

Factura original debidamente expedida de acuerdo con lo establecido en el estatuto tributario,
para los casos correspondientes, anexando nimero de cuenta y entidad bancaria. La cuenta debe
estar a nombre del contratista para lo cual se debe anexar el certificado respectivo de la Entidad
bancaria.

Original del acta de pago mensual y/o certificacion del recibo a satisfaccion firmado por el
contratista y el Supervisor del correspondiente periodo, informe de actividades el cual debe cubrir
el periodo estipulado en el certificado de Supervision.

Formato de “Vinculacién de Transferencia Electronica” en original, sin ningun tipo de
enmendadura. El titular de la cuenta bancaria registrado en este formato debe coincidir con el
beneficiario de la factura, en caso de cambio de cuenta bancaria del proveedor o contratista, debe
informar y anexar los documentos soporte a la Direccion Administrativa y Financiera de la
Secretaria.

Para personas juridicas certificacion de Camara de Comercio con vencimiento no mayor a tres
(3) meses a partir de su expedicién, para consorcio 0 unién temporal, copia del acta de acuerdo
consorcial y para personas naturales, copia de la cédula de ciudadania.

Certificacion de los pagos de seguridad social y parafiscales expedido por el representante legal
o revisor fiscal de la empresa, consorcio o unién temporal. Para las personas del régimen
simplificado, fotocopia del pago de la seguridad social donde se especifique el periodo que se
esta cancelando y la misma tiene que ser legible. Anexar soportes.

Copia de las planillas de pago de salud, pensiones y ARL del personal vinculado al contrato
correspondientes al mes que se factura.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal.

Fotocopia del certificado disciplinario expedido por la Junta Central de Contadores en vencimiento
no mayor a tres (3) meses a partir de su expedicién.

El pago de la factura se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
presentacién de la factura correspondiente y cumplimiento de la totalidad de los requisitos antes
sefialados en la Subsecretaria de Gestion Corporativa - Direccion Administrativa y Financiera de
la Entidad.
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13. Para la presentacion de la factura se debe haber programado en el mes anterior, el valor exacto
en el Programa Anual de Caja (PAC) de la Entidad y en todo caso los pagos estaran sujetos a
este.

14. El ultimo pago estara sujeto al recibo a satisfaccion por parte del Supervisor, del informe final y
suscripcion del acta de recibo final de obra y acta de liquidacién del contrato. En todo caso los
pagos estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC) de la Entidad.

El contratista debera tener en cuenta que todos los impuestos y retenciones que se causen en
virtud de la celebracion del contrato estaran a su cargo.

10. ACUERDOS COMERCIALES QUE COBIJAN LA PRESENTE CONTRATACION:

Atendiendo las disposiciones de la Seccion 4, Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015, y para dar cumplimiento
a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, se hace constar que la
Secretaria Distrital de Movilidad realizé la revisién documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, y de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, referente
a las pautas para determinar si la presente contratacién se encuentra cubierta por algin acuerdo comercial
vigente.

Realizada la revision, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual Explicativo V. 15 de
Mayo de 2012, expedido por el Departamento Nacional de Planeacion y el Ministerio de Industria y Comercio,
que “Para que una determinada contratacién publica esté cubierta bajo las obligaciones internacionales es
necesario que (i) la entidad publica que realice la contratacién se encuentre en los listados de entidades
cubiertas, (ii) que se superen los montos minimos para que las normas de contratacion publica del capitulo
sean aplicables (los “Umbrales”), y (iii) que la contratacién no se encuentre cubierta bajo alguna exclusion de
aplicabilidad o excepcién.” Igualmente, se hizo la revisidn y el anélisis segun las indicaciones realizadas en el
Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en Procesos de Contratacion expedido por La Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente CCE-EICP-MA-03 version V1. 24/11/2021.

Segun el andlisis realizado en el Estudio Previo, a continuacién, se presenta el resumen de los acuerdos
comerciales aplicables al presente proceso de seleccion.

Tabla Analisis aplicabilidad de los Acuerdos Comerciales
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Atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se sefiala que, por la cuantia y
el objeto de la presente contratacion y teniendo en cuenta el anélisis realizado en el presente Estudio Previo
para esta seleccion, se observa que los Acuerdos Comerciales aplicables al proceso de contratacion son:,
Triangulo del Norte (Salvador y Guatemala), y comunidad Andina son aplicables a este proceso de contratacién.

En consecuencia, las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos
Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratadas como ofertas de bienes
y servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el presente
documento.
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Por lo anterior, el presente proceso de contratacion se adelantard acorde con las obligaciones contenidas en
los acuerdos comerciales antes citados y referidas al trato nacional, a la publicidad, a los documentos del
proceso, asi como al plazo minimo para la presentacion de ofertas, que para el presente caso no debe ser
inferior a diez (10) dias calendario entre la fecha de publicacion del aviso de la convocatoria y la presentacion
de propuestas.

Los tratados suscritos con Guatemala y Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN no establecen plazos

minimos para presentar las ofertas ni de publicacion de los Documentos del Proceso que la entidad territorial
deba establecer en el Cronograma del Proceso.

11.CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 66 de la ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003, se convoca a las
VEEDURIAS CIUDADANAS a participar en el presente proceso de seleccion.

12. CONVOCATORIA MIPYMES:

De Teniendo en cuenta lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, el
presente Proceso de Contratacion es superior a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(USD125.000,00) por lo tanto ésta convocatoria NO sera limitada a la participacion de Mipymes Nacionales.

UMBRAL DE MIPYMES
2024
us$ 125.000
COoL$ 532.338.092

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/13_05_2022_umbrales 2022-2023 actualizada_mex.pdf.

13. CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONDICIONES:

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, podran participar en el presente
proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o
conjunta (consorcio o union temporal), que dentro de su actividad comercial (cuando aplique) o su objeto social
se relacione con el presente proceso de seleccidn y que acredite una duracidn superior al plazo del contrato
(incluye plazo de ejecucion y de liquidacion) y un (1) afio mas, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de Uniones Temporales o Consorcios, cada uno de sus miembros debera acreditar que su actividad
comercial (cuando aplique) o su objeto social se relaciona con elpresente proceso de seleccién y deberan tener
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una duracién no inferior al plazo del contrato(plazo de ejecucidn y liquidacion) y un afio mas (articulo 6° Ley 80
de 1993).

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del érgano social competente, en
el cual conste que esta facultado para presentarla oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto
oficial.

Igualmente, en el caso de ofertas plurales, el Representante Legal de cada una de las personas juridicas que
los integren y lo requiera, debera contar con dicha autorizacién, también hasta el valor del presupuesto oficial,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7°de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568, 1569 y 1571 del
Cadigo Civil.

La Secretaria Distrital de Movilidad también revisara que los Proponentes no se encuentrenen causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutarel contrato. Para ello, revisara el
boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales y el RUP para verificarque no haya sanciones inscritas. Lo anterior, conforme a las disposiciones
previstas en el Decreto 019 de 2012 por medio del cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

15. CRONOGRAMA:

Tener en cuenta el cronograma del Pliego Electronico de la plataforma SECOP |l para el presente proceso de
seleccidn y adicionalmente para las siguientes actividades, las fechas relacionadas a continuacion:

ACTIVIDAD HORAY FECHA
Publicacion Aviso de convocatoria publica — Estudios Previos -
Proyecto de pliego de condiciones (5 dias habiles anteriores a la 15 de mayo 2024
apertura, art. 2.2.1.1.2.1.4 Decreto 1082 de 2015)
Presentacién de Observaciones al proyecto de pliego de condiciones Hasta el 22 de mayo 2024
Plazo para manifestacion de interes de limitar la convocatoria a 22 de mayo de 2024
MiPymes.
Respuesta a observaciones al proyecto pliego de condiciones. 30 de mayo de 2024
Acto de Apertura del proceso 30 de mayo de 2024
Publicacién Pliego de Condiciones Definitivo 30 de mayo de 2024
Presentacion de Observaciones al pliego de condiciones definitivo Hasta el 6 de junio de 2024
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PROCESO DE SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA SDM-PSA-SIE-73-2024

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones 13 de junio de 2024

Fecha limite para Adendas. (Art. 2.2.1.1.2.2.1 Decreto 1082 de
2015. Horario laboral de 7:00 a. m., a 7:00 p. m.)

14 de junio de 2024

Presentacion de ofertas SECOP I Apertura de sobre de requisitos 18 de junio de 2024 a las 10:00 a.m.
habilitantes y técnicos

Publicacion del Informe de Evaluacion requisitos habilitantes y técnicos 25 de junio de 2024

Traslado del informe de evaluacion requisitos habilitantes y técnicos Del. 26 de junio al 03 de julio de 2024
Respuesta a Observaciones recibidas con respecto al informe de o

verificacion preliminar, e informe de los proponentes habilitados 10 de julio de 2024

FECHA LIMITE PARA SUBSANAR- no se aceptaran subsanaciones|

posteriores a la fecha establecida en el presente cronograma 15 de julio 2024
SUBASTA DE PRUEBA 17 de julio 2024 a las 09:00 am
Apertura del sobre economico 17 de julio de 2024 a las 2:00 p.m.
Evento de Subasta 18 de julio de 2024 a las 03:00 pm
Publicacién Acto Administrativo de adjudicacién o de Declaratoria de

Dentro de los tres (3) dias habiles

Desierto siguientes al evento de subasta
Firma del Contrato: Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la adjudicacion.
Entrega de la garantia tnica de cumplimiento Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la firma del contrato
Plazo de validez de las ofertas 90 dias

Las fechas a partir de las Respuesta a observaciones al proyecto pliego de condiciones son estimadas,
podran ser modificadas de acuerdo con los términos establecidos en el pliego de condiciones y sus adendas.

Mayor Informacion:

Avenida Calle 13 No. 37-35
Direccion de Contratacion - Segundo Piso.
PBX: 3649400 Ext: 4460-4461-4481
Bogota D.C. - Colombia
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