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PROCEDIMIENTO GENERACION Y/O REVISION DE MODELOS PARA

Cédigo: PE0O4-PR0O3 Versiéon: 3.0

1.

OBJETIVO

Generar y/o revisar modelos de transporte para la toma de decisiones relacionadas con las
medidas estratégicas de mejora a la movilidad, teniendo en cuenta la estructura y dindmica
local, urbana y regional para cada uno de los modos y medios de transporte, mediante la
construccién de modelaciones macroscoépicas, microscopicas y mesoscopicas.

2.

RESPONSABILIDADES GENERALES

Secretario(a) de Movilidad o su delegado(a)

Definir los objetivos de politica sobre los cuales se requiera un andlisis de modelacién.

Subsecretario(a) de Politica de Movilidad

Establecer la viabilidad de efectuar el modelo por contratacion o por desarrollo propio de
la Direccién de Inteligencia para la Movilidad.

Director(a) de Inteligencia para la Movilidad (DIM)

Determinar y definir la necesidad de elaborar los modelos de acuerdo con las
necesidades propias de la ciudad y/o a solicitudes internas o externas, coordinando con
el delegado del despacho, en el caso en que aplique.

Asignar al profesional(es) que se encargard de la generacion y/o revision del modelo,
determinando las directrices generales coordinadas con el delegado del despacho, en el
caso en que aplique.

Revisar los resultados preliminares del avance de resultados o informe de generacion
y/o revision de modelos y aprobar los resultados finales, coordinando con el delegado
del despacho, en el caso en que apligue.

Presentar y/o enviar al solicitante los resultados del modelo generado y/o revisado,
cuando se requiera.

Profesional(es) encargado(s)

Determinar los objetivos y el alcance de los modelos de acuerdo a las necesidades y/o
solicitudes internas o externas.

Definir la metodologia de trabajo y tecnologias necesarias para la generacion y/o
revision del modelo.

Coordinar las reuniones, tomas de informacién y demas actividades a las que haya lugar
en la elaboracion del modelo.

Implementar el procesamiento de datos e informacion primaria y secundaria requerida
para el modelo.
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e Elaborar, construir y parametrizar el modelo o modelos solicitados.

e Presentar los avances y resultados del modelo, junto con los indicadores de desempefio
para cada una de las alternativas evaluadas al director(a) de Inteligencia para la
Movilidad y/o el delegado del despacho, en el caso en que aplique; para su revision y
aprobacién.

e Apoyar al director(a) de Inteligencia para la Movilidad en la presentacion de los
resultados del modelo y sus escenarios al solicitante del mismo, cuando este lo requiera.

e Presentar o remitir al solicitante, los resultados del modelo remitido para su revisién.

¢ Mantener actualizada la base de datos y/o inventario y archivar la informacion de
los modelos generados y/o revisados.

3. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

« La directriz para la designacion del profesional(es) encargado(s) para la
generacién y/o revisibn del modelo, dependera del nivel de experticia vy
complejidad de las modelaciones macroscopicas, microscépicas y mesoscopicas,
la cual efectuara el Director(a) de Inteligencia para la Movilidad, mediante acta de
designacion general del profesional encargado de los Modelos radicados en la
vigencia por WhatsApp, correo electrénico u otro medio escrito. En caso de que se
haya definido un profesional lider para modelacion, la designacién de los
profesionales encargados puede delegarse a este.

+ Para la generacion y/o revision de los Modelos para la toma de decisiones
relacionados con las medidas estratégicas de mejora a la movilidad, mediante la
construccion de modelaciones macroscopicas, modelaciones microscopicas y
modelaciones mesoscépicas, se debera tener en cuenta lo establecido en el
Instructivo para la generacién y revision de modelos, PE04-PR03-INO1 Version
2.0.

» Utilizar las fuentes de informacion con que cuente la Secretaria Distrital de
Movilidad o cualquier otra Entidad y/o efectuar tomas de informaciéon cuando asi
sea necesario.

* Si la generacion del modelo requiere toma de informacién de campo, entre el
ordenador del gasto y el director(a) de la DIM decidirdn si se contrata por parte de
la direccion o le correspondera a la dependencia solicitante adelantar las
actividades necesarias para su respectiva recopilacion de acuerdo con las
necesidades propias, teniendo en cuenta la documentacion técnica al respecto;
esta actividad conlleva tiempos adicionales no previstos en este procedimiento.

» Cuando el Secretario designe un asesor como enlace de modelacién, este sera el
primer filtro de los requerimientos correspondientes.

« Cuando haya lugar, se deberan realizar las reuniones necesarias con las
dependencias solicitantes y/o relacionadas, para concertar el alcance, objetivo,
tipo y las pretensiones del modelo. De las reuniones que se realicen se debera
llevar el respectivo registro a través del formato acta de reunion PA01-PR0O1-F02
y/o formato Listado de asistencia a reuniones y eventos PA01-PRO1-FO1.
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» Cumplir con los estdndares establecidos en la Instructivo para la generacién y
revision de modelos, para la validacién y calibracibn de los modelos en su
escenario base.

* Garantizar la confidencialidad de la informacién recopilada y producida en la
generacién del modelo, divulgando la informacién por los canales establecidos y
autorizados.

* Los modelos que ameriten contratacion por parte de terceros deberan cefiirse con
lo establecido en los procedimientos de contratacién del proceso de Gestion
Juridica, previa autorizacion del Subsecretario(a) de Politica de Movilidad.

* Los resultados de los modelos emitidos por el Proceso de Inteligencia para la
Movilidad, tienen como finalidad ser un insumo para la toma de decisiones,
relacionadas con las medidas estratégicas de mejora a la movilidad.

* La DIM contara con un inventario o relacién de modelos existentes, que pueda
servir como soporte para los demas modelos que se vayan a realizar en lo
sucesivo y para los reportes de gestion a efectuar.

* Una vez generado y/o revisado el modelo cumpliendo con el objetivo y alcance
definido, se debera realizar una presentacién de resultados y/o informe de
modelacion y/o resultados tabulados en los cuales se consignen los detalles del
trabajo elaborado.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

. Flujograma Responsable/ dz?t(:alf(rezo)/s/o dlnformacti(’)g c ot
0 Dependencia Sistemas de :gr?srg?\?aZaa omentarios
Informacion
Se recibiran
- Aplicativo de Formato PEO4- | & iciudes de
Inicio . . PRO1-FO1 .
Director(a) Correspondenci o Planilla de modelos de cliente
v Profesional(es) a recencién o interno 'y externo,
1 ylo Auxiliar Google Apps PDFpCorreo para el filtro del
Recibir la solicitud de generacion y/o revision de Administrativo (Cor're_o electrénico o | 256597 del despacho
modelos. (DIM) electronico) Pantallazo en caso en que
WhatsApp aplique.
+ WhatsApp
La asignacion se
Profesional efectuard mediante
. : ro es(ljonSIM Herramientas | Archivo Excel [€l registro en el
Asignar los modelos a generar y/o revisar al encargado de Microsoft |de seguimiento | archivo Excel de
2 profesional(s) responsable(s), segun lo ylo Office (Excel) |de  proyectos | Seguimiento de
establecido en el acta general de asignacion de Asesor de modelacién. | proyectos de
tareas, Despacho modelacion.
Informacion como
volimenes,
Herramientas yefloudac_igs,
ge Mirosor momas
Office (Word, . e L
_ Exc(;ll\; Archivos cualquier informacién
3 Identificar, analizar y/o procesar los insumos Profesional(es) Software digitales relevante para la
necesarios para la generacion y/o revision del (DIM) especializados (Documentos | generacion ylo
modelo. como ArcGIS de Trabajo) | revision del modelo
Emme entre’ basado en la PE04-
otr’os PRO03-INO1
Instructivo para la
generacion y revision
de modelos.
Herramientas Se debe tener en
de Microsoft cuenta la oferta,
Office (Word, Archivos demanda y
. Excel), L parametros a
- Profesional(es) digitales
4 Generar y/o revisar el modelo Software modelar y la PEO4-
(DIM) o (Documentos
especializados de Trabajo) PRO03-INO1
como ArcGIS, ! Instructivo para la
Emme, entre generacion y revision
v otros de modelos
'32”;3:2@22%5 Se validara mediante
Office (Word pruebas estadisticas
Excel) ’ Archivos establecidas en
v' Validar y calibrar el escenario base Profesional(es) ’ digitales la PEO4-PRO3-INO1
5 Software :
(DIM) especializados (Documentos | Instructivo para la
. coFr)no ArcGIS de Trabajo) generacion y revision
1 Emme, entre de modelos
otros
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Recursos ha
No Flujograma RO ClgElies 3 dlgfz(zjrm::tlgga Comentarios
’ Dependencia Sistemas de conservada
Informacién
1 Herramientas
de Microsoft h .
Office (Word, L_as_ erram[entas
Excel, Power Archivos _d|g|ta|es serviran de
6 Efectuar la presentacion de resultados Profesional(es) Point), digitales Eseimacié?‘arge |(|,2
preliminares al Director(a) de la DIM y/o (DIM) Software (Documentos | - dos
Asesor Despacho en el caso en que aplique. especializados | de Trabajo) |, oiminares del
como ArcGIS,
Emme, entre modelo.
otros
Herramientas Revisar  que el
. de Microsoft modelo cumpla con
Dllrgcé?'\rﬂ(a/)ode Office (Word, los aspectos técnicos
Asesc)v/r Excel, Power Archivos requeridos, si  hay
7 - Despacho Point), digitales lugar a
v Revisar propuesta de los resultados en ol (F:]aso on Software (Documentos | observaciones, el
preliminares del modelo Ue anlique especializados | de Trabajo) | documento seréa
T q pligque. como ArcGIS, devuelto para
Emme, entre efectuar los ajustes
otros correspondientes
Herramientas
de Microsoft
Director (a) de Office (Word, Se remiten las
. la DIM y/o Excel, Power b - |
8 ¢El' modelo requiere Asesor Point), A (F)> sferv_acnolnes al
ajustes? Despacho Software A rofesional para su
en el casoen | especializados ZQJ;t;,-;pondlente
que aplique como ArcGIS, ! ’
Emme, entre
otros
Herramientas )
de Microsoft Los ajustes deben
Office (Word estar acordes con las
Excel, Power Archivos ZE:SLV;C;ZMS la
9 . . . Profesional(es) Point), digitales R y
Realizar los ajustes requeridos (DIM) Software (Documentos | V&SioN final de los
especializados de Trabajo) resultados . del
como ArcGIS m_odelo se remiten al
Emme entre’ Director(a) de la DIM
otrbs y/o Asesor Despacho
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Recursos ha
No Flujograma RO ClgElies 3 dlgfz(zjrm::tlgga Comentarios
’ Dependencia Sistemas de conservada
Informacién
Los resultados finales
Herramientas del_ modelo podran
Di de Microsoft Ser: . Una
irector(a) Office (Word presentacion de
Profesional(es) Excel Powery Archivos resultados ylo
(DIM) y/o Pc;int) digitales informe - de
10 Presentar y/o entregar la version Asesor Software (Carpeta modelacién ylo
final de la generacion y/o revisién del [&— Despacho | oo ializados | Compartida) | reSultados tabulados
modelo al solicitante en el caso en como ArcGIS en los cuales se
que aplique Emme entre’ consignen Iqs
otrbs detalles del trabajo
elaborado.
A
Archivar la
informacion resultado
de la generacion y/o

revisién de los Los archivos
modelos digitales deben
reposar en la carpeta
Profesional(es) Carpetas A_rc_hivos compartida de la DIM
11 DIM Digitales digitales y los documentos de

trabajo estaran
dispuestos para su
consulta en los PC
de Modelacion.
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