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1. OBJETIVO

Revisar y emitir concepto técnico de los Estudios de Transito, Estudios de Demanda y
Atencion de Usuarios que trata el Decreto 596 de 2007, Andlisis de Movilidad no
comprendidos en el Decreto 596 de 2007 y el seguimiento a las Acciones de Mitigacién
Aprobadas, radicados en la Secretaria Distrital de Movilidad, con el fin de atender las
solicitudes de manera oportuna y eficiente.

2. RESPONSABILIDADES GENERALES
Subdirector de Infraestructura

e Revisar y aprobar los conceptos de los documentos técnicos.

e Programar y asistir a las mesas de trabajo cuando se requiera con promotores de los
proyectos (documentos técnicos) y con la participacion de diferentes dependencias de la
Secretaria Distrital de Movilidad (SDM), o Entidades

Profesional Especializado de la Subdireccion de Infraestructura

e Asignar a cada profesional los documentos técnicos, para que emitan el respectivo
concepto.

¢ Indicar al Auxiliar Administrativo la asignacion a realizar a cada profesional, para la
gestion de solicitudes de revision de los documentos técnicos.

e Revisar los conceptos técnicos emitidos por los profesionales universitarios y/o
especializados con rol operativo, relacionados con los documentos técnicos.

e Diligenciar el formato Cuadro de Control Estudios de Transito, cada vez que se
requiera.

e Revisar los documentos técnicos, que se le asignen.

e Realizar inspeccion a terreno (visita técnica), cuando lo estime conveniente.

e Programar y asistir a las mesas de trabajo cuando se requiera con promotores de
los proyectos (documentos técnicos) y con la participacion de diferentes
dependencias de la Secretaria Distrital de Movilidad (SDM), o entidades que se
requieran, segun sea el caso.

e Emitir concepto sobre los documentos técnicos.

Requerir el analisis de movilidad a los promotores de los proyectos reportados por
la Subdireccion de Planes de Manejo de Transito o informado por otra
dependencia.

o Realizar el seguimiento a las acciones de mitigacion aprobadas en los documentos
técnicos.
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Profesional Especializado y/o Universitario de la Subdireccion de
Infraestructura

e Revisar los documentos técnicos, que se le asigne.
Realizar inspeccién a terreno (visita técnica), cuando lo estime conveniente.

e Emitir concepto sobre los documentos técnicos.

e Programar y asistir a las mesas de trabajo cuando se requiera con promotores de
los proyectos (documentos técnicos) y con la participacion de diferentes
dependencias de la Secretaria Distrital de Movilidad (SDM), o entidades que se
requieran, segun sea el caso.

e Realizar el seguimiento a las acciones de mitigacion aprobadas en los
documentos técnicos.

Auxiliar Administrativo de la Subdireccién de Infraestructura

e Mantener actualizada y administrar la correspondencia del proceso segun lo
determinado en la tabla de retencion documental (TRD).

e Administrar y gestionar el archivo de la informacion generada conforme a lo
determinado por el subsistema interno de gestién documental y archivo (SIGA).

e Escanear actas de reuniones y documentos

3. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

e EIl procedimiento de revision y emision de conceptos técnico de los Estudios de
Transito (ET) y Estudios de Demanda y Atencién de Usuarios (EDAU), se
enmarcan en lo establecido en el Decreto 596 de 2007 “Por el cual se sefialan las
reglas para la exigencia, realizacion y presentacion de estudios de movilidad de
desarrollos urbanisticos y arquitecténicos en el Distrito Capital”.

e La Subdireccion debe revisar los Analisis de Movilidad de proyectos urbanisticos
gue no estén enmarcados en el Decreto 596 de 2007, que por sus caracteristicas
y magnitud pueden generar impacto en la ciudad en términos de seguridad vial y
movilidad.

e Para los proyectos que se encuentran en operacion, la Subdireccion de
Infraestructura, deberd realizar el seguimiento a las acciones de mitigacion.

e Las condiciones de accesibilidad vehicular a predios sobre malla vial arterial, se
deben solicitar por escrito a la Secretaria Distrital de Planeacion para contar con
el aval con antelacion a la emision de la aprobacién de los Estudios de Transito o
Estudios de Demanda y Atencion de Usuarios.
Este es un documento controlado; una vez se descargue de la intranet, la web o se imprima, se considera copia no
controlada.
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¢ De igual manera, se debe contar previamente con el concepto del Instituto de
Desarrollo Urbano en caso de que se requieran intervenciones en infraestructura
de la malla vial arterial de la ciudad, con antelacion a la emisién del concepto
técnico favorable en materia de transito.

e Asi mismo, cuando se trate de imponer obligaciones relacionadas con la malla vial
arterial de la ciudad, que incluyan uno o mas de los siguientes procesos de
definicibn de zonas de reserva, afectaciones, adquisicién de terrenos, disefios y
construccién, ya sea por intervencion de lo existente o por ampliaciéon de la
seccion se debe contar con el concepto de la Secretaria Distrital de Planeacion y
el Instituto de Desarrollo Urbano.

¢ La normatividad antes citada aplica como marco legal dentro del procedimiento de
revision y aprobacion de estudios de transito, estudios de demanda y atencion de
usuarios y analisis de movilidad, en los temas de competencia de la Secretaria
Distrital de Movilidad -SDM. La revision y evaluacion de temas de competencia de
otras entidades Distritales o Nacionales, queda sujeta a la aprobacién de la
entidad respectiva.

e Cuando se requiera, el profesional realizard las reuniones pertinentes que se
presente en la revision del Estudio de Transito o Estudio de Demanda y Atencion
de Usuarios, diligenciando los formatos de listado de asistencia a reuniones y
eventos y Formato acta de reunién.

e Se debe dar cumplimiento a los formatos y documentos asociados con el
procedimiento, los cuales requieren un contenido minimo de la informacion
aportada por el promotor del proyecto y la establecida en el Decreto 596 de 2007.

e Durante el desarrollo del presente procedimiento se tendra en cuenta los
siguientes modelos.

PM01-PR03-MDO1 Modelo de oficio de revisién primera version EDAU o ET
Modelo de oficio de revision segunda version EDAU o ET
PM01-PR03-MDO02 cuando no se han atendido las observaciones de la
primera revision.

Modelo de oficio de revision EDAU o ET para proyectos
no viables.

Modelo de oficio de viabilidad de un proyecto evaluado
bajo un EDAU o ET.

Aprobacion de acciones de mitigacion del andlisis de
movilidad

Seguimiento de los Compromisos adquiridos en el
EDAU, ET y Analisis de Movilidad

PM01-PR03-MDO03

PMO01-PR03-MD04

PM01-PR03-MDO05

PMO01-PR03-MDO06
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

Responsable/ dilz?tcalll;oyslo liformacion
No. Flujograma Dependencia Sistemas de dé)é:rl]isn:c;z(;a Comentarios
Informacion
Inicio
ggfr?tﬁj ?:i%?w Recibe los estudios
Auxiliar administrativo | Aplicativo de Interna- Sistema de transito (ET)
1 corresponden de (EDAU  entregados
Recibir  fisicamente, los  documentos Subdireccién de cia Correspondencia por la Oficina de
radicados Estudios de Transito (ET) o EDAU e Infraestructura Correspondencia
o Andlisis de Movilidad
v El Auxiliar
Entregar al profesional especializado los Auxiliar administrativo Qrcljtrgmastratlvo los
2 Estudios de Transito (ET) o (EDAU). N/A N/A docur%entos al
) Subdireccién de Profesional
l e Infraestructura Especializado
El profesional
Asignar los Estudios de Transito (ET) o PMgt;ZI?é)ifOl E?gﬁﬁf“zgfio Aul;li(liig:
EDAU o Andlisis de Movilidad a los Control de Administrativo la
profesionales. Auxiliar administrativo Cgrﬁrp:r;ﬁia Estudios de asignacion de los
3 A |iCEF1)tiVO de Transito Estudios de Transito
Subdireccion de Cgrres onde Reporte de a los profesionales.
e Infraestructura nciea Distribucion El Auxiliar
Interna- Sistema | Administrativo asigna
de a los profesionales el
Correspondencia | ET o EDAU en el
\4 aplicativo
Recibir los documentos asignados (ET o Profesional Planilla de Los profesionales
EDAU o Andlisis de Movilidad) ylo Universitario y/o Aplicativo de Distribucion reciben los
4 documentos relacionados con estos. Especializado corresponden | Interna- Sistema | documentos del
Subdireccién de cia de Estudio de Transito o
Correspondencia | EDAU.
Infraestructura
\ 4
Profesional .
Revisar los ET o EDAU o Andlisis de Universitario y/o Ir_:s'san Profesmna:gz
Movilidad. iali N . Vi
5 Especializado NA PMO01-PR03-F02 documentos
Subdireccion de ag(;g%dn(:,io por el
v Infraestructura P
Realizar consulta previa sobre accesibilidad y
uso del suelo Profesional
Universitario y/o . .
Especializado PAO1-PRO1- Se envna'soll_cnu_d ala
6 N.A MDOL Secretaria Distrital de

Y

-

Subdireccién de
Infraestructura

Planeacién
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Recursos e
ot Informacion
No. Flujograma Responsabl'e/ d!g|tales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de I —
Informacion
1
Profesional
Universitario y/o Los profesionales
7 Especializado NA NA verifican Si se
\ Verificar si es necesario realizar visita o ’ ' requiere la visita a
técnica de inspeccion a terreno Subdireccion de terreno
Infraestructura
c’,Requiere visita Profesional
técnica? Universitario y/o
8 Especializado NA NA NA
Subdireccion de
Infraestructura
v
Realizar visita técnica de inspeccion a Profesional
erreno Universitario y/o Los rofesionales
9 Especializado N.A Registro realizan E)/isita técnica
’ fotografico en terreno
Subdireccion de
Infraestructura
\4
v Verificar si es necesario Profesional
programar reunion con los | Universitario y/o Agendamiento | Los profesionales
10 consiltores Especializado/ NA VUC o solicitud | verifican si es
’ por correo pertinente programar
Subdireccion de electrénico reunion
Infraestructura
y
¢ Requiere
Reunion? Profesional
Universitario
11 Especializado/ NA NA NA

Subdireccién de
Infraestructura
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Recursos e
e Informacion
No. Flujograma Responsabl'e/ d!g|tales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de conservada
Informacion
Profesional Los profesionales
Universitario realizan reuniones
Especializado/ PAO01-PRO1-F02 | con los consultores y
12 Reali i6n de ET o EDAU o Andlisis d P N/A de ser necesario con
Mi"\"/i'lizé";dre“”m” eElo 0 Analisis de Subdireccién de PA01-PRO1-FO1 gtra? dependencias
e la SDM u otras
Infraestructura entidades del Distrito.
PMO01-PR03- Se elabora concepto,
v MDO1 de acuerdo con el
Elaborar concepto técnico (segln modelo de oficio que
modelos de oficios) en los 4—@ PMO01-PRO3- | aplique segup_e_l ET,
términos establecidos por la Ley Profesional MD02 i?)C\i}ina% analisis de
et e
13 P N/A MDO3
. L Cuando el
Slﬁﬁgggfﬂgtzge PMO01-PRO3- | documento es
MDO04 devuelto por
observaciones,  los
PMO01-PRO03- profesionales realizan
MDO5 los ajustes
v pertinentes
PM01-PRO3-
\ Revisar los conceptos emitidos por MDO01
los profesionales al Estudio de Transito
o solicitud. ) PMO01-PRO3-
Profesional MDO02
Universitario y/o El profesional
14 Especializado NA PMO01-PRO03- Especializado con rol
’ MDO03 de lider revisa los
Subdireccion de conceptos emitidos.
Infraestructura PM01-PRO3-
MDO04
PM01-PRO3-
v MDO5
¢Hay Profesional
Observaciones? Especializado
15 N.A N.A N.A
Subdireccion de
Infraestructura
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Recursos e
e Informacion
Flujograma Responsabl'e/ d!gltales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de conservada
Informacion
PMO01-PRO3-
MDO1
PMO01-PRO3-
MDO02
Director(a)
NA PMO01-PRO3- NA
V' Revisar los conceptos emitidos por los Subdireccion de : MDO03 ’
profesionales al Estudio de Transito o Infraestructura
solicitud. PM01-PRO3-
MDO04
PMO01-PRO3-
MDO05
Director(a)
¢Hay . L N.A N.A N.A
¢Observaciones? Subdireccion de
Infraestructura
PMO01-PRO3-
MDO1
Firmar el concepto emitido al ET o EDAU o
Andlisis de Movilidad. PMO1-PRO3-
MDO02
Director(a)
PMO01-PRO3-
Subdireccion de N-A MDO03 N-A
Infraestructura
PMO01-PRO3-
MDO04
PMO01-PRO3-
v MDO05
PM01-PRO3-
Entregar el concepto a MDO1
correspondencia.
PM01-PRO3-
N MDO2 Se entrega el
Auxiliar concepto de
Administrativo respuesta a la oficina
19 N.A PM%J{SZEO?’_ de correspondencia,
Subdireccion de para que sea
Infraestructura PMO1-PRO3- eg:ir;%igﬁo al
MDO04 P
v
5 PMO01-PRO3-
MDO05
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No. Flujograma Responsabl'e/ d!g|tales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de conservada
Informacion
El profesional
Profesional especializado -Lider
Especializado Carpeta revisa la base de
20 Realizar seguimiento mediante la b o Compartida PMO01-PR03-F01 Idatos para identificar
consulta de la base de datos para Suf Ireccion de 0s proyectos  que
Identificar los proyectos que lo Infraestructura requieren
requieren seguimiento
Designgr al profesganal que realizara el Profesional El profesional
seguimiento 4 Especializado especializado —Lider
21 P NA NA designa al profesional
Subdireccion de ' . que 'reallzaré el
Infraestructura seguimiento
v
Revisar de los compromisos en la aprobacion
de los ET — EDAU y Analisis de Movilidad
Profesional PMO1-PRO3- Los profesionales —
Especializado y/o MDO4 revisan los
29 Universitario Google Apps- compromisos en la
correo ) ) aprobacién de los ET
Subdireccion de PM(K/}DZEOS EDAU y Analisis de
Infraestructura movilidad
\4
Identificar numeracion y nomenclatura del
proyecto aprobado
Profesional PMO1-PRO3-
Especializado y/o MDO04 Los profesionales —
5 Universitario Google |d_ent|f!<§an la
3 Mapas PM01-PRO3- direccion
Subdireccion de p MDO05 nomenclatura del
proyecto aprobado
Infraestructura Mapas

o)
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Recursos e
ot Informacion
No. Flujograma Responsabl'e/ d!g|tales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de conservada
Informacion
Profesional
Especializado y/o Los profesionales —
24 Universitario NA Registro realizan visita de
Realizar visita de seguimiento o fotografico seguimiento en el
Subdireccion de sitio del proyecto
Infraestructura
\ Verificar el cumplimiento de los compromisos . Los 'profesmnales o
. Profesional verifican que el
establecidos L
Especializado y/o consultor este
Universitario Registro cumpliendo con los
25 N.A e -
fotografico compromisos
Subdireccion de adquiridos en la
Infraestructura aprobacién del
royecto
\ 4 proy
¢Cumple con los Profesional
compromisos? Especializado y/o
26 Universitario NA NA NA
Subdireccién de
@ Infraestructura
Solicitar los avances de los compromisos del
acta. .
Se remite
comunicacion al
Profesional peticionario, para que
Especializado y/o informe los motivos
27 Universitario NA PM01-PRO3- por los cuales no se
’ MDO06 han realizado los
Subdireccion de compromisos
Infraestructura adquiridos en la
aprobacion del
A 4 proyecto.
:7
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Recursos e
ot Informacion
No. Flujograma Responsabl'e/ d!g|tales s documentada Comentarios
Dependencia Sistemas de conservada
Informacion
Profesional .
Especializado y/o Se recibe la
Uni o respuesta del
niversitario Documento
28 — N.A Externo consultor acerca del
Recibir respuesta del consultor Subdireccion de zegwmlento_del acta
e compromiso.
Infraestructura
\
PM01-PRO3-
MDO1
Archivar los
documentos PMO01-PRO3-
generados en el MDO02
@ PM01-PRO3-
MDO03 Se archivan los
Auxiliar Administrativo documentos que se
29 N A PMO01-PRO03- hayan requerido para
Subdireccion de ’ MDO04 el seguimiento junto
Infraestructura con el registro
PMO01-PRO03- fotografico.
MDO05
PM01-PRO3-
MDO06
PAO1-PRO1-
MDO01
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