SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Selicitud de informe(comunicacion oficial o
r correo electronico)

Informe (comunicacion oficial interna de

mguesla}

Soportes

PR13 - PR16 - PR17-

MOVILIDAD - Sistema integrado
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAO1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 de Gesfon cistritol
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
CODIGO
6D CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS, PROGEDIMIENTOS
! . DOCUMENTALES - Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiente Gestion | Central CT|E|MT| 8§
730.30 90 16 Informes a entes de control Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o, Acuerdo 39
Solicitud de Informe (comunicacion oficial o AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Evidencia la expedicién
" electrénico) de actos administrativos de caracter informative o normativo en temas
Informe {comunicacin oficial interma de especificos de movilidad. Seleccién: Una vez extinguidos los valores
N el primarios se determinara una muestra documental correspondiente al 1% de
FaSpus) la produccitn total correspondiente a los generado cada tres afos y serd
Sopories transferida al archivo historico.
730.30 90 43 Informes a otras entidades 2 8 X
o P pESET: > Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3o, Acuerdo 39|
olicitud de informe oficial ! ! ¢
gu rl c‘;mo ellac:' 6nié‘:)’m“"'°a°'°“ = AGN de 2002 arl. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Consolidan informacién
Informe (comunicacion oficial it a sobre el desarrolle y funcionamiento de la entidad respecto a los pardmetros
raspunia) IEARANSHEIRTIITSMa.c8 del control interno, Seleccidn; Se conservardn y transferiran al Archivo
P Histérico, Unicamente los informes consclidados anuales de la dependencia.
Soportes
730.30 20 63 Informes de gestin 2 8 | x

" |Ley 594 de 2000, art, 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 20, Acuerdo 39 AGN

de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Documenta la reaccién que tienen
los diferentes grupos y estamentos de la sociedad civil en relacién con las medidas
tomadas por la entidad {endientes a lograr una movilidad sostenible en la ciudad.

| Seleccion: Una vez cumplidos los tiempos de retencion sera transferida al archivol
|historico una muestra conformada por el 3% de la produccion total generada cada

tres afios.

730.30 155 1 Procesos de Cobro Coactivo PMO06 PR19-PR 21 2 13 X
i iindl it = Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art, 30, Acuerdo 39
Titulo ejecutivo AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Los procesos de cobro
Constancia de ejecutoria coactivo evidencian el uso de un mecanismo lomade por la SDM para
: ot redimir el recaudo faltante por concepto de multas causadas por
registros aplicativo HUILA
jregistios &p infracciones a las normas de transito. Eliminacion: Teniendo en cuenta que
Invitacién de cancelacion de obligaciones la mayoria de los documentes que conforman esta serie documental
- = M reposan en los expedientes por contravenciones a las normas de transito y|
EL da registoda s las de transporte, esta documentacién puede ser eliminada en su totalidad.
Mandamiento de pago
Citacion para nelificacién
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Secretaria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: PAD1-PRO8-F02

Versi6n: 1.0

sSistema Integrodo
de Gestién Dlstrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

cODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

PROCEDIMIENTOS

Acta de notificacion

Memorando remisorio de solicitud de

notificacion en pagina web(opcional)

Comunicacion Interna informando
nolificacion por aviso en pagina web

Escrito de excepciones (fisico o Correo
electrénico)({opcional)

Resolucién que resuelve
excepciones({opcional)

Citacién para netificacién (opcional)

Acta de notificacidn (opcional)

Notificacién por correo (opcional)

Solicitud de notificacién en pagina WEB

Comunicacion Interna infermande
notificacion por aviso en pagina web

Respuesta sobre no estudio de escrito de
excepciones

Recurso de reposicién (opcional)

Resclucién que resuelve el recurso de
reposicion (opcional)

Citacién para netificacién (opcional)

Acta de notificacion (opcional)

Notificacién por edicto (opcional)
Estado de cartera

Reporte de deudores a SICON (opcional)

Certificado de no ubicabilidad

Certificado solvencia econémica

Comunicacién Oficial de investigacion de
bienes

Relacion de deudores para embargos

Solicitud de informacién sobre propiedad de
bienes

Respuesta de relacion de propielarics de
bienes

Listado de bienes propiedad de los
deudores (excel)

Estado de Cartera(opcional)
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(LA
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOT,
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema Integrado

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0 de Gestién Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
SISTEMA DE GESTION DE LA - DISPOSICION
cODIGO A iBaD RETENCION Siia
ﬁgiélS?{ENT:LUEBSSERIES * R Archivo | Archi FROGEDIMIENTOS
Dapandencla Serie Subserie Procesc Procedimiento st Vo lerl g [MT| S

Gestion | Central

Resolucion de embargo individual (opcional)

Resolucién de embargoe masivo (opcional)

Comunicacion Cficial remisoria de
solicitudes de embargo

Respuesta a solicitud de registro de
embarge

Comunicacion al ejecutado de inscripcién
de medida cautelar (opcional )

Solicitud de levantamiento de embargo

(opcional)

Solicitud de remanentes (opcional)

Resolucién de levantamiento de embargo

Comunicacién de Jevantamiento del

embargo y existencia de remanente
Comunicacion Oficial de desembargo

Solicitud de acuerdo de pago deudor

Solicitud de acuerdo de pago codeudor
(opcional)

Cédula de ciudadania o extranjeria deudor
(fotocopia )

Cédula de ciudadania codeudor (opcional)
Camara de comercio (opcional)

Poder (opcicnal)

Estado de cartera

Certificacién del BDME

Preacuerdo

Acta de notificacion de preacuerdo

Resolucién de acuerdo de pago

Acta de Notificacién

Resolucion de incumplimiento de acuerdo
de pago (opcional)

Citacion para Notificacién (opcional)

Acta de Notificacion (opcional)

Memorande remisoric de solicitud de
netificacién en pagina WEB (opcional)

Comunicacién Interna informando

notificacién por aviso en pagina web
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOT, TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD Sistamao Integrado
Secretaria de Movilidad Codigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0 L Gg it Byl
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
QFIGINA PRODUGTORA: SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPCS ] ] PROCEDIMIENTOS
" i . DCCUMENTALES s Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiente - CT| E [MT
Gestién | Central

Escrito de recurso de reposicién contra la
resolucion de incumplimiento (opcional)

Resclucién que resuelve el recurso de
reposicion contra el incumplimiento
(opcional)

Citacidn para Notificacién (opcional)

Acta de Notificacion (opcional)

Memorando remisoric de solicitud de
netificacién en pagina WEB (opcional)

Comunicacion Interna informando
notificacién por aviso en pagina web

Solicitud de revocateria de acuerdo de
|pago (opcional)

Resolucion de revocatoria del acuerdo de
|pago (opcional)

Citacion para Notificacion (opcional)

Acta de Notificacion (opcional}
Memerando remisoric de solicitud de
notificacion en pagina WEB (opcional)

Comunicacion Interna informando
netificacién por aviso en pagina web

Acto Administrativo de seguir adelante con
la gjecucion (opcional)

Citacién para notificacién (opcional)

Acta de notificacion {opcional)

Notificacion por correo (opcional)

Memorando remisorio de solicitud de
netificacién en pagina web(opcional)
Comunicacién Interna infermando
netificacién por aviso en pégina web de acto
administrativo gue sigue adelante

Auto de liquidacion

Citacién para notificacién

Acla de notificacion

Notificacion por correo

Memorando remisoric de sclicitud de
notificacién en pagina web

Comunicacion Interna informando
notificacién por aviso en pagina web

Escrito de objecidn de la liquidacién
(opcional)

Auto que resuelve |a objecién (opcional)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistermna Integrado

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-FO2 Versién: 1.0 de Gestién Oistrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIBAD RETENCION EINAL
i
Dependencia Serig Subserie Proceso Procedimiento G;st:;?! Cr:ntlml CT|E(MT| S

Citacién para notificacién(opcional)

Acta de notificacién (opcional)

Notificacién por cerreo (opcional)

Memorando remiscrio de solicitud de
notificacién en pagina web(opcional)
Comunicacion Interna informando
netificacién por aviso en pagina web
(opcional)

Auto de reliquidacion (opcional)

Citacién para notificacién (opcional)

Acta de notificacién (opcional)

Notificacion_por correc (opcional)

Memorando remisorio de solicitud de
notificacién en pagina web(opcional)

Comunicacion Interna informande
notificacion por avisc en pagina web
(opcional)

Acto administrativo que aprueba la
|liquidacién
Auto Comisorio

Acta de Designacién de Secuestre

Auto que fija Fecha

Notificacién a secuestre

Notificacién por estado

Acta de diligencia de secuestro

Acta de suspension de la diligencia de
secuestro (opcional)

Acta de diligencia con oposicion (opcional)

Acta de constancia de secuestro del bien

Auto mediante el cual se nombra perito y se
ordenz el avalué de les bienes

Notificacién de designacién

Acta de posesion y aceptacion del cargo de
perito

Auto de traslado de avallo

Auto que declara firmeza del avalio
Auto de traslado de liquidacion del crédito y

costas del proceso

Auto que senala fecha y hora de remate

Solicitud de publicacion de aviso de remate
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ALCALDIA %YOR
DE BOGOTA D-C-
MOVILIDAD

Secretaria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: PA01-PRO8-F0O2

Versién: 1.0

Sisterma ntegrado
de Cestién Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

coDIGO

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Dependencia Serie Subsere

SERIES, SUBSERIES Y
DOCUMENTALES

TIPOS

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT|E|MT| S

PROCEDIMIENTOS

Auto de apertura de diligencia

Acta de remate

Auto Aprobatoric del remate

Auto que declara terminado proceso

Cilacién para notificacion

Acta de notificacién

Notificacién por correo

Memorando remisorio de solicitud de
notificacion en pagina web{opcional)

Comunicacion Interna informando
notificacidn por aviso en pagina web
(epcional)

Terminacion por pago

Citacién para Notificacién (opcional)

Acta de Notificacién (opcional)

Memorando remisorio de solicitud de
notificacién en pagina WEB (opcional)
Comunicacién Interna informando

notificacion por aviso en pagina web
Resolucién de prescripcién (opcional)

Citacién para notificacién (opcional)

Acta de notificacién (opcional)

Notificacién por correo (opcional)

Comunicacién Interna informando
notificacién por aviso en pagina web
(opcional)

Remisibilidad (opcional)

Citacién para notificacién (opcional)

Acta de notificacion (opcional)

Notificacién por correo (opcional)

Memeorande remisorio de solicitud de

Comunicacién Interna formando
notificacién por aviso en pagina web

{opcional)

CONVENCIONES

Conservacidn Total
Eliminacitn

Medics Tecnclégicos
Seloccidn

m§m3

DIRECTORA ADMINISTRATIVA:

Acta del Consejo Distrital de Archivos:

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ

ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL

Acta N'03 del 26 da junio de 2015

FIRMA

Fil

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Dcc;/maxtos

I/
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