ALCALDIA YOR
DE BOGOTA D.C.
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Secretarla de Movilidad

Sisterma Integrado

Codigo: PA01-PROB-F02 Versién: 1.0 de Gestidn Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO L CALGAD RETENCION ERIRL.
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
, DOCUMENTALES s Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion | Central | ST E | MT
i : z PMO:
710 30 Circulares informativas PMO5 PR25 2 1 X

Circulares Informativas de desvio de
rutas

Concepto técnico de desvio de rutas
de transporte publico

Plan de Manejo de Transito

Circulares de desvio de rutas
(comunicacién oficial interna ¢ correo
electrénico)

Comunicacion interna remisoria de
circular a Policia Metropolitana y
transporte publico

Coemunicacion inferna remiscria de
circular de desvios a Oficina Asesora
de Comunicaciones

Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013|
art. 15. Documenta una actividad rutinaria generada por
emergencias en el transito. Eliminacién: Una vez extinguidos
los valores primarics esta serie documental sera eliminada en
su fotalidad.

|CONcEPTOS = P (AT S St s R o s S e e |
P o Conceptos técnicos de aforizaci 2 3 I Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
para fiones = 30, Acuerdo 33 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
Solicitud de concepto Tecnico art. 15. Proporciona informacién de caracter técnico necesaria
(electronico) solo para llevar a cabo cualquier obra sin que esta afecte los
Concepto técnico de semaforizacién elementos de las redes semaféricas ubicados en las
para licencias de excavacion | diferentes intersecciones de la ciudad. Eliminacién: Una vez|
Comunicacion Cficial remisoria de extinguidos los valores primarios esta serie documental seréa
Concepto Tecnico (correo electronico eliminada en su totalidad.
/ STUDIC PMO! |
710 75 Estudios de disefios semaféricos PMO5 PR16 2 13
Solicitud de aprobacién de disefios Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
semaforicos 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 ar. 1 y Acuerdo 004 de 2013
Planos de Disefio art. 15. Evidencia los cambios a lo large del tiempo de la|
Estudio de Transito calidad y cobertura de los dispositivos de la red semaférica de
Acta de reunién la ciudad y la incidencia que han tenido las entidades
Concepto técnico estatales en la acometida de la red. Seleccion: Una vez
- extinguidos los valeres primarios se enviara al archivo histérico|
Registro Fotogréfico una muestra documental compuesta por la produccién total
Respuesta a solicitud de aprobacion a generada cada cuatro afoes.
disefios semafdricos
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

? YOR o
DEBOGOTA B.L. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Secretarfa de Movildad Cédigo: PAD1-PR08-F02 Versién: 1.0 Ryt
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL ¥ VIGILANCIA
RGO SISTEMA réli SEﬁLION DE LA S Dlsiﬁﬂfm

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

Subserie DOCUMENTALES Proceso

Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Gestion | Central

Solicitud de expansion a la red
semafdrica
Estudios de transito aprobados
Matriz de dates aritméticos de volumen

vehicular y peatonal Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Comunicacién oficial remisoria de 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 ar. 1 y Acuerdo 004 de 2013
volumen vehicular y peatonal art. 15. Evidencia los cambios a lo largo del tiempo de la
Estudio de Evaluaciones de calidad y cobertura de los dispositivos de la red semaférica de;
condiciones para Semaforica la ciudad vy la incidencia que han tenido las comunidades de|
Informe de Interventoria barrios y localidades en la ampliacién de esta cobertura.
Registro en el aplicativo Seleccidén: Una vez extinguidos los valores primarios se
semaforizacién( Software PSM- enviara al archivo histérico una muestra documental
SIMENS) compuesta por la produccion total generada cada cuatro afios.

Planos de disefio

Comunicacién oficial remisoria de
disefios semaféricos Informe de
interventori

7 =l L e £ T L
Comunicacién inferna remisoria de
informacién de recaudo por factor de

calidad Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Carta de instruccién para manejo de 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
recursos ar. 15. Evidencia de la puesta en marcha de un mecanismo,
Informe quincenal enviado por la que permite reducir la sobre oferla de vehiculos destinados alI
fiduciaria transporte publico en la ciudad en el momento de transicion
Liquidacion del factor de calidad del tradicional sistema de transporte publico colectivo ofertado)

por empresas privadas a un sistema controlado y administrado|
por las entidades del gobiernc distrital. Seleccién: Una vez
trasferencia de los recursos del factor extinguidos los valores primarios se determinara una muestra
de calidad de! servicio constituida por cinco expedientes completamente tramitados
[Matriz de conirol de valores de factor] correspondientes a la produccion total generada cada dos
de calidad(Excel) afios.

Informes de recaudo por factor de
calidad

Solicitud de apertura de investigacion
por cumplimiento en el recaudo y
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ALCALDEA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Siaterma Integrado

Secrskaria da Maviidad Cédigo: PAO1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 de Gestién Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGD EALIDAD RETENCION EINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento ATV, 1 Actig CT| E|MT| S PROCEDIMIENTOS
Gestiéon | Central
710 90 4 Informes a erites de control 2 g 24 Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Solicitud de informe (comunicacién 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
oficial o por correo electronico) art. 15. Consolidan informacion sobre el desarrollo y
Informe  (Comunicacién  oficial  de funcionamiento de la entidad respecto a los parametros del
respuesta) control interno. Seleccién: Se conservaran y transferiran al
Archive Histérico, dUnicamente los informes consolidados
Soportes anuales de la dependencia.
710 90 28 Informes a otras entidades PMO5 PR21,29 27 '8 X

Solicitud para asignacion de usuarios y
claves a WEBSICON

Respuesta a solicitud para asignacién
de usuarios y claves a WEBSICON

Solicitud de asignacion de rangos a
tarjetas de control

Matriz de asignacién de rangos a
tarjetas de control para empresas de
transporte(Excel)

Sclicitud de informacién a la empresa

Respuesta a solicitud para asignacién
de rangos a tarjetas de control

Comunicacion oficial recibida de
tarjetas de operacién por fa concesion
SIM (comunicacién per correo
electrénico)

Comunicacion oficial remisoria de
tarjetas de operacién por la concesién
SIMRTO

Solicitud de descuento por factor de
calidad

Relacion de vehiculos a alistamiento
para SITP

Reliquidacién del factor de calidad del
servicio

Comunicacién remiscria de valores de
recaudo por factor de
calidad{comunicacién oficial, interna o

Dor correo electronico)

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art. 15. Documenta la reaccidén que tienen los diferentes
grupos y estamentos de la sociedad civil en relacién con las
medidas tomadas por la entidad tendientes a lograr una
movilidad sostenible en la ciudad. Seleccion: Una vez
cumplidos los tiempos de retencién seré transferida al archivo
histérico una muestra conformada por el 3% de la produccién
total generada cada tres afos.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ALCALDIA WY OR
DE BOGOTA D.C- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAO1-PROB-FO2 Versién: 1.0 3';’2':3121”5;:3;
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
CODIGO SALERD RETENCION EINAL
ERIE
s [S)OZU;’EN'?:LBESSERIES WS Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion | Central CT| E|MT| 8
Informe de valores de recaudo por
factor de calidad
Reporte de consignaciones del
recaudo por factor de calidad
Comunicacién  coficial recibida de
valores de recaudo por factor de
calidad (comunicacion oficial, externa o
por correo electrénico)
Solicitud de consignaciones
reportadas por la empresa a fiduciarias
710 90 56 Informes de gestién 2 8 X |Ley 594 de 2000, art. 22 y Decrete distrital 173 de 2004, art. 3o,
- . — Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15,
Solicitud de informe  (comunicacion Decumenta la articulacién de la gestion institucional respecto a los
|oficial o por correo electrénico) | planes de funcionamiento de la entidad én relacién con los planes]
Informe (Comunicacion oficial interna de desarrollo de los gobiernos distritales. Seleccion: Se conservaran)
\de respuesta) y trasladaran al archivo histérico tnicamente los informes anuales|
Soportes derivados de programas ejecutados.
145 [BLANE PMO PRO
; Plan de contingencia por eventos, ;
410 i) & aglomeraciones y grabaciones RMop LA 2 g X
Solicitud de  cierre  de  vial
{Comunicacion oficial recibida, externa
0 por correo electrénico)
Cuadro resumen de conceptos
emitidos para utilizacién de vias por|
\grabaciones Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Plan de Manejo de Transito - PMT 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
Plan de Emergencias art. 15. Presenta lestimonio de las acciones de la Secretaria
Planos Distrital de Movilidad con el objeto de busca mitigar el impacto
Informe de liga o federacién de deporte a la movilidad generado por el desarrollo de los eventos que
{para actividades deportivas) requieren la utilizacién de las vias publicas del distrito.
Plan de Contingencia Seleccion: una vez extinguidos los valores primarios se
Informe Visita de terreno transferira al archivo histérico una muestra compuesta por el
Coemunicacién oficial enviada a los 1% de los expedientes documentales completos producidos
integrantes del Puesto de Mando cada tres afios.
Unificado -PMU a realizar una reunién
l{correo electrdnico)
Concepto técnico
Comunicaciéon oficial remisoria  del
Cuadro de Programacién de conceptos
a la Oficina Asesora de
Comunicaciones (correo electronico)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESQ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Secretaria de Movilidad

Cédigo: PAD1-PRO8-F02

Versién: 1.0

Sistema Integrado
de Gestidn Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA

cODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

2]

T

E |MT

PROCEDIMIENTOS

710 sep

Plan de manejo de transita de medio y
bajo impacto

PMO5

PR30

13

Solicitud de aprobacién de planes de
manejo de iransito

obras de
servicio

Consolidado de
infraestructura de
publico(COOS)

Reporte consolidado de obras de
infraestructura(COl)

Planos de desvios de transito

Matriz de visita de preaprobacion de
Plan de Manejo de Transito PMT

Matriz de visita de seguimiente a PMT

Solicitud de verificacién de licencia de
excavacion del IDU(Comunicacién por
correc electrénico)

Respuesta a la solicitud de licencia de
excavacion al IDU (Comunicacién por|
correo electrénico)

Comunicacién Oficial interna remisoria
de aprobaciones y consolidados a
comunicaciones

Informe Consclidado de reportes de
obra(Excel)

Comunicacion oficial externa remisoria
de aprobaciones y consolidados a
Policia Metropolitana

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerde 004 de 2013
art. 15. Aporta datos para estudios histéricos sobre la
expansién de la infraestructura vial y de la red de servicios
publicos de Bogotéa, la aplicacion puntual de las politicas de
seguridad vial y las relaciones entre las entidades que|
conforman el sector de movilidad. Seleccién: una vez
extinguidos los valores primarios se microfilmara el 100% de la|
produccién total correspondiente a lo generado cada cinco|
anos y se enviara al archivo historico.

710 145 8

Plan de manejo de transito por

PMO05

 PR31

Solicitud de planes de manejo de
transito para emergencia
(Comunicacién oficial recibida, externa
por correo electronico)

Consolidado de obras de Servicios
Publicos (COOS)

Reporie Consolidado de Obras de
Infraestructura (COI)

Respuesia a solicitud de aprobacion a
planes de manejo (Comunicacién
oficial enviada, interna por correo

electrénico)

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
arl. 15. Los PMT de bajo y medio impacto por emergencias
son de caracter temporal, su implementacion no dura mas de|
24 horas. Eliminacién: Una vez extinguidos los valores
primarios se eliminara en su totalidad.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

D e e Siate: Int o
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAD1-PRO8-F02 Versién: 1.0 m: G::iénn%gl;zh;

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA

SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

cODIGO CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

" s Archi Archi
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Gfst;;: C;n::

PROCEDIMIENTOS

0

T|E|MT| S

Plan de movilidad en instituciones de

MO4 PRO1 2 8 x|
formacién y otros escenarios EN

710 145 9 Ley 594 de 2000, art, 22 y Decrele distrital 173 de 2004, an.

Solicitud de verificacion diagndstico de
movilidad escolar{comunicacion oficial
© correo electronico)

Matriz de programacion (Excel)
(carpeta compartida)

Formato de diagnostico de movilidad

Desprendible de visita

Acta de reunién {opcicnal}

Listado de asistencia (opcional)

Informe de diagnéstico de movilidad
escolar

Solicitud interna a diferentes areas de
la SDM(comunicacién oficial o por
correo electrénico)

Matriz de gestién (Excel) (carpeta
compartida)

Solicitud a organismos distritales o
nacicnales de viabilidad de cubrimiento
de necesidades evidenciadas en los
diagndsticos de movilidad escolar
(comunicacion oficial)

Respuesta a solicitud frente: a
diagnostico _de movilidad

3o, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art, 15. Documenta las actividades relacionadas con las visitas
técnicas en terreno de verificacién de las condiciones en)
materia de trénsito, transporte y movilidad en instituciones
educativas, asi como en espacios recreo-deportivos y las
propuestas para mejorar estas condiciones. Conservacion
total: Una vez se extingan los tiempos de retencién en la
entidad se enviara al archivo histérico en su totalidad.

145

Plan féri

PMOS

PR18

Solicitud de modificacion al
planteamiento semaférico
(Comunicacién oficial, externa o por
correo electrénico

Plan de manejo de Transito(PMT)

Tabla consclidada de planeamiento
semaférico

Tabla asignacién de cruces a grupos

Tabla histérico de modificaciones

Tabla automatico Interno

Tabla automatico de Semana

Tabla de alimentacion GE_MP

Informe alimentacion MR_C800V

Esquema

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
3o, Acuerdo 39 AGN de 2002 arl. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art. 15. Evidencia la identificacién de la necesidad de mejorar|
la semaforizacién en una determinada interseccion con base
en la medicién de indicares técnicos, se trata de una actividad
rutinaria. Eliminacion: Una vez extinguidos los valores
primarios, esta serie documental serd eliminada en su
totalidad.
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SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

K |
¥
M PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ALCALDIA Y OR
DE BOGOTA Do, TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
MOVILIDAD
Secretarfa de Movilidad Cédigo: PAQ1-PRO8-F02 Versién: 1.0 Ge St Dl
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
SISTEMA DE GESTIONDE LA DISPOSICION
CcODIGO CALIDAD RETENCION i
SERIES, SUBSERIES Y TIPCS PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie |POCUMENTALES Proceso Procedimiento Archivor| ACHVOH] o oy s

Gestién | Central

Bitacera diaria del centro de control

Reporte de Campo

Reporte Tiempo de Viaje
Reporte Revision de Locales
Reporte de Esquema

Reporte de Matriz

Reporte de Planes de Senales
Reporte de Conexién

Reporte de Desconexion
Reporte de Detectores

Reporte de Logica

Reporte de Permisividad
Reporte de Parametros

Reporte de secuencias

Reporte de Protocolo de Prueba
Reporte de Transiciones de Fase

:Prograi'rla de mantenimiento correctivo
del Sistema de Semaforizacién

Bitacora Diaria del centro de Control e

Solkitud de-apoyo & Ja Polkiade Ley 594 de 2000, ant. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.

trsitisito para mandio da o vahicdlar 30, Acuerdo 38 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013

—D——I—J—Repone de incidentes art. 15. DoFu.menia las actividades de supervisidn y monitoreo

Registio de asistencia al mante!'lirnlento carrectivo del Sistema de Semaforizacién.
Eliminacién: Una vez extinguidos los valores primarios, esta

Reporte de diagnéstico(Bitacora) ; 2 i ;
Reporte de apoyp & gripos fe serie documental serd eliminada en su totalidad.

mantenimiento (radio teléfono)
Matriz de estadisticas reportadas
(Excel)
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DE BOGOT,

ST
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Secretarla de Movilidad

Cédigo: PAD1-PRO8-F02

Versién: 1.0

Sistema integrodo.
ce Gestién Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA

coDIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

MT| S

PROCEDIMIENTOS

710

175

Programa de mantenimiento preventivo
del si de semaforizacié

PMO5

PR11

13

Solicitud de mantenimiento preventivo
{Comunicacion oficial, interna o por,
correo electronico)

mantenimiento
sisterna de

Cronograma de
preventivo del
semaferizacion

interna de
recomendacicnes

Comunicacién
observaciones y
{opcional)

Bitacora Diaria del centro de Control

Comunicacién interna de reperte de
mantenimiente preventivo

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 ant. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art. 15. Documenta las actividades de supervision y monitoreo|
al mantenimiento preventive del Sistema de Semaforizacion.
Eliminacion: Una vez extinguidos los valores primarios, esta
serie documental sera eliminada en su totalidad.

710

175

Programa de operativos ambientales a
la movilidad

PMOS

PR26,27

Solicitud de programacion y
acompanamiento a operatives

Solicitud de concepte sobre tipo de
operativo (comunicacién oficial, interna
0 por correo electrénico)

Programacion de operativos

Matriz de control de programacién y
acompanamiento a operativos(Excel)

Informe de visita técnica

Aplicativo de programacién de
operativos

Registro en aplicativo Sistema de
Programacién de Operativos

Comunicacién remisoria de
acompanamiento a operativos
(cemunicacién oficial o por correo
electrénico)

Respuesia a sclicitud de
acompafamiento a operativos
{Comunicacién oficial, externa ¢ por

correo electrénico )

Ley 594 de 2000, arl. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art. 15. Puede apreciarse la colaboracién interinstitucional de
las entidades distritales y su participacién en las medidas para
la lograr la disminucién de la contaminacion debida a fuentes
moviles. Seleccion: Una vez extinguidos los valores primarios
se seleccionara una muestra conformada por la totalidad de
los expedientes producidos cada cuatro afios.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
DE RGROTA DL, TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD

Secretarla de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0 32‘3:312:‘33;;?:'

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA

SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

i CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

DOCUMENTALES = Archive | Archivo
Proceso Procedimiento Gestion | Central

PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie CT|E|MT| S

Solicitud de publicacion a Pagina Web
de SDM

Solictud de apoyos operativos paral
controles ambientales

Cronograma de programacién de
operativos
Solicitud de grias

Informe de controles ambientales a
fuentes moviles de contaminacién
Registro Fotografico

Programa de seguimiento al Transporte

710 175 11 Piblico

PMO5 PR33 2 8 X

Solicitud sobre funcionamiento de la
ruta de transporte plblico
(comunicacion oficial, externa o por

correo electrénico) Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Planilla de investigacion a la operacién 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013

de rutas art. 15. Documenta las actividades de control y seguimiento al
Informe de visita a la investigacion de servicio que prestan las rutas de transporte publico colectivol
operacién de rutas urbano y las rutas del sistema integrado de transporte publico
Requerimiento de adopcién de a peticién de los ciudadanos. Seleccién: Una vez extinguidos
correctivos para la empresa de los valores primarios se seleccionara una muestra conformadal
transporte publico por los expedientes producidos cada cuatro afios.

Programa a operativos a Policia
Metropolita de Transito

Respuesta a solicitud sobre
funcionamiento de la ruta de transporte
publico

Programa de servicios admistrativos y
710 175 12 operati al porte I PMO5 PROS 2 18 X

Solicitud de control al servicio de
transporte escolar (comunicacion
oficial, externa o por correo electrénico)

— - Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Cronograma de actividad del operativo 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
de control al servicio de transporte art. 15. Se trata de la evidencia de procedimientos de rutina
escolar Ruta Pila - para evaluar las condiciones de seguridad del servicio de
Comur_uz_:ar:lén del.opersiivode contral transporte escolar que prestan las rutas que transportan
8l servicio de transporte escolar Ruta estudiantes. Eliminacion: Una vez extinguidos los valores

Pila R 2 g
- - - primarios, esta serie documental sera eliminada en su
Consolidado de Indicadores (vehiculos totalidad.

revisados, comparendos e
inmovilizaciones)
Matriz de informacién consolidada de

actividades de ruta pila (Excel)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ALCALDIA ?voﬂ e
DE BOGQOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ]
MEVILIBAD Sistermna Integrado
Secretarla de Movilidad Cédigo: PAD1-PR08-F02 Versién: 1.0 de Gestién Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
cODIGO SISTEMA l:é!i SgiEON DE LA RETENGIGN DISI':?NSAIEION
SERIES, B! E POS
DOCUME!\H‘?.;"LESSEFn s v Archiva | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimienta Gestion | Central CT|E|MT| S
Formato de Individualizacion
Novedades Ruta Pila
Formato de Consolidado Novedades
Institucionales Ruta Pila
Formato de Consolidado Novedades
Ruta Pila (Corredor vial, empresas o
masivos)
Formato de Solicitudes (Digital)
Informe de Transporte Escolar
Respuesta a solicitud
710 176 13 Programa de servicios del grupo guia PMO5 PR11 2 3 X
Solicitud de servicios auxiliares para el
mejoramiento de la movilidad
(Comunicacién Oficial recibida, externa
© por correo electronico)
Comunicacién Oficial de no aprobacion
a la solicitud (correo electrénico) Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 arl. 1 y Acuerdo 004 de 2013
Bitacora de servicio del grupo guia ant. 15. Presenta testimonio de las acciones de la Secretaria
Planilla de programacién semanal de Distrital de Movilidad con el objeto de mejorar la movilidad y
las actividades del grupo Guia prevenir la accidentalidad en |a red vial de automotores y la de|
Planilla de control de asistencia del ciclo rutas. Seleccién: Una vez se hallan extinguido los valores
grupo Guia primarios se enviara al archivo histérico el informe anual
Informes operatives de grupe guia consolidado.
Informe del reporte de indicadores
. mensuales
Comunicacién oficial remisoria de
informe de gestién (correo electrénico)
0 ROYECTOS
pi 78 PR01,PR02,PRO3, _|Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art.
Hy a8 et e eacion PMOS | proaprizpRi3 | 2 8 X |30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
Solicitud de concepto técnico de art. 15. Permite explorar geograficamente los limites y la
proyectos de sefalizacion vial cobertura de los disefios de sefalizacion realizados por la
Reporte de revisién del disefio entidad y por entidades externas, que histéricamente sirven
propuesto como herramienta de consulta. Seleccidn: Una wvez
Acta de reunién exlinguidos |os valores primarios se enviara al archivo histérico
Plano una muestra documental compuesta por el 5% de Ila
Acta de compromisos produccién tolal generada cada tres afos.
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FEEre SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

?Eg‘?
2 e PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

= oy
ALCALDEA MAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MOVILIDAD

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-FO2 Version: 1.0 e STREn St

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA

SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

cODIGO
CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

DOCUMENTALES Biciats Procadiniants Archivo. | Archivo
Gestién | Central

. PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie

@]

T|E|MT| S

Comunicacion remisoria a grupo SIG
de aprobacion de disefio
(Comunicacion oficial enviada, interna
por correo electrénico)

Respuesta a solicitud de concepto
técnico de proyectos de sefializacién
vial

Solicitud de revisién de
georreferenciacion (correo electrénico)

Comunicacion interna remisoria de
revision de proyectos de sefalizacién
(correo electrdnico)

Reporte de revision de
georreferenciacion de proyectos de
sefalizacién

Solicitud de permiso para la
implementacién de sefializacion

Solicitud de revision de implementacién
de sefializacién a la VUC

Registro de radicacion calificada

Aprobacién del disefie de senalizacion

Acta de Verificacion Técnica a la
Senalizacion Implementada

Acta de Visita

Reporte de revisién y verificacién de la
sefalizacion Implementada

Registro fotografico

Comunicacién oficial remisoria de
concepto técnico

Solicitud de sedalizacion

Registro de radicacién calificada
Esquema de disefio

Diseno de sefializacién

Comunicacién oficial de aprobacién a
la solicitud de georreferenciar el disefio
{por correo electronico)

Comunicacién Oficial remisoria  del
disefio de seiializacion

Respuesta a la solicitud de
implementacién de sefializacion al
peticionaric

Planilla de revisién y verificacién de
informacién
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YOR

ALCALDIA
DE BOGOTA D.C.

MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema Integrado

Secretaria de Movilidad Cédigo: PAO1-PRO8-F02 Versién: 1.0 de Gestién Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
Dependencia [ Serie Subserie Proceso Procedimiento | P70 | S oT| E | MT| 8

Planilla de radicacién calificada

Planilla de entrega y recibo de disefics
de sefalizacién internos

Planilla_de visita de campo

Solicitud de inscripcién de wvehiculos
exceptuados de |a restriccin de transito

Licencia de transito vehiculo (copia)

Certificado de revisién técnico mecénical
(copia)

Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito-SOAT (copia)

Matricula de vehiculo (copia)

Solicitud administrativa de la presidencia

Solicitud expedida por el por el Cénsul yio
|agente diplomatico {opcional)

Documento de identidad consul o
agente diplomatico (copia )

Certificacion expedida por el Ministerio
de Relaciones Extericres (Opcional)

Registro fotografico del  vehiculo
(Opcional)

Certificacion de pertenencia de
vehiculo a organismos estatales de
sequridad

Certificacién de vehiculo de seguridad
o de emergencia (opcional)

Registro de vehiculo de emergencia o
de atencion medica ante Secretaria
Distrital de Salud (Opcional)

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art,
30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013
art. 15. Evidencia las circunstancia econémicas, sociales y de
salud que determina la vida de los ciudadanos que solicitan
que se les aplique la excepcion a la medida de pico y placa.
Seleccién: Una vez extinguidos los valores primarios se|
seleccionara una muestra conformada por cinco expedientes
tramitados en su totalidad producidos cada dos afios.

CONVENCIONES !
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HCRTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA 4] f(ﬂé
CT: Conservacion Total ‘ “ K
E: Eliminacion
MT: Medlos Tecnoltgicos ‘ ‘ @ /
S Seleccion DIRECTORA ADMINISTRATIVA: ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL FIRMA: ﬂ
Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acta N°03 del 26 de junio de 2015 ’

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documntgs

l
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