SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MOVILIDAG

Sintmrrer Infegroseto

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PR0O8-F02 Versidn: 1.0 Ao Tastidn Distrifot

ENTIDAD PRODUCTCRA; SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

CODIGO
CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Procese Procedimiento Arch?vo Archivo CT|E|MT| S
Gestién | Central

PROCEDIMIENTOS

Acci de tute
Notificacién de la accidn
Auto Admisorio

Escrito de tutela
Selicitud de antecedentes

Antecedentes

Solicitud de nulidad

Auto que resuelve nulidades propuestas
Contestacién de Ia tutela

Comunicacién oficial al demandante
Sentencia de primera instancia Ley 594 de 2000, art. 22 y Decrete distrital 173 de 2004, art. 3¢, Acuerdo 39
Comunicacion  intema del fallo a la AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Una vez terminado &l
dependencia competente tiempo de retencién en la entidad sera transferida al Archivo de Bogota una
Cumplimiento de sentencia muestra documental conformada por la produccion total generada cadal
Comunicacion oficial de cumplimiento al cuatro afios. La documentacién cfrece una vision del Estado y de la atencion
Despacho Judicial que presta al ciudadane asi como la organizacidn de sus instituciones y el
Apelacion senvicio.

Auto que concede el recurso de apelacion

Fallo de segunda instancia

Comunicacién de fallo a competente
Comunicacion oficlal de traslade Incidente de
desacato

Respuesta al traslado del incidente de
desacato

Auto que archive/abre incidente

Auto que resuelve el incidente de desacato
165 populares
Auto admisorio de la accién popular
Accién popular Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Netificacién de Ia accidn AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Una vez terminado el
Poder tiempo de retencién en la entidad seré transferida al Archivo de Bogota una
Solicitud de antecedentes a ofras muestra documental conformada por la produccion total generada cada
dependencias cuatro afos. Estos expedientes presentan una rica infermacion sobre la
Antecedentes ciudad, el estado de su desamollo y como los ciudadanos vivencian la|
Comunicacién intema de asignacidn a organizacién que hace el Distrite del espacio publico. Refleja asi mismo la
profesional participacién ciudadana.
Comunicacién cficial allegando pruebas
Pruebas
Alegatos de conclusién
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

AL CALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD Bivtorvics fnles growien
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAO1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 ctan Ehosattiry EXiateitosh
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
QFICIHA PRODUCTRRA; DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coDIGO
CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento CT|E MT| S

Gestién | Central

Fallo de primera instancia

Comunicacion oticial remisena de concepto

Concepto
Recurse de apelacién

Pruebas

Fallo da segunda instancia

Comunicacién  oficial  de fraslado al
competente
Resolucion gue ordena el cumplimiente del
falio

Comunicacion eficial al demandante
Comunicacién oficial de cumplimiento del
fallo

Notificacién de acto administrativo

Desacato

Comunicacion oficial de cumplimienta del

ncilia extrajudi

Solicitud de conciliacién

Solicitud de antecedentes a otras! Ley 594 de 2000, art. 22 y Decretc distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
dependencias AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15, Una vez terminade el
Antecedentes tiempo de retencién en la entidad sera transferida al Archivo de Bogota una
Ficha técnica de conciliacion : muestra documental conformada per la produccion total generada cada
Certificacion de la decision tomada por el cuatro aflos. Esta documentacion referencia la informacién sobre los)
Comité de Cengiliacion procesos de gestion interinstitucional para la resolucion de conflictes, ofrece|
Citacién de la Procuraduria a audiencia de| informacién sobre el manejo de la administracion publica y su relacién con
conciliacién extrajudicial ofras entidades.

Poder

Acta de cenciliacién aprebatoria o fallida
Auto  de  aprobacién/aprobacién  de

conciliacion

620 10 | 7 Actas del Comité de Conc!l!acl_{:n ¥ PAO3 PROS ~ PRO6 — giiligni i Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39|
Defensa Judicial : __ PRoO8 b bt it I AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15, Una vez terminado el
o . tiempo de retencién en la entidad sera transferida en su totalidad al Archivo|
ComiuricaeidnOricial ctACdN e TRUNIcY de Bogota. Las actas del Comité contienen los criterios para la defensa de la
Acta institucion y el seguimiento sobre los procesos. Asi mismo las actas
determinar la procedencia o improcedencia de la conciliacién y sefalan la
Listado de asistencia posicién Institucional que fie los pardmetros dentro de los cuales el
representante legal o el apoderado actuard en las audiencias de|
Aok conciliacién.
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ALCALIHA MAYOR
DE BOGOTA D.C-
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tivtaerrdy imta et
An Gaxtidrs DiMrifo!

Proyecto de Pliego de Condiciones

Invitacién publica proceso de seleccion

Solicitud de manifestaciones de interés
Respuesta manifestaciones de interés

Solicitud de inicio de proceso de seleccion

Estudios previos

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Comunicacion intema de designacian Comité
Estructurador

Comunicacién  intema  remiscia  de
|documentos delprocese |
Solicitud de ajustes a documentos del
proceso

Respuesta a la solicitud de ajustes

Solicitud interna de publicacion
Reporte de publicacién de aperiura del

proceso de seleccidn

Comunicacién cficial de cbservaciones
Comunicacion  oficial de respuesta a
observaciones

Reporte de publicacién de observaciones al
Provecto de pliego de condiciones

Acta de audiencia de distribucion de riesgos

Pliege de condiciones
Solicitud de convocatoria [imitada

Resolucion de apertura exclusiva para
Mypimes

Resolucién de Apertura

Reporte de publicacién de resolucidn de
|apertura del proceso de seleccion

Acta de audiencia de aclaraciones

Comunicacién oficial extena de
observaciones

Comunicacién  oficial de respuesta a
observaciones

Resolucién de revocatoria

Adenda

Reporte de publicacién de adenda

Acta de cierre del proceso de seleccion

Secretaria de Movilidad Cédigo: PAD1-PR08-FO2 Versién: 1.0

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
QEICINA PROBUCTORA: DIRECCION BE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coDIGO cELibAD RETENCION EAL
|
gEO?JIlI.IE;’ENTA?_:gSER s Y Tiees Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento i CT|E|MT| S
Gestién | Central

Ley 594 de 2000, art. 22 y Dscreto distrital 173 de 2004, art. 3o, Acuerde 39
AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Una vez terminado el
tiempo de retencién en la entidad sera transferida al Archivo de Bogoté una
muestra documental conformada por todos los expedientes producto de
licitacién publica; y de las demas modalidades el equivalente al 1% de la
produccion total de expedientes completos cerrados generados cada cuatro
afios. Documenta las actividades del Estado con respecto a la empresa
privada de regular la provisién de bienes y servicics, subsidiar al sector|
privado en determinados casos en que la provision privada no es posible o
no tiene rentabilidad suficiente y fiscalizar que efectivamente se cumplan las
finalidades publicas.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ALCALDHA MAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 4
MOVILIDAD REnbaervics Trledpraieten
Eecrrasin ide MovH|gad Cadigo: PAO1-PROB-F02 Version: 1.0 Ay SraMm it
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO SAIBED RETENCION FINAL
EEE:IS;ENTA?_EBSSER]ES vooTees Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento CT|E|MT| S

Gestién | Central

Reporte de publicacién de acta de cierre

Propuesta
Comunicacion  interna  remisoria  de|
propuestas
Comunicacién intema remisoria de las
propuestas al Comité estructurador

Solicitud de subsanacién de requerimientcs
minimos

Respuesta a solicitud de subsanacion a
reguerimientos minimos

Informe de evaluacién de propuestas

Acta de ravision de informe

Comunicacién  interna  remisoria  de
observaciones al informe de evaluacion
Comunicacién intema de respuesta a

observaciones

Acta de aprobacién del informe de
evaluacion

Comunicacion intema citacién a comité de
contratacion

Acta de comité de contrataclén

Reporte de publicacién del informe de
evaluacion

Comunicacitn oficial de cbservaciones
Comunicacion  coficial de respuesta a
observaciones

Comunicacion oficial de citacién a audiencia
publica
Reporte de publicacion de citacion a
Audiencia Publica

Acta de audiencia publica

Resolucién de adjudicacién
Notificacion de acto administrativo
Reporte de publicacién de resolucion

Resolucién de justificacién de contratacion

Minuta contractual

Certificado de no planta

Certificado de idoneidad

Camunicacion intema  remiscria  de
documentos del proceso

Certificado de Disponibllidad Presupuestal
Certificado de Registro Presupuestal

Péliza de segures

Fiducia mercantil

Garantia bancaria a primer requerimiento
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SIatarmne Integeeeto

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-F02 Versi6n: 1.0 SRR DR
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SrTa— SISTEMA gi lslgigoru L3 = p—— DISE;?“SAEION
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS T
Dependencia Serie Subserie | POCUMENTALES Proceso | Procedimiento g’:::gﬁ g’;‘t‘r‘; cT| E |MT

Endoso en garantia de titulos valores
Deposito de dinero en garantia

Acta de Aprobacion de Garantias
Comunicaciéon interna de asignacién de
supenvisor de contrato

Hoja de vida
Declaracion de bienes y rentas
Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
Fotocopia libreta militar

Fotocopia tarjeta profesional

Fotocopia afiliacion al Sistema General de|
[Salud

Fotocopia afiliacién al Fondo de Pensiones

Fotocopia del Certificado de Antecedentes
Judiciales Policia Nacional

Certificade de Antecedentes Disciplinarics de’
la Procuraduria

Certificade de Antecedentes Disciplinarios.
de |a Personeria

Boletin de Responsables Fiscales de la)
Contraloria General de la Nacién

Fotocopia del Registro Unico Tributario- RUT.
DIAN

Fotocopia del RIT Registro de Informacién
Tributaria

Fotocopia de Diploma
Fotocopia de Acta de grade

Fotocopia de Certificacién de estudio

Fotocopia de Certificacién laboral

Certificacién bancaria
Solicitud de correcciones

Respuesta a solicitud de correcciones
Comunicacion oficial extema adjudicacion de
contrato

Reporte de publicacién de contrato

Contrato

Acta de Inicio

Certificado de supenvision

Informe de actividades del contratista
Solicitud de reguerimiento a contratista
Respuesta a requerimiento de contratista

Acta de reunién

Comunicacion intema al ordenador del gasto

Solicitud de concepto legal

Concepto técnico legal
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ALCALINA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
MAVILIDAD

SBecretaria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: PAD1-PR08-F02

Versién: 1.0

Hintamrnes ntegooeto
Am Saxtido Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFIGINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
Dependencia Serie Subserie BOGUMENTALES Proceso Procedimiento dicniva | Achive CT E|MT| S
Gestidn | Central

|Acta de audiencia de descargos

Citacién a audiencia de descarges

Informe de interventoria

Comunicacién intema a oficina de|
comunicaciones

Resolucién de suspensién de audiencia
Auto de pruebas

Resolucién imposicién de sancién
Resolucién que resuelve recurso de|

reposicion

Comunicacién cficial imposicién de sancién a|
\autoridades competentes |
Modificacion

Adicién

Prorroga

Suspensién

Reinicio

Terminacién anticipada
Sesitn

Solicitud de certificado contractual

Solicitud de cerificacién técnica

Solicitud de cerlificacién presupuestal

Fotocopla de Certificacion técnica

Folocopia de Certificacién presupuestal

Fotocopia de Certificacion contractual

Acta de liguidacion de contrato

Proyecto de pliego de condiciones

Solicitud de manifestaciones de interés
Respuesta manifestaciones de interés
Solicitud de inicio de proceso de seleccion

Centificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios previos

Comunicacion  interna remisoria  de
documentos del proceso

Solicitud de ajustes a documentos del
proceso

Respuesta a la solicitud de ajustes

Reporie de publicacién de convocatoria del
proceso de seleccién abreviada

Comunicacién oficial de observaciones

PROCEDIMIENTOS
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ALCALIHA MAYOR
DE BOGOTA D-C.
MAOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Mstmrno integrocio
An Caatian Ditrital

Secretarfa de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
ISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
CODIGO CALDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS
Dependencia Serie Subserie |POCUMENTALES Proceso | Procedimiento | ATNIVO | AlChivO| o0l g |yir |

Gestién | Central

Comunicacién  oficial de respuesta a
\observaciones

Reporte de publicacién de observaciones
Pliego de condiciones

Solicitud de convocatoria limitada

Resolucion de apertura exclusiva para
| Mypimes
Reporte de publicacién de apertura del
proceso de seleccién abreviada
Comunicacion oficial de observaciones

Reporte de publicacién de respuestas a

observaciones

Comunicacion oficial de respuesita a
ones

Adenda

Reporte de publicacion de adenda

Acta de cierre
Reporte de publicacién de acta de cierre

Comunicacién intema remisoria de las
ofertas al Comité estructurador

Solicitud de subsanacién de requerimientos
a proponentes

Respuesta a solicitud de requerimientos a

|proponentes
Informe de evaluacién de ofertas

Solicitud de convocatoria al  Comité
Contractual

Acta de revision de informe

Reporte de publicacién del informe de
evaluacién

Comunicacién  interna  remisoria  de
observacicnes al informe de evaluacidn

Comunicaciéon intema de respuesta a
observaciones

Acta de aprobacion del informe de
,g.vgig_a_ciﬁn

Solicitud de convocatoria al  Comité
Contractual

Acta de Comité Contractual

Comunicacién oficial de citacion a audiencia
abli

PROCEDIMIENTOS
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ALCALINA MAWOR
DE BOCOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 4
MOVILIDAD Sintamreses Srvbes grrovetes
Secretarfa de Movilidad Cédigo: PAD1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 e Cerstidin Biwteitet
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
QFIGINARRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coDIGO CALIBAD RETENCION EINAL
EEEIE;IENTASLZSSERI = Y e Archivo | Archivo PROGEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento CT|E{MT]| S

Gestion | Central

Reporte de publicacién de citacion a
Audioncia Phblica

Acta de audiencia de subasta

inversa presencial

Acta audiencia publica

Resolucién de Adjudicacion

Resolucién de declaratoria de desierta
Notificacion de acte administrativo

Recurso de reposicion

Comunicacion oficial de respuesta al

Recursc de reposicién,

Proyecto de Pliego de Condiciones

Solicitud de inicio de proceso de seleccidn
Comunicacidn  intema  remisoria  de
documentos del proceso

Estudios previos

Solicitud de ajustes a documentos del
|proceso

Respuesta a solicitud de ajustes

Reporte de publicacidon de convocatoria del
proceso de contratacion por concurso ablerte

Comunicacion oficial de observaciones
Comunicacién  cficial de respuesta a
observaciones

Reporte de publicacién de observaciones
Pliego de

condiciones

Comunicacion oficial de manifestaciones de
interés

Reporte de publicacion de apertura del
proceso de Contratacion por Concurse
Abierto

Resolucidn de Apertura

Reporte de publicacion de pliego de
condiciones

Comunicacidn oficial de observaciones
Comunicacién  cficial de respuesta a
cbservaciones

Adenda

Reporte de publicacidn de adenda

Acta de cierre
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCICN DOCUMENTAL

CEntarvsey Ervbapproteton

Secretarfa de Movilldad Cédigo; PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0 Ao Castidn Ditritat
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MCVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
- SISTEMA DE GESTION DE LA - DISPOSICION
CODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES Archiva | Archive EROGEDIMIENTGS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento % CT|E|MT| 8
Gestidn | Central

Reporte de publicacién de acta de cierre

Comunicacién interna remisoria de las
ofertas al Comité estructurader

Selicitud de subsanacién de requerimientos.
a proponentes

Respuesta a solicitud de requerimientos a!
prapenentes

Informe de evaluacién
Comunicacién intema citacién a comité

Acta de Comité Contractual

Reporte de publicacién del informe de|
evaluacion

Comunicacién oficial de observaciones
Comunicacién oficial  de respuesta a
observaciones

Cormnunicacién interna citacién a comité

Acta de comité

Acta audiencia publica

Resolucion de Adjudicacion

Resolucidn de declaratoria de desierta
Reporte de publicacién de resolucién

Proyecto de Pliego de Condicicnes

Solicitud de inicio de proceso de seleccién
Comunicacién intema de designacién Comité
Estructurader

Solicitud de =zjustes a decumentos del
roceso

Respuesta a solicitud de ajustes

Resolucién de Apertura

Comunicacién oficial de observaciones

Comunicacién oficial de respuesta a
observaciones

Reporte de publicacién de cbservaciones al
Provecto de pliego de condiciones

Pliego de condiciones

Comunicacién eficial de manifestaciones de
interés

Lista de cferentes

Reporte de publicacién de apertura del

proceso de contratacién
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RAOVILID AL S i b e

Secrelaria de Movilidad Cédigo: PAD1-PRO8-F02 Versién: 1.0 S CERAFAH DR
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIBAD RETENCION EINAL
e ¥ T U . proceomexos
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento | 20C o Vet e (v s

Gestién | Central

Pliege de condicicnes

Comunicacidn oficial de observaciones
Comunicacion  oficial de respuesta a
observaciones
Adenda
Reporte de publicacién de adenda
Acta de cierre

Reporte de publicacién del acta de cierre
Comunicacién intema remiscria de las
ofertas al Comité estructurador

Solictud de subsanacién de requerimientos
minimos

Respuesta a la solicitud de subsanacion de
requerimientos minimes

Informe de evaluacién

Comunicacion interna citacion a comité

Acta de comité

Reporte de publicacion del informe de|
evaluacion

Comunicacién oficial de observaciones
Comunicacién oficial de respuesta a
observaciones
Comunicacion interna citacion a comité

Acta de comité contractual

Acta audiencia publica

Resolucién de Adjudicacion

Resolucién de declaratoria de desierta

| Reporte de publicacidn de resolucién
Proyecto de Pliege de

Condiciones

Solicitud de inicic de proceso de seleccion
Estudics previes

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacién Interna de designacién Comité
Estructurador

Solicitud de ajustes a documentos del
|proceso
Respuesta a la solicitud de ajustes

Solicitud interna de publicacién
Reporte de publicacion de apertura del

procesc de Licitacion Plblica
Comunicacién oficlal de observaciones
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ALCALIHNA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCICN ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Bintervics Intacirozeton

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PR08-F02 Versién: 1.0 S Faeabn Fibstertol
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA p DISPOSICION
coDl
ODIGO Al RETENCION EINAL
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS I -
Dependencia Serie Subseric | POCUMENTALES Procesc | Procedimiento | ATCIVO | ATCRNO | ort | prl g
Gestién | Central

Comunicacién oficial de respuesta a
observaciones

Reporte de publicacién de observaciones al
Provecto de pliege de condicicnes
Acta de audiencia de distribucién de riesgos

Pliego de condiciones

Resolucién de Apertura

Reporte de publicacion de resolucién de|

apertura de la licitacion

Acta de audiencia de aclaraciones

Comunicacién oficial extemna de|
observacicnes

Comunicacién oficial de respuesta a
observaciones

Resolucién de revocatoria
Adenda

Reporte de publicacion de respuesta a
cbservaciones
Acta de cierre de licitacion

Comunicacion interna remisoria  de
EI‘OQL‘ES[&S

Solicitud de subsanacion de requerimientos
a prepenentes

Respuesta a solicitud de requerimientos a
proponentes

Informe de evaluacién de ofertas
Comunicacién intemna citacién a comité

Acta de comité de contratacion

Reporte de publicacién del informe de
evaluacion

Comunicacion oficial de cbservaciones
Comunicacién  oficial de respuesta a
observaciones

Comunicacién intema citacién a comité

Acta de comité de contratacion

Acta audiencia publica

Resolucion declaratoria de desierta

Resolucién de adjudicacion
Reporte de publicacién de resolucién

Invitacién pablica contrate de minima cuantia
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTICN

PROCESQ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MOVILIDAD ?-Hci‘--n Inwgﬂﬁcﬁo
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAD1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 e
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
CFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO
CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS
) . . |DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiente CT|E|MT| S

Gestion | Central

Comunicacién  intema  remisoria  de
documentss dal procaso

Estudios Previos

Proyecto de Pliego de Condiciones
Certificado de Dispenibilidad Presupuestal
Salicitud de_documentoes del procesc
Comunicacion interna remisoria de
documentos del proceso

Reporte de publicacién de convocatoria para
la contratacion por Minima Cuantia
Propuesta

Sulicitud de subsanacion de requerimientos
minimos

Reporte de publicacién de evaluacion de
propuestas
Comunicacién oficial de observaciones
Comunicacién oficial de respuesta a
observaciones

Reporte de publicacién de observaciones a
la evaluacion de propuestas .
Resolucién de adjudicacion o declaratoria de
desierta

Resclucion de declaratoria de desierta
Reporte de publicacién de resolucién

Comunicacién oficial de aceptacién de la

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39|
AGN de 2002 art. 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Consolidan informacion|

|Bor correo electréni :
m?;f;?g:ﬁs:z:ﬁ% oficial inte d sobre el desarrollo y funcionamiente de la entidad respecto a los parametros
resguest(a} ' cial intema ce del control intemo. Seleccion: Se conservaran y transferirdn al Archivol
Soportes Histérico, Unicamente los informes consolidados anuales de la dependencia.
| 620 90 i 32 Informes a otras entidades il : ol 8 X | Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39)

AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.. Documenta la reacclon
que lienen los diferentes grupos y estamentos de la sociedad civil en|
relacion con las medidas tomadas por la entidad tendientes a |ograr ung
movilidad sostenible en la ciudad. Seleccién: Una vez cumplidos |os tiempes

Solicitud de informe{comunicacién oficial o
por correo electronico)

Inferme. (Comunicacién oficial intema de

respuesta) de retencidn sera transferida al archivo histérico una muestra conformada
Soportes. por el 3% de la produccidn total generada cada tres afios.
620 : 90 52 Informes de gestién i 2 8 X

Solicitud de informe({comunicacién oficial o Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
por correo electrénico) AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Documenta la
Informe.(Comunicacidn oficial interna de articulacién de la gestion institucional respecte a los planes de
respuesta) funcionamiento de la entidad en relacion con los planes de desarrcllo de los
Soportes. gobiemos distritales. Seleccidn: Se conservarédn y trasladaran al archivol
Informe histérico Gnicamente los informes anuales derivados de programas

Comunicacion interna remiscria del informe ejecutados.

Pagina 12 de 18 620 - TRD Direccion_Asuntos_Legales



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Siskaries tategrercto
e LTamatidin Datritest

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PR08-F02 Versién: 1.0

ENTIDAD PRODUGTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PROBUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
= SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coD
50 CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS .
Dependencia Serie Subserie: | DRCUMENTALES Progeso | Procedimiente | ATCIVe [ArChivo | ool el o
Gestion | Central

.

Términos de referencia

Cuadro de estimacion de costes

Solicitud de revisién de los términos de
referencia

Respuesta a solicitud de revisién de los
términos de referencia

Solicitud de "no objecién” de los términos de
referencia

Respuesta a salicitud de "no objecién" de los
terminos de referencia

“No objecién” de los términos de referencia

Solicitud de inicio de proceso de seleccién

Aviso especifico de adquisicicnes

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Proyecte de Solicitud de prepuesta

Comunicacion intemna designacién de Comité
Asesor de Lista corta

Solicitud de publicacién de inicio del proceso
de seleccion

Reporte de publicacion de apertura del
proceso de seleccién

Solicitud de gjustes al proyecto de solicitud
de propuesta

Respuesta a solicitud de ajustes

Comunicacién coficial recibida de expresiones
de interés

Acta de cierre de expresiones de interés

Informe de conformacién de la lista corta

Solicitud de Propuesta

Solicitud de revision a la lista corta

Selicitud de revision a la Solicitud de
Propuesta

Respuesta a solicitud de revisidn a la lista
corta

Respuesta a salicitud de revisién a la
Solicitud de Propuesta

Solicitud de "no objecion” a |a lista corta

Sclicitud de "no objecién” a la Solicitud de
Propuesta

Respuesta a |a salicitud de “No objecién” de
lista corta

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
AGN de 2002 arl. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15,Una vez terminado el
tiempo de retencién en la entidad serd transferida al Archive de Bogota en
su totalidad. Estos documentos presentan testimonio de fa seleccién de los
consultores cuyos servicics se requisren para proyectos financlados total o
parcialmente por organismos de Banca Multilateral.
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ALCALIDNA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

MOVILIDAD

Secrataria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: PAD1-PRO8-F02 Version: 1.0

HEInrarres It creielo
e o sbidirs DM SR

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

cODIGO

Dependencla Serie

Subserie

SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
ROGUMENTALES Procesc | Procediniiento | ATCHIVE | Achiva | o o fyerl g

Gestién | Central

Respuesta a la solicitud de “No objecién” de
Solicitud de Propuasta

“No objecién” de lista corta

“No objecién” de solicitud de propuesta

Carta de Invitacién

Acta de reunién informativa
Solicitud intema de aclaraciones

Solicitud de revisién documento de
aclaraciones

Respuesta a la solicitud de revision
decumento de aclaracienes

Solicitud de “no objecion” al documento de
aclaraciones

Respuesta a solicitud de "no objecién"” al
documento de aclaracicnes

“No cbjecion” al decumento de aclaraciones

Comunicacién oficial remisoria de
aclaraciones

Adenda

Solicitud de revisidn de la adenda

Respuesta a la solicitud de revisidn de la
adenda

Solicitud de "no objecién” a la adenda
“"No objecién” de adenda

Comunicacitn oficial remisoria de adenda

Comunicacitn interna designacion de Comité
de evaluacién
Acla de cierre de proceso de seleccion

Comunicacién oficial de devolucién de
propuestas
Informe de evaluacién técnica de propuestas

Solicitud de revisién al infarme de evaluacién
técnica

Respuesta a solicitud de revisién del informe
de evaluacién

Solicitud de “no objecién” a informe de
evaluacion

Respuesta a solicitud de “no cbjecion” a
informe de evaluacién

“No cbjecién” al informe de evaluacién
técnica

Citacion audiencia de apertura de propuesta

PROCEDIMIENTOS

de precios
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

MOVILIDAD

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCICN ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Aisrameries intagpceicton

Acta de apertura de propuesta de precios

Comunicacion oficial remisoria de acta de
reunion de apertura de propuesta de precios

Informe de Evaluacién combinada de calidad
y costo

Sclicitud de revision del informe de
evaluacion combinada

Respuesta a solicitud de revisién del informe
de evaluacion combinada

Solicitud de “no objecién” a informe de
evaluacién combinada de calidad v costo
Respuesta a solicitud de “no abjecién” a
informe de evaluacidn combinada

*No cbjecion” a informe de evaluacién

combinada de calidad v costo
Citacién audiencia de negeciacién

Acta de negociacién

Solicitud de revision del acta de negociacion

Respuesta a solicitud de revision del acta de
negociacion

Solicitud de "no objecién” a acta de
negociacién

Respuesta a solicitud de “ne objecion” a acta

de negociacién
“No objecion” a acta de negociacion

Acta de Adjudicacién

Solicitud de publicacién acta de adjudicacién

Comunicacion cficial remisoria de acta de

Procesos contencioso administrativo

Secretaria de Movilidad Codigo: PA01-PRO8-F02 Version: 1.0 e Gashbin Ebito
ENTIDAD PRODUCTCRA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
GFICINA, ERODICTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO S RETENCION fheten
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
poc A < PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie UMENTALES Proceso Procedimiento Arch.wo Archive CT{E |MT| S
Gestion | Central

Cemunicacion coficial de la Secretaria
General dando traslado de la demanda
natificada

Demanda
Auto admiscrio de la demanda

Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Auto que fija en lista la demanda para
contestacién

Contestacién de |a demanda

Poder especial
Auto gue corre traslado de las excepciones
propuestas

Citacién a audiencia inicial

Acta de Audiencia inicial

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, arl. 3o, Acuerdo 39|
AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Una vez terminado el
tiempo de retencién en la entidad sera transferida al Archivo de Bogota una
muestra documental conformada por la produccién total generada cada

cuatre anos. Los expedientes judiciales tienen cualidades para la
investigacién, cubren tematicas amplias sobre la ciudad, los derechos y
garantias de las personas, la ejecucion de la ley, el funcionamiento del
Estado y la administracidn publica.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tisrarmer Iategreicto

Secretaria de Movilidad Cédigo: PA01-PRO8-F02 ] Versién: 1.0 AN TR S
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
CFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SDocuEmE;ENTA?.::ssmes v TR Archivo | Archive PROCEDIMIERTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion | Central CT|E|MT| S

Auto que resuelve recursos presentados en
Audiencia Inicial

Acta de Audiencia de pruebas
Auto de apertura a término probatorio

Auto gue decreta pruebas
Auto gue corre traslade de pruebas

Auto de cierre de término probatoric
Auto que corre traslado para alegatos de

conclusién

Acta de Audiencia de alegaciones y
i iento

Alegatos de conclusion de primera instancia

Sentencia de primera instancia

Notificacién de sentencia
Comunicacion oficial de sentencia
Apelacion

Ficha de conciliacién de segunda instancia

Certificacién de la decisién del Comité de
Conciliacién

Auto que fija fecha de Audiencia de
Conciliacion

Auto de Audiencia de Conciliacion

Aute que concede el recurse de apelacion

Auto gue admite el recurso de apelacion
Auto que corre traslade para alegatos de
conclusion

Citacién a Audiencia de alegaciones y
iuzgamiento

Acta de Audiencia de alegaciones y
juzgamiento

Alegatos de conclusion
Sentencia de segunda instancia

Auto de cbedézcase y cimplase
Aute de ejecutoria del fallo

Comunicacién remisoria de sentencia a
|dependencias para cumplimiento |
Resolucion remisoria de la Alcaldia
ordenando cumplimiento

Solicitud del demandante de cumplimiento
de sentencla

Resolucién de cumplimiente de fallo
Comunicacién oficial de Resclucidn de
cumplimiente al beneficiario

Sclicitud de liquidacion al competente
Liquidacién

Solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal
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ALCALDHA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
MOVILIDAD

Secretaria de Movilldad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESQ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: PA01-PRO8-F02 Version: 1.0

Tisktarsc: Inteagrereto
Ao CCastican DEstrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

- SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
CODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Lot Procese Procedimiento Arch_wo AIChivD CT|E[MT} 8
Gestién | Central
Certificade de Dispenibilidad Presupuestal
Resolucién de pago de la cbligacion
principal
Citacién para la notificacién de la Resolucion
de pago
Notificacién
Recursos
Resolucién gue resuelve recursos
Camunicacién intera a Subdireccion
Financiera para consignacién de dineros
Comunicacién intema que informa orden y
fecha de pago
Solicitud de liquidacidn de intereses al
competente
Liquidacién de intereses
Solicitud de Cenrtificado de Disponibilidad
Presupuestal
Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal
Resolucion de pago de intereses moratorios
Citacion para la notificacion de la Resolucién
de pago
Notificacién
Recursos
Resolucién que resuelve los recursos
Comunicacion interna a Subdireccién
Financiera para consignacién de dineros
Comunicaci6n intema que informa orden y
fecha de pago
Sclicitud a apoderado del beneficiario para
expedicion de paz y salvo
Paz y salvo
Cumplimiento de sentencia
700 |Procesos erdinario
Auto admisorio de la demanda
Demanda
Notificacién de la demanda Ley 534 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Comunicacion oficial de traslado al AGN de 2002 art. 1 y Acuerdc 004 de 2013 art. 15. Una vez terminade el
competente tiempo de retencidn en la entidad serd transferida al Archive de Bogota una|
Poder muestra documental conformada por la produccién total generada cada
Solicitud de antecedentes cuatro arfios. Algunos de los temas segun |as pretensiones de Io procesos|
Antecedentes son los siguientes: abono de jubilacién, abuse de confianza, acceso a los
Contestacion de la demanda cargos publicos, acceso a los documentos pablicos, acceso a la cultura,
Comunicacién oficial allegando pruebas accidentes de trabajo — indemnizaciones, entre otros.
Pruebas
Alegatos de conclusion
Fallo de primera instancia
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
A MAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MOVILIDAD Blnkarre Tatemgroets

Secretarfa de Movilidad Cédigo: PA01-PROS-F02 Version: 1.0 Calol o

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

SISTEMA DE GES S
ISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

conico CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

DOCUMENTALES i Archivo | Archivo
Proceso Procedimiento Gestion | Central

PROCEDIMIENTOS

(o]

Dependencia Serie Subserie T|E|MT| S

Comunicacion oficial de fallo

Rectrso de apelacion

Pruebas

Fallo de sequnda instancia

Comunicacitn oficial de traslado al
competente
Resclucién que ordena el cumplimiento del
fallo

Comunicacion oficial al demandante
Comunicacién oficial de cumplimiento del
fallo

Resolucion de pagoe y/o cumplimiento de

sentencia judicial

620 A Procesospenales = ool PAR3L ... PRO8 5 18 b 8

Auto admisorio de la damanda
Demanda

Notificacién de la demanda
Comunicacién oficial de traslado al
competente
Poder
Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Contestacion de lademanda __ Ley 534 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Canunicacion oficial sllegando pnicbss | AGN de 2002 art, 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15, Una vez terminado el
Pruebas - tiempo de retencién en la entidad sera transferida al Archivo de Bogot4 una
Alegalosdeconclusién muestra documental conformada por la produccion total generada cada
Fallo de primera instancia cuatro afios. Los expedientes judiciales tienen cualidades para la
Comunicacion oficial de fallo investigacién, cubren teméticas amplias sobre la ciudad, los derechos v
| Recurso de apelacion garantias de las personas, la ejecucién de la ley, el funcionamiento del
Pruebas . - Estado y la administracion publica

Fallo de segunda instancia

Comun|cacién oficial de traslado al
competente
Resolucion que ordena el cumplimiento del
fallo
Comunicacién oficial al demandante
Comunicacién oficial de cumplimiento del
fallo

Resolucion de pago y/o cumplimiento de

sentencia judicial 2

S S S A7y

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ

ct: Conservacisn Total
i Eliminacién
MT: Medios Tecnolégices 1& M )
s Seleccion DIRECTORA ADMINSTRATIVA; ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL rirma: | f 7/

Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acta N*'02 del 26 de junio de 2015

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos / , [
U ’
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