Secretlaria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sisterna Integrado
de Gestidn Distrital

Cédigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0
ENTIBAD: PRODUCTORA; SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
. DOCUMENTALES . Archive | Archive
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestién | Central CT| E|MT| S
INFO SRR | B
500 90 10 Informes a entes de trol 2 8 X |Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art.
Solicitud de informe 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Consolidan informacion sobre el desarrolle y funcionamientol
Comiinleadibn intema remiseria de Informe de la elmldad nespegm a »Ies Parértle}rus del oonlm] interno. Selecc_ldn: Se conservaran vy
transferiran al Archivo Histérico, Unicamente los informes consalidades anuales de la
Informe dependencia.
500 920 33 Infi a otras entidad 2 8 X o
Solicitud de informe Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 art.
1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.Documenta la reaccion que tienen los diferentes grupos yj
Comunicacién interna remisoria de informe estamentos de la sociedad civil en relacién con las medidas tomadas por la entidad tendientes
a lograr una movilidad sestenible en la ciudad. Seleccion: Una vez cumplidos los tiempos de|
retencién seréd transferida al archive histérico una muestra conformada por el 3% de la
Inferme produccidn total generada cada tres afios.
500 90 53 Informes de Gestién 2 8 X_|Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN de 2002 ar.

Solicitud de informe

Comunicacién interna remisoria de informe

Procesos Disciplinarios Ordinarios

PV- 02

PR -01 2 13

Queja

Pruebas anexas {opcional)

Auto inhibitoric

Comunicacién auto inhibitorio quejoso

Queja

Pruebas anexas (opcional)
Auto de apertura de indagacién

preliminar en averiguacién

Auto de indagacion preliminar implicado
Comunicacién de apertura de indagacion al
implicado
Notificacién personal

Notificacién por edicto

Aute que decreta pruebas en indagacion
Comunicacién de auto de pruebas a sujeto

procesal

Citacién a testigo

Solicitud de documentos

Acla de visita administrativa

Ratificacion y ampliacion de la_queja

Citaciébn al quejosc para ratificacion y
ampliacién

Testimonio

Version libre

Auto de Archivo

Comunicacién del auto de archive al

implicado

1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.. Documenta la articulacién de la gestion institucional respecto
a los planes de funcionamiento de la entidad en relacién con los planes de desamolio de los
gobiemos distritales. Seleccion: Se conservaran y trasladaran al archivo histérico Unicamente
los informes anuales derivades de programas ejecutados.

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN de
2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Esta es una serie documental que evidencia
en qué tipo de faltas disciplinarias tienden a incurrir los funcionarios de la
administracion de la ciudad y come estos hacen referencia a tales faltas. Seleccion: Se
conformaré una muestra documental anual de expedientes completamente tramitados
por cada nivel de cargo administrativo correspondiente al 5% de lo generado,
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

i

Sistema Infegrado

RN ... |-~ I — de Gestidn Distrital
Secretarla de Movilidad Cadigo: PA01-PRO8-F02 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coniGo CRDAR RETENCION EINAL
ERIES, ES Y TP
gOCUSIENTAf_LEJ§SERI . Archivo | Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento | 2740 | ACO ort B lyT| 8

Gestién | Central

Comunicacidn del auto de archive al quejoso
Notificacién personal

Conslancia de ejecutoria

Recurso de apelacién del quejoso

Auto concediendo el recurso de apelacion

Auto rechazando recurso de apelacion
improcedente

Autc rechazande recurso de apelacion
extemporaneo

Auto declarando desierto recurso
Comunicacién de remision del expediente a
segunda instancia

Comunicacién del auto que niega recurso de
apelacion

Citacién testigo

Comunicacion decreto oficioso de pruebas

Solicitud de documentos

Acta visila administrativa

Ratificacién y ampliacién de la queja
Citacidn guejoso ratificacidon y ampliacién

Testimenio

Version libre

Notificacion por estado

Comunicacion del auto archive de archivo al
implicado

Comunicacién del auto archivo al quejoso

Netificacién perscnal

Censtancia de ejecutoria

Recurso de apelacién del quejoso

Auto concediendo recurso de apelacidn

Auto rechazande recurso de apelacion
improcedente

Auto rechazande recurso de apelacidn
extemporanec

Auto declarando desierto recurso

Comunicacién remisoria del expediente
segunda instancia

Comunicacion  auto nlega recurso  de,
apelacion

Comunicacion auto concede apelacion

Comunicacidn implicado no apelante

Recurso de queja

Auto declarar ando desierfo recurso de queja

Auto declarando prelucido el recurso queja

Pagina2de8

500 - TRD Oficina de Control Disciplinario



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

¥
N, PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ALCALDIA WYWOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL =
MOVILIDAD Sistema Integrade
e P e ——— de Gestidn Distrital
Secretaria de Movilidad Cddigo: PA01-PROB-FO2 Versién: 1.0
ENTIDAD. PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
CcODIGO IleTEMA %iggiEON DE LA RETENCION DIST:%SAI(LSIDN
SERIES, SUBSERES Y  TIPOS
. i PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Archivo: |iArchive CT|E[MT| S

Gestion | Central

Auto  rechazande el recursc  queja
extemporaneo
Auto concediendo recurso de queja

Comunicacion remision expediente segunda
instancia

Comunicacién de tramite de recurso queja

Comunicacion implicado segunda instancia

Notificacién personal
Notificacién por edicto

Auto de apertura de investigacidn
Comunicacion de apertura de investigacion a
|a Personeria

Comunicacién de apertura de investigacion a
la Procuraduria General de Nacién

Comunicacién de apertura de investigacion

Notificacién personal
Notificacién edicto

Auto que decreta pruebas en investigacion

Testimonio

Citacién al quejoso para ratificacion y
|ampliacion

Ratificacion y ampliacion de |a queja

Acta visita administrativa

Citacién a testigos

Solicitud de documentos

Version libre

Comunicacién decreto oficioso de pruebas

Auto prorroga termine investigacion

Comunicacién de prorroga aperiura de
investigacién implicado

Notificacién personal

Notificacion edicto

Auto de cierre de la investigacion disciplinaria

Notificacién de auto de cierre investigacion
disciplinaria

Notificacién per estado

Auto de Archivo

Comunicacién auto de archivo implicade

Comunicacién Auto de archive quejoso
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ALCALD[A&AAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD Sistema Infegrado
A —— L ———, 3 de Gestidn Distrital
Secretarla de Movilidad Cédigo: PA01-PR08-F02 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
coODIGO CALIDAD RETENCION ETRAL
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS
o . _ |DOCUMENTALES | Archivo | Archivo FROCEDIMIENTOS
pendencia Serie Subserie Proceso Procedimiento CT|E[MT| §

Gestion | Central

Notificacién personal

Cunslancia de ejecutoria

Recurso de apelacion del quejoso

Auto concediendo recurso de apelacién

Auto rechazando recurso de apelacién
improcedente

Auto rechazando recursc de apelacion
extemporéneo

Auto declarando desierto &l recurso
Comunicacién de remisién de expediente
segunda a instancia

Comunicacién auto niega recurso  de|
|apelacion

Comunicacién auto concede apelacion

Comunicacién de implicado ne apelante

Notificacién personal a no apelante

Recurso de queja

Auto declarando desierto recurso de gueja

Auto declarande prelucido el recurso de queja

Auto rechazande el recurso queja
extemporaneo

Auto concediendo el recurso de queja

Cemunicacién remision expediente segunda
instancia

Comunicacion tramite recurso de queja

Auto desatando la apelacion

Comunicacién implicado segunda instancia

Notificacién personal

Notificacion Edicto

Pliego de Cargos

Comunicacion pliego de cargos

Notificacién personal

Auto nombrando defensor

Comunicacién al consultorio juridico

Comunicacién al defensor de eficio

Notificacién Personal
Aute que decreta pruebas en los descargos

Comunicacion  decreto  pruebas  sujelo

procesal
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema Integrado
de Gestién Distrital

Secretaria de Movilidad Cddigo: PAD1-PRO8-FD2 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
cODIGO SISTEMA EéEAI(::Igi'lt;[ON DE LA RETENCION DISI;%SAEI&N
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS OB OS
T — subserie | POCUMENTALES Proceso | Procedimiento | ATENVe | Archiva | f ]

Gestién | Centtral

Auto negando pruebas después de descargos

Notificacién personal

Recurso de reposicién y en subsidio
apelacion

Aulo rechazando el recurso de reposicidn por|
improcedente

Auto declarande desierto el recurso

Auto rechazande el recurso de apelacion
extemporaneo

Auto resolviendo el recurso de reposicién

Auto rechazando el recurso de reposicion
extemporanec

Auto rechazando el recurso de apelacion
improcedente

Comunicacién del auto que niega el recurso
de apelacion

Netificacién personal

Comunicacion de remisién del expediente a
segunda instancia

Comunicacion implicado no apelante

Auto declarando prelucido el recurso de queja

Auto declarando el desierto recurso de queja

Auto rechazando el recurso de queja
extemporaneo

Auto concediendo recurso de queja

Comunicacién de remision del expediente a
segunda instancia

Comunicacién tramite recurso de queja

Notificacién personal

Auto de obedézcase y cimplase

Auto variacion pliego de cargos
Aute corriendo traslado para alegar de
conclusién

Comunicacion traslado  alegatos  de
conclusién

Notificacién personal

Fallo primera instancia

Comunicacién fallo  primera  instancia
implicado

Comunicacién fallo guejoso

Comunicacién  falle  primera  instancia

implicado
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema infegrado

L Ao Gestidn Distrital
Secretaria de Movilidad Cédigo: PAD1-PROB-F02 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUGTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
P ‘ SISTEMA ?:i ggiyom BETAT aercncion Dﬁ‘;ﬁﬂflm
SERIES, SUBSERIES Y  TIPOS
PROCEDIMIENTOS
Depbnvitcia Serie Sibseria. |POCUMENTALES Proceso | Procedimiento | ATIVO | AChIVO | or | g | e |

Gestién | Central

Notificacién persenal
Notificaciéon edicto

Auto concediendo recurso de apelacion

Auto declarando desierto el recurso

Auto rechazando recursc de apelacion
extemporanec

Notificacién personal

Comunicacidn auto concede apelacién
Comunicacién de remisién del expediente a
segunda instancia

Comunicacién auto niega recurso de;
apelacion

Auto declarando desierto el recurso de queja

Aute concediendo el recurso de gueja

Auto rechazande el recurso de queja|

extemporaneo
Auto declarando prelucido el recurso queja

Comunicacién de tramite de recurso de queja

Comunicacién de remisién del expediente
segunda instancia

Comunicacién Fallo absclutorio quejoso

Notificacion personal
Notificacién por edicto

Auto de obedézcase y cimplase
Comunicacién de registre de sancién en la

Personeria

Comunicacién de registro de sancién en la
Procuraduria General de la Nacion
Constancia de ejecutoria

Comunicacion al nominador para la ejecucion
de la sancion

Comunicacién otras autoridades

Acto administrativo que ordena la ejecucion
de la sancién

Comunicacién fallo abselutorio quejoso

Solicitud de revocatoria directa

Auto que rechaza la revocaloria directa

Auto que inadmite la revocatoria directa
Auto de acumulacién

Auto de nulidad
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
NMOVILIDAD
Secretarla de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema integrado

Cédigo: PA01-PRO8-F02

J Versién: 1.0

de Gestidn Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
COFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO

copIGo

SISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Dependencia

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archivo | Archivo
Gestién | Central

(2]

T| E|MT| §

PROCEDIMIENTOS

Auto de remisién por competencia a otro
operador interno

Auto de remision per competencia por poder|
preferente

Auto de incorporacion

Auto de remision por competencia

500

165

Procesos Disciplinarios Verbales

PV -01

PR - 02

Queja

Pruebas

Auto citacién audiencia

Notificacién personal
Notificacion edicto verbal

Comunicacién citacion audiencia
Procuraduria General de la Nacién

Comunicacién citacién audiencia Personeria

Comunicacion citacion audiencia implicado

Auto nombramiento defensor de oficio
Comunicacién defensor de oficio

Comunicacién consultorio juridico

Ratificacién y ampliacién de la queja

Version libre

Solicitud de documentos

Testimonio

Acta de visita administrativa
Auto que ordena Pruebas de Oficic y a

solicitud de parte
Auto que concede recurso de apelacion

Comunicacion remisoria del expediente a
segunda instancia

Auto que resuelve el recurso de apelacion

Comunicacién remisoria del expediente a
segunda instancia

Auto que resuelve el recurso de apelacion

Notificacion del auto que resuelve el recurso
de apelacion a implicado

Notificacion personal al implicado

Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN de
2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Esta es una serie documental que evidencia
en qué tipo de faltas disciplinarias tienden a incurrir los funcionarios de la
administracion de la ciudad y cémo estos hacen referencia a tales faltas. Seleccién: Se
cenformara una muestra documental anual de expedientes completamente tramitados|
por cada nivel de cargo administrativo correspondiente al 5% de lo generado.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MOVILIDAD Sistema Infegrado
e ———————— de Gestidn Oistritol
Secretaria de Movilidad Codigo: PA01-PR08-F02 Versién: 1.0
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA; OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO
SISTEMA DE GESTION DE LA DISPOSICION
cODIGO SALIDAD RETENCION EINAL
BSERI
Dependencia Sernie Subserie ggl::lS:"ENTAi:ss - ' iy P Procedimient Proaivor ! Archivo CT|E|MT| S PROCEDIMIENTOS
B Y Togesa IMIENO | Gestion | Central
Notificacion por edicto al implicado
Notificacién implicado no apelante
Notificacién por edicto no apelante
Comunicacion del auto que resuelve el
recurso de apelacion al quejoso
Auto obedézcase y cumplase
Auto que corre traslado para alegar de
conclusion
Audiencia y fallo proceso verbal
Notificacién personal
Auto concediendo recurso de apelacion
Comunicacién remisién expediente segundal
instancia
Auto que resuelve el recurso de apelacion
Notificacién personal
Notificacién edicto
Resolucién de ejecucién de sancién
Constancia de ejecutoria
Comunicacion registro sancion Procuraduria;
General de la Nacién
Comunicacion registre sancién Personeria <
CONVENCIONES \‘p 2
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA p (""G #
cT: Consenvacién Total i
E: Eliminacién
MT: Medios Tecnolégices
s: Seleccion DIRECTORA ADMINISTRATIVA; ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL /
Acta de| Consejo Distrital de Archivos: Acta N*03 del 26 de junio de 2015 /l

Verificar su vigencia en el Listado Maasu’u de f)ccumemos
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