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SISTEMA DE GESTION DE LA x
cODIGO CAEIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
: Archivo Archivo FROGECIMIENTQS
Dependencia | Serie Subserie Procesc Procedimiento i CT| E|MT| S
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
400 10 8 Actas de comité de control interno y calidad PVO1 PRO1 5 15 X
Comunicacién oficial interna de citacién a reunién (Correo
electrénice)
Acta
Lista de asistencia
Anexos Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Revision por la Direccién AGN de 2002 art. 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15 La serie documental de
Solicitud de insumos necesarios para la realizacién de la ACTAS contienen los documentos en los que consta lo sucedido, tratado y)|
revision por la direccién acordado en las reuniones celebradas por la Oficina Asesora de Control
Comunicacion remisoria de informacién para la revision por la Interne y el Comité de Coordinacién de Control Interno. Conservacion total.
direccion
Recoleccion de la informacion para la revisién por la direccién
Citacién_a reunién
Presentacion de revisién por la Direccién er point]
= ——
400 90 3 Informes a entes de control 2 8 X
Solicitud de informe
Comunicacién oficial externa remisoria del informe a la
secretaria general a la veeduria Distrital
Informe
Encuesta de Evaluacion del sistema de Control Interno
Contable
Informe de evaluacién del sistema de control internc contable
Comunicacién oficial interna remisoria de las observaciones
al plan de mejoramiento del proceso contable
- - — - Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN
Reporte sobre conformidad del informe emitido por el sistema de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 ant. 15. Consclidan informacion sobre el
SIVICOF desarrollo y funcionamiento de la entidad respecto a los pardmetros del control
Comunicacién oficial externa remisoria del informe de intemo. Seleccion: Se conservaran y transferiran al Archivo Histérico, Unicamente los
evaluacion del sistema de control interno contable a la informes consolidados anuales de la dependencia.
Veeduria Distrital
Acta de reunién
Lista de asistencia
Encuesta de Autoevaluacién y Evaluacién Independiente
Informe de tabulacién
Informe de Evaluacion del Sistema de Control Interno
Encuesta de evaluacién de Sestenibilidad del MECI
Acta de reunién
Lista de reunién
Informe de evaluacion del estado actual de la sostenibilidad
del Sistema de Contrel Interno - MECI
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

LCALDIA
Afeothne, TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

MOVILIDAD sistema Integrado

Secrelaria de Movllidad Cédigo: PAO1-PRO8-FO2 Versién: 1.0 de Sestien Glstrial

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO

PROCEDIMIENTOS

Dependencia | Serie Subserie Praceso Procedimiento Archiva Archive

v cT| e |mr| s
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central

400 90 24 Informes a otras entidades 2 8 X

Informe de seguimiente a derechos de autor

Reportes sobre conformidad del informe

Comunicacién oficial externa remisoria del informe a la
secretaria general de |a Alcaldia Mayor de Bogota

Ficha de seguimiento a los controles de advertencia al sector
movilidad

Informe

Comunicacién interna remiscria del informe al despacho de la
SDM

Comunicacién oficial externa remisoria del informe a la
secretaria general de |a Alcaldia Mayor de Bogota
Comunicacién oficial externa remisoria del informe a la
secretaria general a la veeduria Distrital

Comunicacién oficial externa a las entidades del sector

movilidad

Comunicacién oficial externa de respuesta por parte de las Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN
entidades del sector movilidad de 2002 ant, 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.Documenta la reaccién que tienen los
Comunicacién oficial interna remisoria de observaciones en el diferentes grupos y estamentcs de la sociedad civil en relacién con las medidas
informe preliminar de la contraloria de Bogota tomadas por la entidad tendientes a lograr una movilidad sostenible en la ciudad.
Comunicacion oficial externa remisoria del informe definitivo Seleccién: Una vez cumplidos los tiempos de retencién serd transferida al archivo
de la contraloria histérico una muestra conformada por el 3% de la produccion total generada cadal

Informe definitivo de la contraloria tres afios.

Comunicacién oficial interna remisoria del informe de la
contraloria a los responsables de los procesos

Plan de Mejeramiento Institucional

Comunicacién oficial interna remisora del plan de
mejoramiento institucional

Informes de seguimiento al plan de mejoramiento institucional

Comunicacién oficial interna remisora del informe de
seguimiento al plan de mejeramiento

Actas de reunidn de seguimiente al plan de mejoramiento
Listados de Asistencia

Comunicacién oficial externa solicitando cierre del hallazgo

Informe de Evaluacién y Seguimiento al plan de mejoramiento

Solicitud de modificacion al plan de mejoramiento institucional
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Secrelaria de Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESQ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: PA01-PROB-F02

Version: 1.0

Sistema Integrado
de Gestién Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
QFICINA DE CONTROL INTERNO

cODIGO

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Dependencia | Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archivo Archiva
Gestion Central

CT| E|[MT| S

PROCEDIMIENTOS

90 49

Informes de Gestién

2 8

Solicitud de informe

Comunicacién interna remisoria de informe

Informe

Lista de verificacion de elementos de auditoria

Encuesta para el Jefe del Proceso a Auditar

Comunicacion Interna remisoria de encuesta para el Jefe del
Proceso a Auditar (memerando o correo electrénico)

Papeles de trabajo

Informe preliminar de Auditoria

Comunicacion intema remisoria del inferme preliminar de la
auditoria

Inferme Definitive de auditoria

Acta de reunion

Lista de asistencia

Comunicacidn oficial interna de resultados al jefe responsable
del proceso

Plan de mejoramiento

Comunicacion oficial interna de citacion a reunién de
seguimiento (correo electronico)

Programa Anual de Auditorias

Plan de Auditoria Interna de Calidad

Comunicacion oficial intema informando sobre ef plan de
auditorias

Acla de auditoria interna

Listado de Verificacién

| Papeles de trabajo

Programacién Auditorias Intarnas de Calidad

Comunicacidn remisoria interna informando la asignacion y
programacion de las auditorias internas de calidad

Encuestas de Salisfaccion

Matriz de tabulacion de las encuestas de Satisfaccion del
cliente

Reporte de no conformidades y observaciones de auditoria

Informe de Auditoria Interna de Calidad

Comunicacién oficial interna remisoria del informe de
auditoria de calidad a jefes responsables

Comunicacién oficial interna remisoria del informe de
auditoria interna de calidad a la OCl (comunicacién por
correc electrénico)

Plan de Trabajo de evaluacion de auditorias

Ley 594 de 2000, ant. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN,
de 2002 art. 1y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.Documenta la articulacion de la gestion|
institucional respecto a los planes de ft iento de la entidad en relacion con
los planes de desarrolio de los gobiemos distritales. Seleccién: Se conservaran y
trasladaran al archivo histérico Gnicamente los informes anuales derivados de
programas ejecutados,
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sistema Iintegrado
de Gastidn Distrital

Secrelaria de Movilidad Cédigo: PA01-PROB-FO2 Versién: 1.0
|ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
coDIGo SISTEMA I?:i SE:‘SON DELA RETENCION DISPOSICION FINAL
Archi ‘Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie Proceso Procedimiento e e CT| E|MT|S

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
Plan de accidén consolidado
Comunicacion oficial interna remisoria de plan de accion
consalidado
Informe de Evaluacion de |a Gestién por Dependencia
Comunicacion oficial interna remisoria del informe de gestion
|por dependencia
Presentacion (power point)
Acta de reunion
Lista de asistencia

400 198 2 Tl wona frney o 2 £vol PROY 2 3 X Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Cronograma del Plan Anual de Evaluacion y Auditorias i A : Dt
Inteinae: PEA gr— AGN de 2002 an. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art 15. Evidencia la
Comunicacién remisoria interna de Cronograma del Plan programacion de las auditorias scbre determinados procesos vy,
Anual de Evaluscisn v Auditorlas Internas- PEA) precedimientos de aplicacién en la entidad Eliminacion: Una vez cumplidos

y ; ’ A i
o ThicaesT rerlEoni e 08 Cronograra Bel Plars los tiempos de relencién esta serie documental se eliminara en su totalidad.
Anual de Evaluacion y Auditorias Internas- PEAI a OAP /
CONVENCIONES E —}-

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA 1

CT: Caonservacitn Total

E Eliminacion

MT: Medios Tecnologicos

s Seleccion DIRECTORA ADMINISTRATIVA: ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL FIRMA:

Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acta N*03 del 26 de junic de 2015

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Do&merlcs
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