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CcODIGO CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES SUBSERIES Y  TIPOS
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso | Procedimiento | ArShive | Archivo | o f o el o PROCEDIMIENTOS
3 © M1 Gestion | Central
2000 | 285 BOLETIN e = e PR
200 25 1 Boletines de Prensa PE02 PRO1 2 7 X
Comunicacion Oficial (Correos electrénicos
o documento escrito) Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Comunicacién Oficial (Correo electrénico AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Testimonio de la accion
institucional) de informar a la ciudadania a fravés de la prensa, acerca de las campafias y
Boletin  de Prensa en (magnético programas llevados a cabo por parte de las diferentes areas de la entidad
AVI WMV, AUDIO) Conservacién Total: Una vez cumplidos los tiempos de retencion serd
Resumen del reporte (magnético) transferida al archive histérico en su totalidad.
Ruedas de Prensa (magnético
AVIWMV,AUDIO
T T INFORMES
200 90 8 Informes a entes de control ) 8 s
Solicitud de informes 2 X Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Permite ver rasgos de la
Comunicacion remisoria de informe cultura politica de las diversas administraciones ante requerimientos de entes|
I 1 = de Control que ejercen el control politico en nombre de los ciudadanos Seleccion: Se
g om'ua_ g 9?1@"‘?0 Ae 3 °'|1 ;0 seleccionara y transferird al archivo histérico una muestra documental
D:rsr;aua'::lzsm Remisena.ae-norme.a confermada por la produccion total de esta serie generada cada tres afios.
200 % 23 Informe a otras Entidades e PE 02 PR 02 2 8 X |Ley 594 de 2000, art 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39 AGN
Informes a Medios de comunicacion o de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Documenta la reaccion que tienen
estudiantes Universitarios los diferentes grupos y estamentos de la socledad civil en relacién con las medidas|
Comunicacién  Oficial  Solicitud  de tomadas por la entidad tendientes a lograr una movilidad sostenible en la ciudad.
Infermacion (Correo electrénico) Seleccion: Una vez cumplidos los tiempos de retencién sera transferida al archivo
Comunicaciones internas (Correo histérico una muestra conformada por el 3% de la produccién total generada cada
electronico) Irez-anios;
200 90 1 nformes de Gesti6
8 : G i EE0 Rei02 2 L. X Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 3¢, Acuerdo 39
Comunicacion interna o correo electrénico AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Documenta la
i = = articulacién de la gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento
nforme impreso y digital L ot n
Publicacian an B intranat de la entidad en relacion con los planes de desamolio de los gobiemos
distritales Seleccion: Se conservaran y trasladaran al archivo histérico
Comunicacion interna de envio al solicitante unicamente los informes anuales derivados de programas ejecutados.
2000 0 qq00 e IMAGAZINES | T
200 110 1 Magazin Interno PEO2 PRO4 2 8 X
Z ; 3 Ley 584 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
fustasde renicn, del Conmeloida Redaocion AGN de 2002 at. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15. Documenta las
Correo Electronico de redaccién de los actividades relacionadas con la redaccién de una publicacién interna en
contenidos investigados forma de magazin que refleja las opiniones y concepciones de los servidores
Correo electrénico de ajustes de contenidos que envian articulos para ser publicados. Seleccion: Una vez cumplidos los
y envio al disefiador tiempos de retencién sera transferida al archivo histérico una muestra
Disefio y diagramacién del magazin conformada por el 100% de la produccidn total generada cada tres afios.
Magazin impreso y digital
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ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION

B CALIDAD FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES Archivo | Archivo
Gestion | Central

PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento CT| E|MT| S

Programa de divulgacién y
comunicaciones

PE02 2 7 X

Politicas y estrategias de comunicaciones

Insume Técnico

Comunicacién  solicitud de disefio y
desarrollo de la campana

Divulgacién de las campafias por correo
electronico masivo

Ley 594 de 2000, art. 22 y Decreto distrital 173 de 2004, art. 30, Acuerdo 39
Piezas comunicacicnales de las campafias AGN de 2002 art. 1 y Acuerdo 004 de 2013 art. 15.Presenta testimonio del
disefio, desarrollo y puesta en circulacion de mensajes, avisos 0 campaias
Comunicacion Intema manifestando la institucionales dirigidas a publicos intemos y extermos como apoyo a la
necesidad de publicacion en redes sociales ejecucion de politicas sectoriales. Seleccién: Una vez cumplidos los tiempos,
Comunicacién Cormreo electronico de retencion sera trapsferida al archivo histérico una muestra conformada por
aprobando los contenidos a publicar el 50% de la produccion total generada cada tres afos.

Cuenta en Twitter y Facebook/ correo
electrénico

Comunicacién Oficial

Comunicaciones intemas con borradores
(Correos electrénicos)

Mapa de navegacion Pagina Web (Word,
png)

Comunicacion Intema escrita aprobando el
mapa de navegacion /

CONVENCIONES P ! ‘£
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ FIRMA \O s
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Seleccién DIRECTORA ADMINISTRATIVA: ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL FIRMA

-t

Acta del Consejo Distrital de Archivos: Acla N°03 del 26 de junio de 2015

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Dgcumentos
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