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RESOLUCION NUMERO 397180 DE 2025
“POR LA CUAL SE ESTABLECE EL VALOR DE LAS COPIAS DE
DOCUMENTOS SOLICITADOS A LA SECRETARIA DISTRITAL DE

MOVILIDAD Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”
EL(LA) SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA DE LA SECRETARIA DISTRITAL
DE MOVILIDAD- SDM, En ejercicio de sus atribuciones y en especial las conferidas mediante los
numerales 5y 6 del Articulo 37 del Decreto Distrital No. 672 de 2018, y mediante articulo segundo,
literal ¢ de la Resolucion No. 287 de 2020, y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia, sefiala: “Toda persona tiene derecho
a presentar peticiones respetuosas a las autoridades por motivos de interés general o particular
y a obtener pronta resolucién...”

Que, el articulo 74 ibidem, establece: “Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley’.

Que, el articulo 12 de la ley 57 de 1985, dispone: “Toda persona tiene derecho a consultar los
documentos que reposen en las oficinas publicas y a que se le expida copia de los mismos,
siempre que dichos documentos no tengan caracter reservado conforme a la Constitucion o la
ley, o no hagan relacién a la defensa o seguridad nacional’.

Que, el articulo sexto del acuerdo 056 de 2000 expedido por el Archivo General de la Nacion
establece: “COPIAS DE DOCUMENTOS: Toda persona tiene derecho a que se le expidan copias
de los documentos que reposan en los archivos, siempre y cuando la reproduccién no afecte al
documento original. En todo caso el solicitante pagara los costos de reproduccién de acuerdo a
las tarifas sefialadas por cada entidad’.

Que, el paragrafo del acuerdo de la referencia indica que no habra restriccidon a la informacion
contenida en los documentos, salvo los casos que establezca la ley.

Que, el articulo 29 de la ley 1437 de 2011, sefala: “Reproduccién de documentos. En ningun
caso el precio de las copias podra exceder el valor de la reproduccién. Los costos de la expedicion
de las copias correran por cuenta del interesado en obtenerlas”.

Que, mediante la ley 1712 de 2014, se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la
informacién publica nacional.

Que, el articulo 3 ibidem, hace referencia a otros principios de la transparencia y acceso a la
informacién publica, mencionando el principio de gratuidad, donde, segun este principio el acceso
a la informacion publica es gratuito y no se podra cobrar valores adicionales al costo de
reproduccion de la informacion.

Que mediante la Ley 1755 de 2015, se regul6 el Derecho Fundamental de Peticion y a su vez se
sustituyo el titulo Il referente al Derecho de Peticion del Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.

Que en el articulo 13 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, sustituido por el articulo 1° de la Ley 1755 de 2015, se establece que: “Toda
persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las autoridades, en los términos
sefialados en este codigo, por motivos de interés general o particular, y a obtener pronta
resoluciéon completa y de fondo sobre la misma (...)".
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Que en ejercicio del derecho de peticion las personas pueden solicitar entre otras, copia de
documentos, los cuales deberan ser entregados en un término maximo de diez (10) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la presentacion.

Que los numerales 2 y 3 el articulo 5 de la Ley 1437 de 2011 disponen que toda persona en sus
relaciones con las autoridades tiene derecho a conocer, salvo expresa reserva legal, el estado
de cualquier actuacion o tramite y a obtener copias a su costa de dichos documentos y ademas
obtener informacion que repose en los registros y archivos publicos en los términos previstos en
la Constitucidn y las leyes.

Que en lo relativo a la reproduccion de documentos, el articulo 29 de la Ley 1437 de 2011,
modificado en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, “Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo”, establece que:

" En ningun caso el precio de las copias podra exceder el valor de la reproduccién. Los
costos de la expedicion de las copias correran por cuenta del interesado en obtenerlas.

El valor de la reproduccion no podra ser superior al valor comercial de referencia
en el mercado” (Negrillas fuera del texto original).

Que la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones” contempla la
necesidad de dar aplicacién a los criterios de razonabilidad y proporcionalidad, en el momento de
interpretar el derecho al acceso de la informacion.

Que el articulo 2.1.1.3.1.5. del Decreto Nacional 1081 de 2015 indicé (...) Principio de gratuidad
y costos de reproduccion. En concordancia con lo establecido en los articulos 3° y 26 de la Ley
1712 de 2014, en la gestién y respuesta a las solicitudes de acceso a la informacioén publica, los
sujetos obligados deben:

“(1) Aplicar el principio de gratuidad y, en consecuencia, no cobrar costos adicionales a los
de reproduccion de la informacion.

(2) Permitir al ciudadano, interesados o usuario:
(a) Elegir el medio por el cual quiere recibir la respuesta;

(b) Conocer el formato en el cual se encuentra la informacién solicitada, de acuerdo con lo
establecido en el Esquema de Publicacion de Informacion;

(c) Conocer los costos de reproduccion en el formato disponible, y/o los costos de
reproduccion en el evento en que el solicitante elija un formato distinto al disponible y sea
necesaria la transformacion de la informacion, de acuerdo con lo establecido por el sujeto
obligado en el Acto de Motivacion de los costos de reproduccion de Informacion Puablica.

Se debe entender por costos de reproduccién todos aquellos valores directos que son
necesarios para obtener la informacion publica que el peticionario haya solicitado,
excluyendo el valor del tiempo que ocupe el servidor publico, empleado o contratista para
realizar la reproduccion. (...
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Que el articulo 2.1.1.3.1.6. del Decreto 1081 de 2015 establece frente a la motivacion de los
costos de reproduccion de informacién publica que:

"Los sujetos obligados deben determinar, motivadamente, mediante acto administrativo o
documento equivalente segun el régimen legal aplicable, los costos de reproduccion de la
informacién publica, individualizando el costo unitario de los diferentes tipos de formato a
través de los cuales se puede reproducir la informacién en posesion, control o custodia
del mismo, y teniendo como referencia los precios del lugar o zona de domicilio del sujeto
obligado, de tal forma que estos se encuentren dentro de parametros del mercado. El acto
mediante el cual se motiven los valores a cobrar por reproducciéon de informaciéon publica
debe ser suscrito por funcionario o empleado del nivel directivo y debe ser divulgado por
el sujeto obligado, conforme a lo establecido en el articulo 2.1.1.2.1.4 del presente decreto.

PARAGRAFO 1. Para establecer los costos de reproduccién de informacién, el sujeto
obligado debe tener en cuenta que la informacién publica puede ser suministrada a través
de los diferentes medios de acuerdo con su formato y medio de almacenamiento, entre
ellos: fotocopias, medios magnéticos o electrénicos, memorias USB, Discos Compactos,
DVD u ofros que permitan reproduccion, captura, distribucion, e intercambio de
informacién publica.

PARAGRAFO 2. Cuando se trate de solicitudes de informacién relacionadas con la
prestacion de un tramite a cargo del sujeto obligado, los costos de reproducciéon de la
informacién solicitada estaran sujetos a las tasas o tarifas establecidas para la realizacion
del tramite, segun las normas que reglamentan el mismo”.

Que, a su turno, el articulo 2.1.1.2.1.4 del Decreto ibidem contempla:

“ARTICULO 2.1.1.2.1.4. Publicacién de informacién en seccion particular del sitio web
oficial. Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones establecidas en el
articulo 5 de la Ley 1712 de 2014, deben publicar en la pagina principal de su sitio web
oficial, en una seccion particular identificada con el nombre de “Transparencia y acceso a
informacion publica”, la siguiente informacién: (...)

(8) Los costos de reproduccion de la informacion publica, con su respectiva motivacion

(..)

Que, en cumplimiento a lo dictado en el articulo 2.1.1.3.1.6 del Decreto 1081 de 2015, la
Secretaria Distrital de Movilidad a efectos de determinar el valor del servicio de fotocopiado para
esta vigencia y con el fin de establecer precios que se encuentren dentro de los parametros del
mercado, se realizd la proyecciéon con el incremento del IPC para las vigencias 2024 y 2025
indexando los valores establecidos para la vigencia 2023.

Que el articulo 21-1 del Decreto Distrital 854 de 2001, modificado por el articulo 1° del Decreto
Distrital 472 de 2015 consagra que: "Los jefes de entidades u organismos distritales (sic)
expediran para sus entidades u organismo un acto administrativo debidamente motivado en el
cual se establezca la tabla de valores a cobrar por reproduccion de informacion publica
individualizando el costo unitario de los diferentes tipos de formato, a través de los cuales se
puede reproducir la informacién en posesion, control o custodia, y teniendo como referencia los
precios del Distrito Capital; de tal forma que estos se encuentren dentro de parametros del
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mercado. Dicho acto administrativo debe estar publicado en la pagina web de la entidad u
organismo y en la cartelera fisica para consulta de los interesados. (...)".

Que mediante la Circular No. 4 del 29 de marzo de 2019 expedida por la Secretaria Distrital de
Hacienda, se emitieron lineamientos de politica para la programacion presupuestal e
instrucciones respecto al procedimiento de recaudo de conceptos varios en moneda legal para
ingresos no tributarios para todas las entidades del Distrito.

Que mediante Resolucion No. 287 de 2020 “Por medio de la cual se delega algunas funciones
en materia de Talento Humano, y asuntos administrativos de la Secretaria Distrital de Movilidad
y se dictan otras disposiciones” el Secretario Distrital de Movilidad delegé en la Subsecretaria de
Gestién Corporativa funciones para la gestion administrativa y/o financiera de la Entidad, dentro
de las cuales se encuentra la correspondiente a: “(...) Establecer el valor de las copias de
documentos, solicitados por particulares y/o usuarios externos a la Secretaria Distrital de
Movilidad (...)".

Que, por lo anteriormente senalado, se hace necesario establecer los costos de reproduccion de
la informacién de caracter publica, que reposa en la SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
para la vigencia 2025, individualizando el valor unitario de los diferentes tipos de formato, en virtud
de la atencion del Derecho de Peticion y demas normas reglamentarias que sean requeridos a la
Secretaria Distrital de Movilidad.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. COSTOS DE REPRODUCCION. Establecer los costos para la
expedicion o reproduccion de copias de documentos oficiales, fisicos o digitales que genere,
custodie, administre o que reposen en expedientes de la Secretaria Distrital de Movilidad —SDM,
solicitada por un particular para la vigencia 2025, segun su tamafio dichos valores seran los
siguientes:

FORMATO COSTO UNITARIO

Eg;?gc))pla simple tamario carta (en blanco y Ciento ochenta y un pesos IVA incluido ($181)
Fotocopia doble cara tamafo carta (en blancoy | Doscientos treinta y seis pesos IVA incluido
negro) ($236)

Eg;?gc))pla simple tamafio oficio (en blanco y Doscientos diez pesos IVA incluido ($210)
Fotocopia doble cara tamario oficio (en blanco y | Doscientos setenta y ocho pesos IVA incluido
negro) ($278)

PARAGRAFO 1. Cuando el nimero de fotocopias solicitadas por el peticionario no exceda de
los cinco (5) folios, éstas no generaran costo alguno, en virtud del principio de gratuidad
establecido en el articulo tercero de la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”.

PARAGRAFO 2. La informacién solicitada podra suministrarse a través de diferentes medios de
acuerdo con su formato y medio de almacenamiento, entre ellos: fotocopias, medios magnéticos
o electrénicos, memorias USB, discos compactos, DVD u otros que permitan su reproduccion,
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captura, distribucién e intercambio de informacion publica; excepto los casos en que no se pueda
digitalizar.

ARTICULO SEGUNDO. Establecer el precio de las copias relacionadas con planos segtn su
tamafo, asi:

FORMATO COSTO UNITARIO
T pligo (70 x 100 om ) en blanco y negro) | Oho T oTo sesenta  fes pesos IVA

Cuatro mil novecientos sesenta y cinco
pesos IVA incluido ($4.965)

Tres mil ochocientos quince pesos IVA
incluido ($3.815)

Reduccién de 1 pliego a 1/2 pliego (en blancoy | Ocho mil ciento sesenta y tres pesos IVA

1/2 Pliego (50 x 70 cm): (en blanco y negro)

1/4 Pliego (50 X 35 cm.): (en blanco y negro)

negro) incluido ($8.163)

Reduccion de 1 pliego a 74 pliego (en blanco y Seis mil trescientos treinta y dos pesos IVA
negro) incluido ($6.332)

Reduccién de 1/4 de pliego a tamafio carta u Cinco mil doscientos cincuenta y cinco pesos
oficio (en blanco y negro) IVA incluido ($5.255)

En caso de requerirse la ampliacién o reduccion de un Foto-plano con dimensiones diferentes a
las anteriores sefialadas, se cobraran Mil ciento ochenta y siete pesos ($1.187) por ser un formato
de medida por fuera de los preestablecidos y se cobraran cincuenta pesos ($50) mas IVA, por
cada centimetro lineal.

NOTA: Para todos los casos, las solicitudes en que se requiera informacion y/o copias de planos
procede él envio via correo electronico previa solicitud y autorizacion del peticionario.

ARTICULO TERCERO. COPIAS GRATUITAS. La reproduccién de la informacion solicitada por
particulares, funcionarios publicos y/o colaboradores sera gratuita siempre que la misma repose
en formato electrénico o digital y el peticionario proporcione o suministre el medio tecnolégico
respectivo o su correo electronico, para la entrega de la informacion. En los siguientes casos no
habra lugar al cobro de copias 0 mecanismo de reproduccion:

1. En caso de que los documentos a reproducir no excedan los cinco (5) folios en papel
tamano carta u oficio.

2. Cuando haya sido ordenada por una autoridad judicial en estricto cumplimiento de sus
funciones.

3. Cuando haya sido ordenada por una autoridad administrativa en estricto cumplimiento de
sus funciones.

ARTICULO CUARTO. TRAMITE DE SOLICITUD DE COPIAS. El tramite correspondiente al
cobro de las fotocopias de documentos publicos que no tengan el caracter de reservados y
clasificados, sera el siguiente:

a- Recibida la peticién o solicitud de reproduccién de informacion o de documentacion, la
dependencia de la Secretaria Distrital de Movilidad en donde se encuentren los
documentos o la dependencia que los tenga bajo su control o custodia debera informar al
peticionario, el numero exacto de folios y el correspondiente valor de las copias, mediante
el diligenciamiento del “Formato para el recaudo de conceptos varios” establecido por la
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Secretaria Distrital de Hacienda — Direccion General de Tesoreria, dicho formato se le
entregara diligenciado al peticionario para que proceda a efectuar el pago
correspondiente.

b- El peticionario solicitante, debera realizar el pago con el formato mencionado en el
numeral anterior en las ventanillas de la Direccidon General de Tesoreria de la Secretaria
Distrital de Hacienda, ubicadas en la Carrera 30 No. 25-90 Piso 1, Supercade CAD.

c- Cancelado el valor de las copias, el peticionario o solicitante debera solicitar por escrito la
expedicion de las mismas a la dependencia que las custodie, anexando dicho recibo de
pago. Allegado el recibo de pago por el peticionario y verificado el valor consignado frente
al numero de copias, debera procederse a la reproduccion del documento y su entrega
dentro de los tres (3) dias habiles posteriores a la radicacion de la solicitud; a menos que
el volumen o cantidad de copias solicitadas ameriten un plazo mayor para ello, situacion
que sera inmediatamente comunicada al interesado.

PARAGRAFO 1. En el caso que el peticionario no pueda reclamar la informacion solicitada, podra
autorizar a un tercero mediante documento escrito para los efectos.

PARAGRAFO 2: Si el peticionario no realiza el pago de los costos de reproduccién de la
informacion de caracter publica solicitada en el término de cinco (05) dias, se entendera que ha
desistido de su solicitud.

ARTICULO QUINTO. La Entidad expedira a solicitud de los usuarios las copias de los
documentos que estos requieran, siempre y cuando la informacion no sea reservada, o clasificada
por disposicion constitucional o legal.

ARTICULO SEXTO. AJUSTES DE PRECIOS. Los costos establecidos en la presente
Resolucion seran objeto de reajuste anualmente esto conforme a los indices de precios al
consumidor - |IPC.

ARTICULO SEPTIMO. PUBLICACION Y COMUNICACION. Publicar el presente acto
administrativo en la pagina Web de la Secretaria Distrital de Movilidad.

ARTICULO OCTAVO. VIGENCIA. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion No.
160067 de 2023

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C. a los dos dia(s) del mes de Abril de 2025.

Clemencia Rojas Arias
Subsecretaria de Gestién Corporativa
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