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382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	con	las	Visitas	de
inspección	 a	 las	 sedes
de:Archivo	 Álamos,	 Archivo
Calle	 13,	 Archivo	 Casa	 21,
Archivo	 Paloquemao,
Archivo	 Villa	 Alsacia,
Archivo	Mosquera

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Se	realizaron	visitas	a	todas	las	sedes	de	archivohttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Inspecciones%20Archivo/2026/PaloquemaoHistoriasLabMayo.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	con	las	Visitas	de
inspección	 a	 las	 sedes
de:Archivo	 Álamos,	 Archivo
Calle	 13,	 Archivo	 Casa	 21,
Archivo	 Paloquemao,
Archivo	 Villa	 Alsacia,
Archivo	Mosquera

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4 Se	realizaron	visitas	a	todas	las	sedes	de	archivohttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Inspecciones%20Archivo/2026/InspeccionArchivoPuenteGrandeMarzo.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	con	las	Visitas	de
inspección	 a	 las	 sedes
de:Archivo	 Álamos,	 Archivo
Calle	 13,	 Archivo	 Casa	 21,
Archivo	 Paloquemao,
Archivo	 Villa	 Alsacia,
Archivo	Mosquera

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	con	las	Visitas	de
inspección	 a	 las	 sedes
de:Archivo	 Álamos,	 Archivo
Calle	 13,	 Archivo	 Casa	 21,
Archivo	 Paloquemao,
Archivo	 Villa	 Alsacia,
Archivo	Mosquera

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	 con
seguimiento/funcionamiento
anual	 de	mantenimiento	de
Red	 Eléctrica:	 Revisión
general.	 Aislamiento	 de
puntos	 en	desuso	 (Solicitud
a	 Infraestructura	 las
evidencias	 que	 pueden	 ser
Certificación,	 Informe	 o
registro	de	la	actividad)

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Iniciar	 la	 adquisición	 de
unidades	 de
almacenamiento	 Formatos
Especiales

100 2026-10-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Iniciar	 la	 adquisición	 de
unidades	 de
almacenamiento	 Formatos
Especiales

100 2026-10-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Mesas	 técnicas	 con
infraestructura	 para
documentar	 las
adecuaciones	 de	 Archivo
Álamos

100 2026-02-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Mesas	 técnicas	 con
infraestructura	 para
documentar	 las
adecuaciones	 de	 Archivo
Álamos

100 2026-02-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Mesas	 técnicas	 con
infraestructura	 para
documentar	 las
adecuaciones	 de	 Archivo
Álamos

100 2026-02-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 6

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Mesas	 técnicas	 con
infraestructura	 para
documentar	 las
adecuaciones	 de	 Archivo
Álamos

100 2026-02-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 25 4 Se	 llevaron	 a	 cabo	 mesas	 de	 seguimiento	 a	 las	 mejoras	 y	 mantenimientos	 de	 las	 sedes	 de
archivo.https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20mantenimiento%20adecuaciones/12-15-20_AsistenciaInfraestructura%20Casa21.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	 con	 el
seguimiento	al	uso	anual	de
insumos	 de	 archivo	 en
procesos	de	organización

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	 con	 el
seguimiento	al	uso	anual	de
insumos	 de	 archivo	 en
procesos	de	organización

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 50 7 Se	 realizó	 el	 reporte	 de	 comparación	 del	 uso	 de	 insumos	 respecto	 el
2025https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20insumos%20Archivo/InformeComparativoInsumos_Semestre1-2026.docx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Continuar	 con	 el
seguimiento	mantenimiento
del	 sistema	 de	 aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de
condiciones	ambientales	del
área	de	almacenamiento	de
la	Sede	Archivo	Álamos.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 20 20 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Continuar	 con	 el
seguimiento	mantenimiento
del	 sistema	 de	 aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de
condiciones	ambientales	del
área	de	almacenamiento	de
la	Sede	Archivo	Álamos.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 20 20 20 7 Se	 hizo	 el	 seguimiento	 al	 mantenimiento	 del	 aire	 acondicionado	 de	 la	 sede	 Archivo	 Alamos,	 mediante	 correos
electrónicoshttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20AireAlamos/CorreoSeguimientoMantenimientoAireAlamosMARZO2026.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Continuar	 con	 el
seguimiento	mantenimiento
del	 sistema	 de	 aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de
condiciones	ambientales	del
área	de	almacenamiento	de
la	Sede	Archivo	Álamos.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 20 20 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Continuar	 con	 el
seguimiento	mantenimiento
del	 sistema	 de	 aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de
condiciones	ambientales	del
área	de	almacenamiento	de
la	Sede	Archivo	Álamos.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 20 20 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Continuar	 con	 el
seguimiento	mantenimiento
del	 sistema	 de	 aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de
condiciones	ambientales	del
área	de	almacenamiento	de
la	Sede	Archivo	Álamos.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 20 20 8

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	 con	 el
seguimiento/funcionamiento
anual	 de	mantenimiento	de
Red	Hidráulica:	Limpieza	de
bajantes	 y	 desagües
(Solicitud	 a	 Infraestructura
las	 evidencias	 que	 pueden
ser	 Certificación,	 Informe	 o
registro	de	la	actividad)	

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
INSPECCIÓN

Continuar	 con	 elaboración
de	 Informe	 de	 resumen	 del
estado	de	 la	 infraestructura
y	el	mobiliario	de	archivo	

100 2026-08-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

Continuar	 con	 la
elaboración	de	informe	final
del	 programa	 cierre	 de
vigencia

100 2026-10-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

Continuar	 con	 la



382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
EMERGENCIAS

elaboración,	 actualización
y/o	 revisión	de	 las	matrices
de	 vulnerabilidad	 de	 cada
una	de	las	sedes	de	archivo

100 2026-10-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
EMERGENCIAS

Continuar	 con	 la
elaboración,	 actualización
y/o	 revisión	de	 las	matrices
de	 vulnerabilidad	 de	 cada
una	de	las	sedes	de	archivo

100 2026-10-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
EMERGENCIAS

Continuar	 con	 la
elaboración,	 actualización
y/o	 revisión	 del	 Plan
Operativo	 Normalizado
Deterioros	de	Archivo	PA02-
PL08

100 2026-10-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

DESCRIPCIÓN	 Y
ORGANIZACIÓN	 DE
LOS	 DOCUMENTOS
ELECTRÓNICOS	 DE
ARCHIVO	 CREADOS
FUERA	 DEL	 SISTEMA
DE	 GESTIÓN
DOCUMENTAL

Continuar	 con	 la
identificación,	 selección,
centralización	 e	 inventarios
de	 soportes	 análogos:
discos	 ópticos:	 CD,	 DVD,
similares,	 cintas	 como	VHS,
BETA	o	Mini	VHS,	filminas	y
microfilms.

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

DESCRIPCIÓN	 Y
ORGANIZACIÓN	 DE
LOS	 DOCUMENTOS
ELECTRÓNICOS	 DE
ARCHIVO	 CREADOS
FUERA	 DEL	 SISTEMA
DE	 GESTIÓN
DOCUMENTAL

Continuar	 con	 la
identificación,	 selección,
centralización	 e	 inventarios
de	 soportes	 análogos:
discos	 ópticos:	 CD,	 DVD,
similares,	 cintas	 como	VHS,
BETA	o	Mini	VHS,	filminas	y
microfilms.

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 50 7 Revisión	transferencia	7https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Inventario%20Especiales/Consolidado_Transferencias_Diciembre.xlsx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	la	proyección
anual	 de	 cambio	 de
unidades	 de
almacenamiento

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	la	proyección
anual	 de	 cambio	 de
unidades	 de
almacenamiento

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 50 7 Revisión	comparativa	de	insumoshttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20insumos%20Archivo/InformeComparativoInsumos_Semestre1-2026.docx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	con	la	publicación
de	 piezas	 comunicativas
presentadas	 en	 los
diferentes	 canales	 internos
de	la	SDM

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Solicitud	y	publicacion	de	piezas	comunicacionaleshttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/01-ProgramaCapacitacion/Trimestre22026/PiezaComunicacional02_2026.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	con	la	publicación
de	 piezas	 comunicativas
presentadas	 en	 los
diferentes	 canales	 internos
de	la	SDM

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4 Se	 realizó	 la	 publicación	 de	 la	 pieza	 comunicacional	 del	 primer	 trimestre	 del	 año	 2026
ProgramaCapacitacion/Trimestre12026/06_Pieza%20publicada.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	con	la	publicación
de	 piezas	 comunicativas
presentadas	 en	 los
diferentes	 canales	 internos
de	la	SDM

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	con	la	publicación
de	 piezas	 comunicativas
presentadas	 en	 los
diferentes	 canales	 internos
de	la	SDM

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	 la	unificación
de	 inventarios	 de
transferencias	 primarias	 de
los	 formatos	 especiales
Archivo	Central

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	 la	unificación
de	 inventarios	 de
transferencias	 primarias	 de
los	 formatos	 especiales
Archivo	Central

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	 la	unificación
de	 inventarios	 de
transferencias	 primarias	 de
los	 formatos	 especiales
Archivo	Central

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Revisión	transferencia	7https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Inventario%20Especiales/Consolidado_Transferencias_Diciembre.xlsx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Continuar	con	 la	unificación
de	 inventarios	 de
transferencias	 primarias	 de
los	 formatos	 especiales
Archivo	Central

100 2026-01-20	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4 En	 el	 primer	 trimestre	 se	 retomó	 el	 proceso	 de	 inventario	 de	 análogos	 con	 la	 transferencia	 No7	 de	 la	 vigencia
2020https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Inventario%20Especiales/10_RevisionPrimeraEntrega_Transferencia7.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 NO	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo:	 interno-
técnico	gestión	documental)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 NO	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo:	 interno-
técnico	gestión	documental)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4

En	el	primer	trimestre,	se	llevaron	a	cabo	sesiones	de	capacitación	al	personal	operativo,	sobre	los	siguientes	temas:

Limpieza	y	desinfección	documental

Uso	de	Elementos	de	Protección	personal	en	espacios	de	archivo

Inventario	de	formatos	análogoshttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/01-ProgramaCapacitacion/Trimestre12026/PPT_USO%20EPP14012026%20(2).pdf

https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/01-ProgramaCapacitacion/Trimestre12026/Asistencia%20CapacitacionProcesosConservacion.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 NO	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo:	 interno-
técnico	gestión	documental)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Capacitación	 del	 uso	 adecuado	 de	 las	 hidroaspiradoras	 para	 el	 proceso	 de	 limpieza	
ProgramaCapacitacion/03_05_Asistencia%20Limpieza.pdfen	archivos,	a	los	operadores	del	contrato	de	aseo

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 NO	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo:	 interno-
técnico	gestión	documental)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo
funcionarios	SDM)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 50 7 Capacitación	 orientada	 a	 todos	 los	 servidores	 en	 modalidad	 virtual
ProgramaCapacitacion/Trimestre22026/Copia%20de%20%20REGISTRO%20ASISTENCIA%20%20Y%20EVALUACI%C3%93N%20GESTI%C3%93N%20DOCUMENTAL%20(respuestas).xlsx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
CAPACITACIÓN	 Y
SENSIBILIZACIÓN

Continuar	 con	 las
capacitaciones
programadas	 en	 PIC
temáticas	 conservación
(público	 objetivo
funcionarios	SDM)

100 2026-01-02	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

Continuar	 el	 seguimiento	 al
cronograma	 de	 control	 de
plagas:	 desinfección,
fumigación	 y	 control	 de
roedores

100 2026-08-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 de	 la	 Historia
de	 usuario	 (a)	 acciones	 de
integridad	 y	 autenticidad:
HASH,	 valor	 huella,	 firma
digital,	firma	electrónica	y/o
estampas	de	tiempo.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 25 50 3 https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/RespuestaPriorizacion%20HU%20HASH.pdf
de	priorizahttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/CorreoSeguimiento%20HU-%20HASH.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 de	 la	 Historia
de	 usuario	 (a)	 acciones	 de
integridad	 y	 autenticidad:
HASH,	 valor	 huella,	 firma
digital,	firma	electrónica	y/o
estampas	de	tiempo.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 25 50 7 Seguimiento	junto	con	la	OTIChttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/RespuestaPriorizacion%20HU%20HASH.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 de	 la	 Historia
de	 usuario	 (a)	 acciones	 de
integridad	 y	 autenticidad:
HASH,	 valor	 huella,	 firma
digital,	firma	electrónica	y/o
estampas	de	tiempo.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 de	 la	 Historia
de	 usuario	 (a)	 acciones	 de
integridad	 y	 autenticidad:
HASH,	 valor	 huella,	 firma
digital,	firma	electrónica	y/o
estampas	de	tiempo.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 50 5

Sistema

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 Historia	 de
usuario	 (a)	 para	 la



382 Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

conformación	 de
expedientes	electrónicos	de
archivo,	 en	 el	 sistema	 de
gestión	electrónico.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 50 5

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 Historia	 de
usuario	 (a)	 para	 la
conformación	 de
expedientes	electrónicos	de
archivo,	 en	 el	 sistema	 de
gestión	electrónico.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 Historia	 de
usuario	 (a)	 para	 la
conformación	 de
expedientes	electrónicos	de
archivo,	 en	 el	 sistema	 de
gestión	electrónico.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 25 50 3 https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/RespuestaPriorizacion%20HU%20HASH.pdf
HUhttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/CorreoSeguimiento%20HU-%20HASH.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS
CONDICIONES	 DE
PRESERVACIÓN
ASOCIADAS	A	LA	FASE
DE	 GESTIÓN	 DE
DOCUMENTO
ELECTRÓNICO

Dar	 continuidad	 al
seguimiento	 Historia	 de
usuario	 (a)	 para	 la
conformación	 de
expedientes	electrónicos	de
archivo,	 en	 el	 sistema	 de
gestión	electrónico.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 25 25 50 7 Seguimiento	junto	con	la	OTIChttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20HU-HASH/RespuestaPriorizacion%20HU%20HASH.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Definir	cantidad	de	insumos
para	 procesos	 de
conservación	 requeridos
para	 la	 siguiente	 vigencia,
de	 acuerdo	 con	 el	 plan	 de
trabajo	y	avance	de	TVD

100 2026-03-01	00:00:00 2026-06-30	00:00:00 50 50 6

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Definir	cantidad	de	insumos
para	 procesos	 de
conservación	 requeridos
para	 la	 siguiente	 vigencia,
de	 acuerdo	 con	 el	 plan	 de
trabajo	y	avance	de	TVD

100 2026-03-01	00:00:00 2026-06-30	00:00:00 50 50 50 4 Se	 envía	 correo	 electrónico	 a	 la	 cordinación	 del	 equipo	 de	 gestión	 documental	 de	 la	 Subdirección	 Administrativa,	 	 con	 la	 proyección	 de	 los	 insumos	 requeridos	 para	 adquirir	 en	 la	 vigencia	 2027
https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Proyeccion%20insumos%202027/Correo%20ProyeccionInsumosIntervencionConservacion.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Informe	 de	 condiciones
ambientales	de	las	sedes	de
archivo

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Se	 presentó	 el	 informe	 trimestral	 de	 condiciones
ambientaleshttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/MonitoreoAmbiental/InformeCondicionesAmbientales_TRIMESTRE_II_2026firmado.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Informe	 de	 condiciones
ambientales	de	las	sedes	de
archivo

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4 Se	 elabora	 informe	 correspondiente	 al	 primer	 trimestre	 de	 la	 vigencia
2026https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/MonitoreoAmbiental/InformeCondicionesAmbientales_TRIMESTRE_I_2026.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Informe	 de	 condiciones
ambientales	de	las	sedes	de
archivo

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Informe	 de	 condiciones
ambientales	de	las	sedes	de
archivo

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
EMERGENCIAS

Informes	 de	 inspecciones
para	 la	 verificación	 de
elementos	 de	 prevención	 y
control	 de	 emergencias	 en
las	sedes	de	archivo

100 2026-07-01	00:00:00 2026-10-31	00:00:00 50 50 50 7 Informe	 de	 seguimiento	 a	 los	 sistemas	 de	 	 prevencion	 de
emergenciashttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/PROGRAMA%20PREVENCION%20EMERGENCIAS/InformeElementosPrevencionControlEmergencias_SEMESTRE_I_2026.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
EMERGENCIAS

Informes	 de	 inspecciones
para	 la	 verificación	 de
elementos	 de	 prevención	 y
control	 de	 emergencias	 en
las	sedes	de	archivo

100 2026-07-01	00:00:00 2026-10-31	00:00:00 50 50 10

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Iniciar	con	el	seguimiento	al
mantenimiento	 de	 las
hidroaspiradoras

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Iniciar	con	el	seguimiento	al
mantenimiento	 de	 las
hidroaspiradoras

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Iniciar	 con	 la	 elaboración,
actualización	y/o	revisión	de
las	 fichas	 técnicas	 de
insumos

100 2026-04-01	00:00:00 2026-08-31	00:00:00 50 8

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
ALMACENAMIENTO	 Y
REALMACENAMIENTO

Iniciar	 con	 la	 elaboración,
actualización	y/o	revisión	de
las	 fichas	 técnicas	 de
insumos

100 2026-04-01	00:00:00 2026-08-31	00:00:00 50 6

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Iniciar	 con	 la	Estructura	del
proyecto	 de
implementación	del	sistema
de	preservación

100 2026-03-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 50 100 7 Analisis	 de	 los	 sistemas	 de	 preservación	 open
soursehttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Estructura%20Proyecto%20Preservacion/PRESERVACIO%CC%81N%20DIGITAL%20A%20LARGO%20PLAZO%20ICSC%20%281%29.docx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Iniciar	 con	 la	Estructura	del
proyecto	 de
implementación	del	sistema
de	preservación

100 2026-03-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 50 100 4 Elaboración	del	listado	de	requisitos	funcionales	de	preservación	digithttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Iniciar	 el	 seguimiento	 a	 la
calibración	 de	 los	 equipos
de	 monitoreo	 ambiental:
Luxómetro	 o
Termohigrómetros
datalogger	y	mantenimiento
de	 los	deshumidificadores	y
purificadores	de	aire.

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA
MONITOREO
AMBIENTAL

Iniciar	 el	 seguimiento	 a	 la
calibración	 de	 los	 equipos
de	 monitoreo	 ambiental:
Luxómetro	 o
Termohigrómetros
datalogger	y	mantenimiento
de	 los	deshumidificadores	y
purificadores	de	aire.

100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Intervención	en	procesos	de
conservación	periodo	1	TVD 100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-31	00:00:00 50 50 5

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Intervención	en	procesos	de
conservación	periodo	1	TVD 100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-31	00:00:00 50 50 50 7 Limpieza	y	desinfección	documentos	del	fondo	SSThttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Limpieza	 y	 desinfección	 de
los	 documentos	 con
deterioro	 biológico	 del
Fondo	 TVD	 Clasificados	 en
nivel	BAJO

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-31	00:00:00 50 50 5

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
PROCESOS	 DE
CONSERVACIÓN
DOCUMENTAL

Limpieza	 y	 desinfección	 de
los	 documentos	 con
deterioro	 biológico	 del
Fondo	 TVD	 Clasificados	 en
nivel	BAJO

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-31	00:00:00 50 50 50 7 Procesos	de	limpieza	y	desinfección	documental	fondo	STThttps://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Seguimiento%20LimpiezaDesinfeccion/SeguimientoLimpiezaSTT_Junio2026.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Revisión	 en	 ambiente	 de
pruebas	 de	 al	 menos	 tres
(3)	 sistemas	 de
preservación

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 25 7 Revisión	 de	 sistemas	 de	 preservación
24_PRESERVACIO%CC%81N%20DIGITAL%20A%20LARGO%20PLAZO%20ICSC.pdf

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Revisión	 en	 ambiente	 de
pruebas	 de	 al	 menos	 tres
(3)	 sistemas	 de
preservación

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 9

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Revisión	 en	 ambiente	 de
pruebas	 de	 al	 menos	 tres
(3)	 sistemas	 de
preservación

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 5

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

SISTEMATIZACIÓN	 DE
LA	 PRESERVACIÓN
DIGITAL	 A	 LA	 RGO
PLAZO	EN	LA	SDM

Revisión	 en	 ambiente	 de
pruebas	 de	 al	 menos	 tres
(3)	 sistemas	 de
preservación

100 2026-04-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

Seguimiento	 al	 cronograma
de	 limpieza	 de	 sedes	 de
archivo:	 Archivo	 Álamos,
Archivo	 Calle	 13,	 Archivo
Casa	 21,	 Archivo
Paloquemao,	 Archivo	 Villa
Alsacia,	Archivo	Morquera

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 7 Se	 hizo	 seguimiento	 al	 cronograma	 de	 limpieza	 para	 los	 espacios,	 muebles	 y	 cajas	 de	 archivo	 durante	 la	 vigencia
2026https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Programa%20Limpieza/2026/CronogramaLimpieza2026_06052026%20(1).xlsx

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

Seguimiento	 al	 cronograma
de	 limpieza	 de	 sedes	 de
archivo:	 Archivo	 Álamos,
Archivo	 Calle	 13,	 Archivo
Casa	 21,	 Archivo
Paloquemao,	 Archivo	 Villa
Alsacia,	Archivo	Morquera

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 25 50 4
Se	 elaboró	 el	 cronograma	 de	 limpieza	 para	 los	 espacios,	 muebles	 y	 cajas	 de	 archivo	 durante	 la	 vigencia	 2026,	 en	 el	 mes	 de	 enero,	 el	 cual	 por	 temas	 de	 logística	 y	 dinámicas	 de	 la	 entidad	 ha	 sido	 ajustado	 durante	 el	 primer
trimestre.https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user418/Programa%20Capacitaciones/Programa%20Limpieza/2026/CronogramaLimpieza2026_06042026.xlsx

	

Seguimiento	 al	 cronograma
de	 limpieza	 de	 sedes	 de



382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

archivo:	 Archivo	 Álamos,
Archivo	 Calle	 13,	 Archivo
Casa	 21,	 Archivo
Paloquemao,	 Archivo	 Villa
Alsacia,	Archivo	Morquera

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 11

382
Sistema
Integrado	 de
Conservación-
SIC	2026

PROGRAMA	 DE
SANEAMIENTO

Seguimiento	 al	 cronograma
de	 limpieza	 de	 sedes	 de
archivo:	 Archivo	 Álamos,
Archivo	 Calle	 13,	 Archivo
Casa	 21,	 Archivo
Paloquemao,	 Archivo	 Villa
Alsacia,	Archivo	Morquera

100 2026-01-15	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 25 50 10
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