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394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Elaborar
lineamientos	 de
codificación	 y
metadatos

100 2026-10-01	00:00:00 2026-12-29	00:00:00 100 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Elaborar,	 revisar	 y/o
actualizar	 el
programa	 de
normalización	 de
formas	 y	 formularios
electrónicos

100 2026-01-05	00:00:00 2026-04-30	00:00:00 100 100 100 4

El	programa	fue	elaborado	en	términos	y	fue	aprobado	en	CIGD	el	pasado	10	de	abril	de	2026.

Evidencias:	Programa	Específico	de	Normalización	de	Formas	y	Formularios

https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user430/PROGRAMA-ESPECIFICO-DE-NORMALIZACION-DE-FORMAS-Y-FORMULARIOS-ELECTRONICOS-PA01-PG09-VER-001-REV-05-2026-04-
10.pdf

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Elaborar,	 revisar	 y/o
actualizar	 Programa
de	 Seguimiento	 y
Control	 de	 Archivos
de	Gestión

100 2026-01-05	00:00:00 2026-04-17	00:00:00 100 100 100 4
Se	elaboró	el	Programa	Específico	de	Seguimiento	y	Control	de	Archivos	de	Gestión.

https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user430/PROGRAMA-DE-SEGUIMIENTO-Y-CONTROL-DE-ARCHIVOS-DE-GESTION-PA01-PG10-VER-001-REV-01-2026-01-29.pdf

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Envío	memorando	de
visitas 100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 50 50 4

La	Subdirección	Administrativa	-	Gestión	Documental	mediante	memorando	202661200032403	informó	las	dependencias	que	serán	objeto	de	evaluación	en	el	primer	trimestre.

https://daruma.movilidadbogota.gov.co/uploads/staff/assets/user430/202661200032403%20Cronograma%20visitas%20t%C3%A9cnicas%20Programa%20de%20Seguimiento%20y%20Control%20de.pdf

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Envío	memorando	de
visitas 100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar
identificación	 y
diagnóstico	 de
repositorios
documentales	 de	 la
información
producida	 en	 el
marco	 de	 la
pandemia

100 2026-01-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar
identificación	 y
diagnóstico	 de
repositorios
documentales	 de	 la
información
producida	 en	 el
marco	 de	 la
pandemia

100 2026-01-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Socializar	 el
programa	 de
documentos	vitales	y
esenciales.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 1

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Socializar	 el
programa	 de
documentos	vitales	y
esenciales.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Socializar	 el
programa	 de
documentos	vitales	y
esenciales.

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Actualización	 del
diagnóstico	 integral
de	archivos

100 2026-07-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 100 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Actualizar	 el
Instructivo
organización	 de
archivos	de	gestión

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 100 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
documentos	 vitales	 o
esenciales

Actualizar	 el	 registro
de	 activos	 de
información

100 2026-03-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
documentos	 vitales	 o
esenciales

Actualizar	 el	 registro
de	 activos	 de
información

100 2026-03-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Actualizar
procedimiento	 de
reconstrucción	 de
expedientes

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 100 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Actualizar
procedimientos	 de
correspondencia

100 2026-04-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Actualizar
procedimientos	 de
correspondencia

100 2026-04-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Análisis	de	contenido
y	 depuración	 de
soportes	análogos.

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Análisis	de	contenido
y	 depuración	 de
soportes	análogos.

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
documentos
especiales

Aplicar	 TRD	 y/o	 TVD
en	 los	 documentos
especiales

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 100 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Clasificar	 radicados
generados	 y
recibidos
conservados	 en	 el
sistema	 de	 gestión
documental	 en
dependencia,	 series,
subseries,
expedientes	 y
vigencias,	 de
conformidad	 a	 lo
establecido	 en	 el
instrumento
convalidado.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Clasificar	 radicados
generados	 y
recibidos
conservados	 en	 el
sistema	 de	 gestión
documental	 en
dependencia,	 series,
subseries,
expedientes	 y
vigencias,	 de
conformidad	 a	 lo
establecido	 en	 el
instrumento
convalidado.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Continuar	 con
implementación	 y
desarrollo	del	SGDEA
que	 garanticen	 la
trazabilidad	 y
disponibilidad	 de	 la
documentación	 de	 la
SDM.

100 2026-02-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Continuar	 con
implementación	 y
desarrollo	del	SGDEA
que	 garanticen	 la
trazabilidad	 y
disponibilidad	 de	 la

100 2026-02-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6



documentación	 de	 la
SDM.

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Creación	y	cargue	de
información	 en
expedientes
electrónicos	 de
Orfeo.

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 100 100 5 En	 el	 proceso	 de	 organización	 de	 los	 archivos	 de	 gestión	 se	 crearon	 	 expedientes	 en	 el	 sistema	 de	 gestión	 documental	 Orfeo	 y	 se	 cargaron	 los	 documentos	 que	 lo	 componen.
https://drive.google.com/drive/folders/1rP33NDPSAsTbik3X18JOVkwi7ZfBCZ7I	

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Creación	y	cargue	de
información	 en
expedientes
electrónicos	 de
Orfeo.

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 100 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Reprografía

Digitalizar	 las	 series
y/o	 subseries	 de
conservación	total

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 100 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Elaborar	 revisar	 y/o
actualizar	 programa
de	 documentos
electrónicos

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 0 0 5 Se	avanzó	con	la	revisión	del	documento	para	definir	los	numerales	a	actualizar.	https://drive.google.com/drive/folders/1vtHDT1RK-YgS06VBoTU_sf0W6QMlmwum

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Elaborar	 revisar	 y/o
actualizar	 programa
de	 documentos
electrónicos

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 0 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Elaborar	 y/o
actualizar	 la	 reseña
histórica	 de	 la
entidad	 en	 la	 página
web

100 2026-08-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Elaborar	 y/o
actualizar	 la	 reseña
histórica	 de	 la
entidad	 en	 la	 página
web

100 2026-08-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 9

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Enviar	memorando	la
DTH	 para	 incluir
inventarios
documentales	 en	 el
Programa	de	Gestión
del	Conocimiento

100 2026-04-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 100 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Establecer	 criterios
de	priorización 100 2026-09-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Estandarizar
directorio	de	datos 100 2026-11-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 100 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Ficha	 técnica	 de
interoperabilidad	 o
migración	 entre	 los
sistemas	 existentes
en	la	SDM.

100 2026-03-01	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 100 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Hacer	 historias	 de
usuario	 de
parametrización	 de
formularios

100 2026-03-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 5

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Hacer	 historias	 de
usuario	 de
parametrización	 de
formularios

100 2026-03-01	00:00:00 2026-07-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Hacer	 seguimiento
del	 cumplimiento	 de
lo	 establecido	 en	 el
PINAR	y	PGD

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 33.33 33 5 La	 Subdirección	 Administrativa	 -	 Gestión	 Documental	 realizó	 el	 seguimiento	 a	 las	 actividades	 programadas	 para	 la	 vigencia	 2026	 en	 el	 PINAR,	 PGD	 y	 SIC.
https://drive.google.com/drive/folders/1HHHOuw_nZlEcLuXIm5yfsjmcXiqSpiqO	

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Hacer	 seguimiento
del	 cumplimiento	 de
lo	 establecido	 en	 el
PINAR	y	PGD

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 33 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Identificación	 y
diagnóstico	 de
atributos	 técnicos
para	 que	 sean	 de
archivo,	 tales	 como
Autenticidad,
Fiabilidad,	 Integridad
y	Disponibilidad

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 58 57 5 La	Subdirección	Administrativa	-	Gestión	Documental	avanzó	con	los	sistemas	de	información	asociados.	

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Identificación	 y
diagnóstico	 de
atributos	 técnicos
para	 que	 sean	 de
archivo,	 tales	 como
Autenticidad,
Fiabilidad,	 Integridad
y	Disponibilidad

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 57 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Marco	 normativo	 y
Sistema	 de	 Gestión
Documental	 –
Instrumentos
Archivísticos

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Marco	 normativo	 y
Sistema	 de	 Gestión
Documental	 –
Instrumentos
Archivísticos

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Organizar
consecutivo	 de
comunicaciones
oficiales

100 2026-02-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Organizar
consecutivo	 de
comunicaciones
oficiales

100 2026-02-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Reprografía

Realizar	 alistamiento
de	 series	 y/o
subseries	 de
conservación	 total
(procesos	 de
organización)

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 55 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Reprografía

Realizar	 alistamiento
de	 series	 y/o
subseries	 de
conservación	 total
(procesos	 de
organización)

100 2026-01-05	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 55 55 5 La	Subdirección	Administrativa	-	Gestión	Documental	realizó	la	verificación	de	las	transferencias	de	la	serie	Resoluciones.	

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar	 la
caracterización	 de
sistemas	 de
información	 de	 la
entidad

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 58 57 5 La	Subdirección	Administrativa	-	Gestión	Documental	avanzó	con	los	sistemas	de	información	asociados.	

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar	 la
caracterización	 de
sistemas	 de
información	 de	 la
entidad

100 2026-01-05	00:00:00 2026-10-30	00:00:00 50 57 10

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Realizar	 matriz
comparativa	 entre	 el
listado	 maestro	 de
documentos	 y	 los
tipos	 documentales
de	 la	 TRD	 y
caracterización	 de	 la
metadata	 asociada	 a
cada	uno

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 50 0 0 5 La	Subdirección	Administrativa	-	Gestión	Documental	avanzó	con	el	inicio	de	la	estrucuturación	de	la	matriz

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Realizar	 matriz
comparativa	 entre	 el
listado	 maestro	 de
documentos	 y	 los
tipos	 documentales
de	 la	 TRD	 y
caracterización	 de	 la
metadata	 asociada	 a
cada	uno

100 2026-03-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 50 0 9

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar	 mesas
técnicas	 con	 la	 OTIC
para	 establecer	 la
articulación	 con	 los
proyectos	 de	 gestión
documental	 en
cuanto	 a	 la
infraestructura
tecnológica

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6

Realizar	 mesas
técnicas	 con	 la	 OTIC



394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

para	 establecer	 la
articulación	 con	 los
proyectos	 de	 gestión
documental	 en
cuanto	 a	 la
infraestructura
tecnológica

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar	 verificación
y	 actualización	 de	 la
TCA	preliminar

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 documentos
electrónicos

Realizar	 verificación
y	 actualización	 de	 la
TCA	preliminar

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Realizar	 visitas	 a
dependencias 100 2026-03-01	00:00:00 2026-12-15	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
seguimiento	 y	 control
de	archivos	de	gestión

Realizar	 visitas	 a
dependencias 100 2026-03-01	00:00:00 2026-12-15	00:00:00 50 12

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Sistema	 de	 Gestión
de	 Documentos
Electrónicos	 de
archivo	-	ORFEO

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Sistema	 de	 Gestión
de	 Documentos
Electrónicos	 de
archivo	-	ORFEO

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Sistema	Integrado	de
Conservación	 –SIC
(Plan	 de
Conservación
Documental,	 Plan	 de
Preservación	 Digital
a	 Largo	 Plazo	 y
Programas	 de
Conservación
Preventiva)

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Sistema	Integrado	de
Conservación	 –SIC
(Plan	 de
Conservación
Documental,	 Plan	 de
Preservación	 Digital
a	 Largo	 Plazo	 y
Programas	 de
Conservación
Preventiva)

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 Específico
de	 Normalización	 de
Formas	 y	 Formularios
Electrónicos

Socializar	 resultados
con	la	OTIC	y	OAPI 100 2026-06-01	00:00:00 2026-09-30	00:00:00 100 9

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Temas	 de	 archivo	 y
gestión
documental(Archivo
de	 Gestión	 -
Transferencias
primarias	 y
secundarias)

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 7

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 de
Capacitación	 de
Gestión	Documental

Temas	 de	 archivo	 y
gestión
documental(Archivo
de	 Gestión	 -
Transferencias
primarias	 y
secundarias)

100 2026-07-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Verificar	 y/o
actualizar
documentos	 y
formatos
relacionados	 con	 la
Política	 de	 Gestión
Documental

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 6

394
Programa	 de
Gestión
Documental	 -
PGD	2026

Programa	 específico
de	 archivos
descentralizados

Verificar	 y/o
actualizar
documentos	 y
formatos
relacionados	 con	 la
Política	 de	 Gestión
Documental

100 2026-03-01	00:00:00 2026-11-30	00:00:00 50 11
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