
SISTEMA	INTEGRADO	DE	CONSERVACIÓN-SIC	2026

Reporte	especifico	del	plan	de	acción

Listado	de	acciones

Macro-
actividad Tipo Nombre Acción	o	actividad Responsable Fecha	final Ponderación Avance

parcial
%	real	de
ejecución Estado

PROGRAMA	DE	CAPACITACIÓN	Y	SENSIBILIZACIÓN 12.6% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-01

Continuar	 con	 las	 capacitaciones
programadas	en	NO	PIC	temáticas
conservación	 (público	 objetivo:
interno-	 técnico	 gestión
documental)

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 33.34% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-02

Continuar	 con	 las	 capacitaciones
programadas	 en	 PIC	 temáticas
conservación	 (público	 objetivo
funcionarios	SDM)

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 33.33% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-03

Continuar	 con	 la	 publicación	 de
piezas	 comunicativas	 presentadas
en	 los	 diferentes	 canales	 internos
de	la	SDM

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 33.33% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	DE	INSPECCIÓN 11.92% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-04

Mesas	técnicas	con	infraestructura
para	documentar	las	adecuaciones
de	Archivo	Álamos

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 32.79% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-05

Continuar	 con	 el
seguimiento/funcionamiento	 anual
de	 mantenimiento	 de	 Red
Hidráulica:	Limpieza	de	bajantes	y
desagües	 (Solicitud	 a
Infraestructura	 las	 evidencias	 que
pueden	ser	Certificación,	Informe	o
registro	de	la	actividad)	

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 9.88% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-06

Continuar	 con
seguimiento/funcionamiento	 anual
de	 mantenimiento	 de	 Red
Eléctrica:	 Revisión	 general.
Aislamiento	 de	 puntos	 en	 desuso
(Solicitud	 a	 Infraestructura	 las
evidencias	 que	 pueden	 ser
Certificación,	 Informe	o	 registro	de
la	actividad)

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 9.88% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-07

Continuar	 con	 las	 Visitas	 de
inspección	 a	 las	 sedes	 de:Archivo
Álamos,	 Archivo	Calle	 13,	 Archivo
Casa	 21,	 Archivo	 Paloquemao,
Archivo	 Villa	 Alsacia,	 Archivo
Mosquera

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 34.20% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-08

Continuar	 con	 elaboración	 de
Informe	de	 resumen	del	estado	de
la	 infraestructura	y	el	mobiliario	de
archivo	

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 13.25% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	DE	SANEAMIENTO 12.11% 0.00 0.00%

Sistema	Integrado
Seguimiento	 al	 cronograma	 de
limpieza	 de	 sedes	 de	 archivo: Elvia	Patricia Pendiente

2025-12-29, 07:33



Programación
plan

de
Conservación-SIC
2026-09

Archivo	Álamos,	 Archivo	Calle	 13,
Archivo	 Casa	 21,	 Archivo
Paloquemao,	Archivo	Villa	Alsacia,
Archivo	Morquera

Gomez
Velasquez

2026-11-30 63.62% 0.00% 0.00% por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-10

Continuar	 el	 seguimiento	 al
cronograma	 de	 control	 de	 plagas:
desinfección,	 fumigación	 y	 control
de	roedores

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 24.25% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Mejora

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-11

Continuar	 con	 la	 elaboración	 de
informe	 final	 del	 programa	 cierre
de	vigencia

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 12.13% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	MONITOREO	AMBIENTAL 12.11% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-12

Iniciar	 el	 seguimiento	 a	 la
calibración	 de	 los	 equipos	 de
monitoreo	 ambiental:	 Luxómetro	 o
Termohigrómetros	 datalogger	 y
mantenimiento	 de	 los
deshumidificadores	y	purificadores
de	aire.

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 13.90% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-13

Continuar	 con	 el	 seguimiento
mantenimiento	del	 sistema	de	aire
acondicionado	 cerrado	 y
automatización	 de	 condiciones
ambientales	 del	 área	 de
almacenamiento	 de	 la	 Sede
Archivo	Álamos.

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 23.36% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-14

Informe	 de	 condiciones
ambientales	 de	 las	 sedes	 de
archivo

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 48.85% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-15

Iniciar	 con	 el	 seguimiento	 al
mantenimiento	 de	 las
hidroaspiradoras

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 13.89% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	DE	ALMACENAMIENTO	Y	REALMACENAMIENTO 11.92% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-16

Continuar	 con	 el	 seguimiento	 al
uso	 anual	 de	 insumos	 de	 archivo
en	procesos	de	organización

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 24.01% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-17

Iniciar	 con	 la	 elaboración,
actualización	 y/o	 revisión	 de	 las
fichas	técnicas	de	insumos

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-08-31 15.06% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-18

Continuar	 con	 la	 proyección	 anual
de	 cambio	 de	 unidades	 de
almacenamiento

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 24.02% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-19

Continuar	 con	 la	 unificación	 de
inventarios	 de	 transferencias
primarias	 de	 los	 formatos
especiales	Archivo	Central

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 31.00% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Mejora

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-20

Iniciar	 la	 adquisición	 de	 unidades
de	 almacenamiento	 Formatos
Especiales

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 5.91% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	DE	EMERGENCIAS 5.79% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-21

Continuar	 con	 la	 elaboración,
actualización	 y/o	 revisión	 de	 las
matrices	de	vulnerabilidad	de	cada
una	de	las	sedes	de	archivo

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 20.34% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Sistema	Integrado Continuar	 con	 la	 elaboración,



Programación
plan

de
Conservación-SIC
2026-22

actualización	 y/o	 revisión	 del	 Plan
Operativo	 Normalizado	 Deterioros
de	Archivo	PA02-PL08

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 26.41% 0.00% 0.00% Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-23

Informes	 de	 inspecciones	 para	 la
verificación	 de	 elementos	 de
prevención	 y	 control	 de
emergencias	 en	 las	 sedes	 de
archivo

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-10-31 53.25% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

PROGRAMA	DE	PROCESOS	DE	CONSERVACIÓN	DOCUMENTAL 5.79% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-24

Limpieza	 y	 desinfección	 de	 los
documentos	 con	 deterioro
biológico	 del	 Fondo	 TVD
Clasificados	en	nivel	BAJO

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-07-31 33.34% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-25

Intervención	 en	 procesos	 de
conservación	periodo	1	TVD

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-07-31 33.33% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-26

Definir	 cantidad	 de	 insumos	 para
procesos	 de	 conservación
requeridos	 para	 la	 siguiente
vigencia,	de	acuerdo	con	el	plan	de
trabajo	y	avance	de	TVD

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-06-30 33.33% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

OPTIMIZACIÓN	DE	LAS	CONDICIONES	DE	PRESERVACIÓN	ASOCIADAS	A	LA	FASE	DE	GESTIÓN	DE
DOCUMENTO	ELECTRÓNICO 8.1% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-27

Dar	 continuidad	 al	 seguimiento	 de
la	Historia	de	usuario	 (a)	acciones
de	 integridad	 y	 autenticidad:
HASH,	 valor	 huella,	 firma	 digital,
firma	 electrónica	 y/o	 estampas	 de
tiempo.

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-09-30 50.00% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-28

Dar	 continuidad	 al	 seguimiento
Historia	 de	 usuario	 (a)	 para	 la
conformación	 de	 expedientes
electrónicos	 de	 archivo,	 en	 el
sistema	de	gestión	electrónico.

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-09-30 50.00% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

DESCRIPCIÓN	Y	ORGANIZACIÓN	DE	LOS	DOCUMENTOS	ELECTRÓNICOS	DE	ARCHIVO	CREADOS	FUERA
DEL	SISTEMA	DE	GESTIÓN	DOCUMENTAL 9.24% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-29

Continuar	 con	 la	 identificación,
selección,	 centralización	 e
inventarios	 de	 soportes	 análogos:
discos	ópticos:	CD,	DVD,	similares,
cintas	 como	 VHS,	 BETA	 o	 Mini
VHS,	filminas	y	microfilms.

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 100.00% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

SISTEMATIZACIÓN	DE	LA	PRESERVACIÓN	DIGITAL	A	LA	RGO	PLAZO	EN	LA	SDM 10.41% 0.00 0.00%

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-30

Iniciar	 con	 la	 Estructura	 del
proyecto	 de	 implementación	 del
sistema	de	preservación

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-07-30 38.38% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Programación
plan

Sistema	Integrado
de
Conservación-SIC
2026-31

Revisión	 en	 ambiente	 de	 pruebas
de	 al	 menos	 tres	 (3)	 sistemas	 de
preservación

Elvia	Patricia
Gomez
Velasquez

2026-11-30 61.62% 0.00% 0.00%
Pendiente
por
ejecutar

Medición	de	la	eficacia
Seguimiento Responsable Fecha	límite Estado Resultado Notas

Seguimiento	a	la	meta	de	cierre	1 Claudia	Elena	Parada	Aponte 2027-03-30 Por	ejecutar

Información	básica	del	plan

Plan	de
acción: Sistema	Integrado	de	Conservación-SIC	2026



Id: 382
Tipo: Planes	Institucionales

Modo	de
aprobación: Autorización	web	(Daruma)

Descripción
del	plan	de

acción:

Este	documento	agrupa	los	componentes	de	Plan	de	Conservación	y	Plan	de	Preservación	Digital,	orientados	a	garantizar	la	permanencia	y	perdurabilida
d	de	la	información	en	sus	diferentes	soportes.

Objetivo:

Establecer	las	acciones,	programas	y	estrategias	de	los		componentes:	Plan	de	Conservación	Documental	y	Plan	de	Preservación	Digital	a	Largo	Plazo	y
de	esta	manera	asegurar	la	permanencia	de	la	información	de	la	SDM	producida	en	el	ejercicio	de	sus	funciones,	ya	sea	en	formato	físico,	análogo	y/o
electrónico,	mediante	la	implementación	de	lineamientos	técnicos	y	operativos	en	gestión	documental	–	(Desarrollar		qué	,	cómo	y	para	qué	en	el
objetivo).

Estado: Pendiente	por	aprobar
Avance: 0.00	%

%	real	de
ejecución: 0.00	%

Versión: 0

Meta	de	cierre: Realizar	el	100%	de	las	actividades	establecidas

Registro: Planes	institucionales	Decreto	612

Proceso
Origen: GESTIÓN	ADMINISTRATIVA

Area	Origen: Subdirección	Administrativa
Sedes:

Unidades:
Elemento

organizacional:

Información	avanzada	del	plan

Sistemas	de	gestión:
Frecuencia	de	seguimiento: Cuatrimestral

Cantidad	de	periodos: 1
Creado	por: Elvia	Patricia	Gomez	Velasquez	-	Contratista
Creado	en: 2025-12-23	08:28:49

Modificado	por: Elvia	Patricia	Gomez	Velasquez	-	Contratista
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Proyectos	relacionados

Análisis	de	consecuencias	y	beneficios

Diagrama	de	Ishikawa

Notas	de	Avance




