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394 Reporte especifico del plan de accion
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DE BOGOTA D.C.
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— Listado de acciones
Macro- . B o . B Avance % real de
L Tipo Nombre Accién o actividad Responsable Fecha final Ponderacién . ) . Estado
actividad parcial | ejecucion
Programa Especifico de Normalizacion de Formas y Formularios Electrénicos 14.61% 0.00 0.00%
Programa de Elaborar, revisar y/o actualizar el programa de normalizacion Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental ! y . u . prog Jhon Edisson Montanez Rey ~ 2026-02-28 5.68% 0.00% 0.00% . P
de formas y formularios electrénicos ejecutar
- PGD 2026-01
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Actualizar procedimientos de correspondencia Jhon Edisson Montanez Rey  2026-10-30 22.03% 0.00% 0.00% . " P
- PGD 2026-02 ejecutar
Programa de Realizar matriz comparativa entre el listado maestro de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental documentos y los tipos documentales de la TRD y Jhon Edisson Montanez Rey  2026-09-30 22.13% 0.00% 0.00% B P
- PGD 2026-03 caracterizacion de la metadata asociada a cada uno )
Programa de Hacer historias de wusuario de parametrizacién de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental formularios P Jhon Edisson Montanez Rey  2026-07-30 15.72% 0.00% 0.00% ciocutar P
- PGD 2026-04 ! jecu
Programa de Pendiente por
Programacién plan Gestion Documental = Socializar resultados con la OTIC y OAPI Jhon Edisson Montanez Rey  2026-09-30 12.62% 0.00% 0.00% I P
- PGD 2026-05 jecu
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Establecer criterios de priorizacion Jhon Edisson Montanez Rey  2026-11-30 9.41% 0.00% 0.00% ciecutar P
- PGD 2026-06 jeed
Programa de Pendiente por
Programacién plan Gestion Documental = Estandarizar directorio de datos Jhon Edisson Montanez Rey ~ 2026-11-30 3.10% 0.00% 0.00% - P
- PGD 2026-07 '
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Elaborar lineamientos de codificacion y metadatos Jhon Edisson Montanez Rey  2026-12-29 9.31% 0.00% 0.00% . " P
- PGD 2026-08 ejecutar
Programa especifico de documentos electrénicos 13.59% 0.00 0.00%
Programa de Elab isar y/o actuali de d f Pendient
Programacion plan Gestion Documental aborar Tevisar y/o aclualizar programa de documentos Jhon Edisson Montanez Rey  2026-07-30 4.02% 0.00% 0.00% endiente por

- PGD 2026-09
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Programa especifico de archivos descentralizados

Programacion plan

Programa de
Gestion Documental
- PGD 2026-21

Realizar verificacion y actualizacion de la TCA preliminar

Realizar mesas técnicas con la OTIC para establecer la
articulacion con los proyectos de gestién documental en
cuanto a la infraestructura tecnolégica

Continuar con implementacion y desarrollo del SGDEA que
garanticen la trazabilidad y disponibilidad de la
documentacion de la SDM.

Realizar la caracterizacion de sistemas de informacion de la
entidad

Identificacion y diagnéstico de atributos técnicos para que
sean de archivo, tales como Autenticidad, Fiabilidad,
Integridad y Disponibilidad

Ficha técnica de interoperabilidad o migraciéon entre los
sistemas existentes en la SDM.

Clasificar radicados generados y recibidos conservados en
el sistema de gestion documental en dependencia, series,
subseries, expedientes y vigencias, de conformidad a lo
establecido en el instrumento convalidado.

Realizar identificacion y diagnéstico de repositorios
documentales de la informacion producida en el marco de la
pandemia

Creacion y cargue de informacion en expedientes
electrénicos de Orfeo.

Anadlisis de contenido y depuracion de soportes analogos.

Actualizar el registro de activos de informacién

Actualizar el Instructivo organizacion de archivos de gestion
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Programa de Pendiente por

Programacion plan » Actualizar procedimiento de reconstruccion de expedientes = Jhon Edisson Montanez Rey ~ 2026-07-30 12.85% 0.00% 0.00% .

Gestion Documental ejecutar

- PGD 2026-22

Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Organizar consecutivo de comunicaciones oficiales Jhon Edisson Montanez Rey  2026-11-30 32.17% 0.00% 0.00% ciocutar P

- PGD 2026-23 )

Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Actualizacién del diagnéstico integral de archivos Jhon Edisson Montanez Rey  2026-10-30 12.95% 0.00% 0.00% P

- PGD 2026-24 ejecutar

Programa de

Verificar y/o actualizar documentos y formatos relacionados Pendiente por

Programacion plan Gestion Documental " B Jhon Edisson Montanez Rey  2026-11-30 29.19% 0.00% 0.00% .
con la Politica de Gestién Documental ejecutar
- PGD 2026-25
Programa de documentos especiales 12.16% 0.00 0.00%
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Aplicar TRD y/o TVD en los documentos especiales Jhon Edisson Montanez Rey  2026-10-30 100.00% 0.00% 0.00% ciecutar P
- PGD 2026-26 )
Programa de seguimiento y control de archivos de gestion 14.04% 0.00 0.00%
Programa de Elaborar, revisar y/t tualizar Programa de Seguimiento Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental avorar, re Sa, ylo aclia ”a ogrel 9 y Jhon Edisson Montanez Rey  2026-03-30 11.56% 0.00% 0.00% . P
Control de Archivos de Gestion ejecutar
- PGD 2026-27
Programa de Hacer seguimiento del cumplimiento de lo establecido en el Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental PINAR I%lé;D ump Jhon Edisson Montanez Rey  2026-11-30 44.90% 0.00% 0.00% - P
- PGD 2026-28 y '
Programa de )
- y . - ) Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Envio memorando de visitas Jhon Edisson Montanez Rey  2026-04-30 4.08% 0.00% 0.00% eiecutar
- PGD 2026-29 )
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Realizar visitas a dependencias Jhon Edisson Montanez Rey  2026-12-15 39.46% 0.00% 0.00% siecutar P
- PGD 2026-30 '
Programa de Reprografia 13.43% 0.00 0.00%
Programa de Reali listamiento de series y/o subseries de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental ealizar ,? stamie ) ¥ - Jhon Edisson Montanez Rey  2026-11-30 73.17% 0.00% 0.00% . P
conservacion total (procesos de organizacién) ejecutar
- PGD 2026-31
Programa de Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental = Digitalizar las series y/o subseries de conservacion total Jhon Edisson Montanez Rey  2026-07-30 26.83% 0.00% 0.00% . P
ejecutar
- PGD 2026-32
Programa de Capacitacion de Gestién Documental 9.93% 0.00 0.00%
Programa de Mar normativi Sistema de Gestion Documental Pendiente por
Programacion plan Gestion Documental | o0 flormaivo y- Jhon Edisson Montanez Rey | 2026-11-30 15.18% 0.00%  0.00% P
-Instrumentos Archivisticos ejecutar

- PGD 2026-33
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Programa de

Gestién Documental Sgt:;:ode Gestion de Documentos Electrénicos de archivo T e
- PGD 2026-34

Programa de Sistema Integrado de Conservacién -SIC (Plan de

Gestion Documental = Conservacion Documental, Plan de Preservaciéon Digital a Jhon Edisson Montanez Rey
- PGD 2026-35 Largo Plazo y Programas de Conservacion Preventiva)

Programa de Temas de archivo y gestion documental(Archivo de Gestién

Gestion Documental Transfererci rizqgri ndari Jhon Edisson Montanez Rey
- PGD 2026-36 ansferencias primarias y secundarias)

Programa de

Gestion Documental = Socializar el programa de documentos vitales y esenciales. = Jhon Edisson Montanez Rey

- PGD 2026-37

Programa de
Gestion Documental

Elaborar y/o actualizar la resefia histérica de la entidad en la

Jhon Edisson Montanez Rey

- PGD 2026-38 pagina web

Programa de Enviar memorando la DTH para incluir inventarios

Gestion Documental P . o Jhon Edisson Montanez Rey
- PGD 2026-39 documentales en el Programa de Gestion del Conocimiento
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— Medicion de la eficacia

Seguimiento Responsable Fecha limite Estado Resultado Notas
Seguimiento a la meta de cierre 1 ° Por ejecutar
— Informacion béasica del plan
Plan de accion: Programa de Gestion Documental - PGD 2026

Id:
Tipo:

Modo de aprobacion:

Objetivo:

Estado:

Avance:

% real de ejecucion:

Version:

Meta de cierre:

Registro:

394
Planes Institucionales

Autorizacion web (Daruma)

Descripcion del plan de accion: Documento estratégico archivistico para el desarrollo de actividades a corto, mediano y largo plazo

Desarrollar el ciclo vital del documento para fortalecer los principios de transparencia y acceso a la informacién.

Planeacién
0.00 %
0.00 %

0

100

Planes institucionales Decreto 612




Proceso Origen: GESTION ADMINISTRATIVA
Area Origen: Subdireccion Administrativa
Sedes:
Unidades:

Elemento organizacional:

— Informacion avanzada del plan
Sistemas de gestion:
Frecuencia de seguimiento: Cuatrimestral

Cantidad de periodos: 1

Creado por: Jhon Edisson Montanez Rey - Profesional Especializado(a) 222-19
Creado en: 2025-12-29 12:38:25
Modificado por: Jhon Edisson Montanez Rey - Profesional Especializado(a) 222-19
Modificado en: 2025-12-29 15:49:54

r Proyectos relacionados

Andlisis de consecuencias y beneficios

Diagrama de Ishikawa

|— Notas de Avance






